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1. PRESENTACION

El Centro de Investigacion y Documentacion de la Universidad Autdnoma de
Encarnacion (CIDUNAE) dispone este Manual de Investigacidn para orientar los trabajos de
caracter académico y cientifico que se realicen en esta casa de estudios.

El objetivo principal de este manual es uniformizar la presentacion de los documentos
referentes a la formacion académico-cientifica de las distintas titulaciones ofertadas en la
Universidad. Estos documentos son:

- Textos académicos cientificos en forma de monografia (Anexo 31 y Anexo 32),

resumen (Anexo 35 y Anexo 36), ensayo (Anexo 25 y Anexo 28), informe (Anexo

33y Anexo 34).

- Articulos cientificos (Anexo 1y Anexo 14).

- Proyectos de investigacion autofinanciados —docentes categorizados (Anexo 29)-.

- Proyectos de investigacion de catedra e interdisciplinarios (Anexo 30).

- Proyecto de Investigacion en Metodologia de la Investigacién (Capitulo 5, Capitulo

7, Anexo 7, Anexo 5, Anexo 6, Anexo 15, Anexo 15.1, Anexo 16, Anexo 16.1, Anexo

17, Anexo 17.1)

- Trabajos finales de investigacion y pasantia:

o Monografias de pasantia-especializacion (a partir del Anexo 31 y Anexo 32
la Unidad de Postgrado dispone de las especificaciones segun el tipo de
monografia y titulacion).

o Trabajos Fin de Grado (sustituye a Tesis de Grado por la profundidad y
alcance requerido a un estudiante de grado) (Capitulo 8, Anexo 22, Anexo
22.1, Anexo 23, Anexo 23.1, anexo 24).

o Tesis de maestria y doctorado (Capitulo 9, Anexo 22, Anexo 22.1, Anexo 23,
Anexo 23.1, anexo 24).

Las recomendaciones y prescripciones son el resultado del analisis de la bibliografia
actualizada sobre investigacion, asi como de las experiencias que los docentes y encargados
de las Catedras de Metodologia de la Investigacion y de las Cétedras de Talleres (Fin de
Grado y Tesis Postgrado) han proporcionado. Se afiaden, ademas experiencias Yy
recomendaciones de especialistas que han realizado actividades en la institucion como
docentes investigadores visitantes, que acreditan experiencia como miembros reconocidos
por distintos Organismos de Ciencia y Tecnologia (ONCYT) y las correspondientes
actividades cientificas como la publicacién en revistas de alto impacto, conformacion de
comités cientificos, la edicion y autoria de materiales y la direccion de proyectos de
investigacion financiados por ONCYT’s.
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Se ha buscado resumir las orientaciones metodoldgicas claras y precisas para la

elaboracion de trabajos de investigacion que garanticen la efectividad del proceso de
comunicacion académica y permita, tanto a profesores como a estudiantes, manejar en forma
integral y normalizada los componentes béasicos de los informes escritos, los requisitos
minimos del trabajo de investigacion, asi como las reglas y normas requeridas para adecuarse

a las convenciones de la metodologia de la investigacion cientifica.
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2. CONSIDERACIONES GENERALES
El Centro de Investigacion y Documentacion de la Universidad Autdnoma de

Encarnacion (CIDUNAE) es la instancia que regula, asesora, supervisa, archiva, planifica,
desarrolla, ejecuta, transfiere y divulga las investigaciones desarrolladas o vinculadas a las
diversas dependencias de la Universidad. Entre estas se encuentran los Trabajos Fin de
Grado, Tesis de Postgrado, investigaciones de catedra e interdisciplinarias, revistas
academico-cientificas y memorias, informes de proyectos de investigacion financiados y
articulos cientificos. Dichas actividades deben concebirse como producto del
relacionamiento interinstitucional entre la Universidad, otras instituciones y la sociedad civil
en busca de la generacion y produccién de conocimientos necesarios para el desarrollo
sostenible de su &rea de influencia.

Este centro se rige por su propio reglamento y depende en su gestion y administracion
del Rectorado de la UNAE vy de la Unidad de Postgrado e Investigacion.

Todos los trabajos de investigacion cientifica desarrollados por la UNAE se sustentaran

en las siguientes pautas:

- el tema debera ser novedoso y propondrd soluciones; no obstante, se podra
reinterpretar o redefinir un tema sobre nuevas informaciones y reflexiones.

- Los antecedentes procuraran ser exhaustivos.

- Los datos obtenidos permitiran la interpretacién rigurosa y estructurada, apoyada en
fundamentaciones teoricas y metodoldgicas que avalen la investigacion.

- Los resultados y conclusiones se comunicaran mediante un trabajo escrito que sera
de propiedad intelectual del CIDUNAE y del autor o autora —tal y como recoge la
normativa propia a partir de los Manuales de Propiedad Intelectual y de Transferencia
estipulados por la OTRI- y pasaran a formar parte del acervo del Centro de
Investigacion y Documentacion de la UNAE.

Cabe destacar que el presente Manual de Investigacion ofrece los delineamientos generales
para el desarrollo y evaluacion de investigaciones en la UNAE. Por tanto, cada Unidad
Académica, conforme con la naturaleza de las carreras y curriculos, podra disponer de sus
propios Reglamentos referentes a trabajos académicos cientificos, para el caso de los
estudiantes de grado y/o postgrado, basado siempre en el presente Manual y en estrecha
cooperacion y aprobacion en las instancias académicas correspondientes, a saber, la Unidad
de Postgrado e Investigacion, especificamente el CIDUNAE, la Direccién Académica y el

Consejo Superior Académico.
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3. DOCUMENTACION DE LOS EJERCICIOS DE INVESTIGACION:

resumen, ensayo, informe, monografia

En el ambito académico, los trabajos escritos son los medios por los cuales se presentan
los resultados concretos de las actividades intelectuales y/o experimentales desarrolladas para
aumentar los conocimientos sobre un determinado tema requerido por la comunidad social,

académica o la asignatura especifica del plan de estudios.

El tipo y caracteristicas de los trabajos podra ser variado: proyectos, monografias, trabajos
fin de grado, tesis de postgrado, informes de investigacion, ensayos, resimenes y articulos

cientificos, entre otros.

Los trabajos de investigacion se pueden exponer en su forma escrita de varias maneras,

conforme sea la solicitud de la institucion para la cual se presenta. Se detallan a continuacion:

3.1. RESUMEN (ANEXO 35y 36)

Tiene el objetivo de reducir a términos breves y precisos, o considerar tan solo lo esencial
del tema, libro o materia expresada en el texto completo. El producto de esta redaccion,
escrito con las propias palabras del redactor, no debe sobrepasar el 30% del texto original y
debe contener las principales ideas de la obra, seguir el proceso de desarrollo del pensamiento

del autor y respetar la estructura sin repetir literalmente los enunciados del texto original.

En la estructura de los trabajos de Fin de Grado, Tesis de Maestria o articulos cientificos
se incorpora un apartado llamado Resumen, que normalmente contiene entre 200 y 500
palabras (segun la institucion o entidad solicitante). Este contiene datos sobre el tema, la
justificaciéon del tema, el objetivo general, la metodologia, los resultados alcanzados o
esperados, conclusiones y un maximo de 5 palabras clave, preferiblemente obtenidas de un
tesauro y en orden de generalidad a especificidad. Ejemplo: Sistema solar-Planeta Tierra-

Latinoamérica-Paraguay-Encarnacion.

3.2. ENSAYO (ANEXO 25 Y ANEXO 28)

Como escrito académico, utiliza elementos de la literatura para opinar sobre asuntos de
otras materias. Su interés no es “inventar” o crear ficciones sobre un asunto, sino buscar la
verdad cientifica del conocimiento, expresada en el lenguaje literario y desde la perspectiva

particular del autor.

Es una combinacion de poesia, reflexion filosofica y explicacion cientifica, generalmente
escrita —también puede ser oral- sobre un tema especifico, que no recurre al lenguaje

figurado.
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Su explicacién es puramente cientifica, puntual, exacta y especializada. Conviene

diferenciar entre:

- articulos periodisticos: escritos directos, sencillos y concisos, dirigidos a un publico
muy amplio, que, aunque constituyen el pensamiento de una persona o grupo, se
redactan en tono neutro, lo cual permite al lector, su interpretacion.

- Articulos de divulgacion: ponen al alcance de todos, las problematicas de interés
general, se dirigen a un nimero reducido de personas especializadas en la materia, no
son de publicacion diaria, sino semanal, mensual o trimestral; se encuentran en
revistas y no en periddicos; su estilo es analitico, objetivo y claro; esta fundamentado
en una amplia documentacion, lo cual garantiza su veracidad; el escritor propone su
punto de vista y el lector critico lo reconsidera.

- Ensayos: son mas extensos, escritos por literatos, filésofos o especialistas en un
campo especifico del conocimiento; no son dirigidos al publico en general por la
manera compleja de abordar los temas y su lenguaje simbolico que requiere un lector
preparado; no es tan inmediato, tiene vigencia en el tiempo, apela al pasado para
interpretar el presente y distinguir el futuro (Baron, 2009: 121-122).

El ensayo, cuya extension puede ser de, maximo, 15 a 20 paginas, se compone de:

una introduccion o inicio, donde se mencionan las ideas principales que se analizaran
en el texto; debe ser corta, clara, bien organizada y amena, para motivar al lector a seguir
leyendo; todas las ideas presentadas deben ser estudiadas en su desarrollo.

Desarrollo, que, segun la extension del ensayo, puede dividirse en partes 0 puntos; es
preferible que las mismas se extiendan entre las 3 y 5 divisiones; en cada una se
desarrollaran los subtemas con sus debidas citas textuales o datos informativos, de ser
necesario, cuidando mantener la unidad y el estilo de la redaccion, asi como las normas
de citado. Carece de gréficos cuadros o formulas.

Desenlace o conclusion, parte fundamental del ensayo, en la cual el autor recopila todo
lo dicho y afirma su posicién; no resume, concluye a partir de la opinion propia, citas
textuales de algin autor y una pregunta-hipotesis o reflexion. Debe incentivar al lector a
continuar la investigacion de la problematica planteada y formular sus propias
conclusiones.

3.3. INFORME (ANEXO 33 Y 34)

Como trabajo académico es la informacion recogida sobre un fendmeno simple o

limitado. El lenguaje debe ser concreto, sobrio y objetivo, evitando cualquier ambigliedad en

el contenido. Segun Baron (2009) en su estructura deben considerarse:
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- Introduccion, donde se consignan los antecedentes de los fendmenos observados, la

justificacion desde el punto de vista del interés pablico, los limites de los fendbmenos
descriptos, determinadas fuentes de informacion, instrumentos utilizados y el plan de
observacion seguido; las razones tedricas que justifican el interés por el fendomeno
observado, sefialando los conocimientos cientificos actuales que contradicen o
confirman la observacion o experimento dado. Se hace explicita la finalidad del
estudio sin la construccion de un marco tedrico extenso.

- Cuerpo. Se expone el conjunto de lo observado, describiendo los elementos del
fendbmeno y las circunstancias en las que aparecen. Debe ser claro, objetivo y
ordenado. Si se trata de un experimento de laboratorio, es imprescindible la
descripcion detallada y exacta del instrumento utilizado y los alcances técnicos del
mismo. Si fue una observacion de campo, hay que indicar todos los detalles, pues el
lector debe entender el proceso real del fendmeno observado y descrito. Pueden
agregarse datos estadisticos, en tablas, graficos, organigramas y esquemas, fotos.

- Conclusiones. S6lo se presentan las que se desprenden del material estudiado y
presentado, sin apreciaciones subjetivas o afirmaciones apresuradas. Corresponde
agregar sugerencias sobre los aspectos que pueden ser ampliados.

Cualquiera sea el tipo de investigacion, la presentacién de los resultados se hace

siguiendo algunas pautas que permiten ordenar, clasificar y presentar los datos de una

manera l6gica. En este caso, se trata de un informe de investigacién, y su extension

minima suele ser de 10 a 20 paginas.

3.4, MONOGRAFIA (ANEXO 31 Y 32)

Es la descripcion o tratamiento especial de un problema en relacion con una ciencia. Su
caracter monotematico (de un tema especifico) indica que lo principal es elegir un tema
sencillo, claramente delimitado, pequefio en extensién y no necesariamente absolutamente

original.

Su caracteristica es la recopilacién documental como técnica de investigacion; las fuentes
pueden ser histéricas, informes y estudios, memorias y anuarios, documentos oficiales,
archivos oficiales o privados, documentos personales, documentacion indirecta; documentos
estadisticos o numéricos, cartograficos, de imagen y sonido, objetos. Su extension variara de

10 a 40 paginas. Su estructura recomienda:

- una introduccién en la cual va el planteamiento del problema, el enfoque del autor,
el método utilizado, la intencion del trabajo, sus limites, una breve explicacion del

problema planteado y del objetivo del trabajo.

10
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- Desarrollo contiene los resultados de la investigacion organizados convenientemente

en capitulos y apartados acompafiados de oportunas reflexiones y citas que refuercen
la exposicion. Las partes, capitulos o apartados deben ser entrelazados y seguir alguna
idea logica. Sus tres fases de elaboracion pueden aplicarse también a la construccion
de los capitulos:
o laexplicacion o descripcion del tema a tratar, el planteamiento del problema
a resolver.
o Ladiscusion, que examina las diferentes propuestas de solucion, escoge una
o realiza una sintesis de varias.
o Lademostracion, que presenta las razones de las mencionadas propuestas.

- Conclusion, que resume la argumentacion, las pruebas y los ejemplos principales.
Debe demostrar la meta propuesta en la introduccion a la que se llego a través del
desarrollo.

- Otros elementos son la caratula o portada, el indice, la bibliografia y los anexos
(Baron, 2009: 128-129).

11
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4. ARTICULO CIENTIFICO

Su finalidad es comunicar los resultados de investigaciones, ideas y debates de una manera

clara, concisa y fidedigna. constituye el final del trabajo cientifico, aunque también se plantea

a veces como resultados parciales. Las partes que debe contener segtin Baron (2009: 132-133)

son:

titulo, que describe clara y precisamente el contenido del articulo. Permite al lector
identificar el temay al bibliotecario, catalogar y clasificarlo con exactitud. No debe
ser demasiado largo, excederse de las 15 palabras, ni ser demasiado laconico. Debe
evitarse el uso excesivo de preposiciones, articulos y expresiones redundantes. La
especificacion de lugares y fechas no siempre es necesaria.

Nombres y apellidos de los autores, personas que contribuyeron sustancialmente
en la produccion del articulo y asumieron la responsabilidad intelectual del
contenido. No deben superar la cantidad de 5, deben aparecer en orden de jerarquia
segun el aporte realizado y en nota al pie de pagina apareceran datos de
identificacion como maximo grado formativo alcanzado, institucion de
origen/vinculacion y correo electronico.

Resumen, redactado en tercera persona y utilizando el tiempo pasado, orienta al
lector a identificar el contenido basico del articulo en forma répida y exacta, y a
determinar la relevancia del mismo. Debe familiarizar al lector con los objetivos y
alcance del estudio, los procedimientos bésicos, los métodos analiticos, los
principales hallazgos y las conclusiones. Se excluyen abreviaturas y referencias
bibliogréficas, se redacta en una prosa completa sin parrafos y a espacio simple.
Su extension (segun las exigencias de los publicadores) varia entre 50 a 500
palabras.

Palabras clave o descriptores. El autor define de 3 a 5 palabras clave que ayuden
a indizar o catalogar en indices el articulo. Van separadas del cuerpo del texto del
resumen, teniendo en mayuscula la inicial, sin negrita ni cursiva. Generalmente se
inicia con la palabra clave mas general hasta la mas especifica y se separan por
guiones (ejemplo: Educacion Superior-Universidad-Aprendizaje Cientifico). Para
encontrar las palabras claves apropiadas puede utilizarse el “Tesauro de la
UNESCO” (http://skos.um.es).

Introduccion. Se identifica el problema de investigacion y se lo ubica en el

“estado del arte o cuestion” al momento actual de la rama de la ciencia, destacando

las contribuciones antecedentes mas importantes de otros autores en consonancia

12
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con el problema-tema de investigacion; se justifican las razones por las que se

realiza la investigacion y se formulan las hip6tesis y los objetivos pertinentes. Se
elimina el Marco Teorico extenso y solo se incorporan los datos relevantes de este
en la Introduccion. En caso de crear la estructura "titulo” y "subtitulo™ para la
introduccion, es necesaria la numeracion 1.1, 1.2, 1.2.1, etc.

- Metodologia, se explicita, con méximo detalle, el método empleado, la muestra 'y
las razones de su eleccion, el instrumento de obtencion de los datos y el
instrumento de analisis de los datos. En caso de crear la estructura "titulo” y
"subtitulo™ para la metodologia, es necesaria la numeracion 2.1, 2.2, 2.2.1, etc.

- Anadlisis de resultados, donde se presentan los hallazgos obtenidos, pertinentes a
los objetivos de estudio, se deja constancia de los datos obtenidos, ademas de ser
interpretarlos y confrontarlos con el sustento tedrico anteriormente referenciado.

- Conclusién. en base al andlisis de los resultados, sefiala nuevos aspectos que
surgen y requieren atencion. No se deben repetir detalles numéricos de los
resultados, sino, discutirlos general y concluyentemente. No deben responderse
literalmente las preguntas, sino que se constituye una narrativa en la que se
concluye, se reflexiona y se marcan nuevos lineamientos en base a variables no
atendidas. Esto significa que no se aflade una Pregunta 1 (P.1) y se contesta una
Respuesta 1 (R.1); o un Objetivo 1 (O.1) y una Respuesta (R.1).

Ejemplos de lo que NO debe hacerse: A la pregunta sobre ¢cuél es el nivel de
lectura?, los estudiantes respondieron que es de 1 libro al mes// Concluimos que
se cumplieron con los objetivos de la investigacién, porque se determind la

cantidad de libros leidos a partir de la pregunta ¢cual es el nivel de lectura?

Tampoco se le da respuesta a los objetivos de la investigacion ni se indica que se
cumplieron con los objetivos, algo que es totalmente propio de toda investigacion
porqgue, de lo contrario, no se hubiese desarrollado.

- Referencias bibliograficas En orden alfabético, se citan las fuentes originales de
ideas, conceptos, métodos, técnicas y resultados provenientes de estudios
publicados anteriormente; debe ser la bibliografia citada, que aparezcan dichas
citas en el texto. No entra en este apartado la bibliografia consultada, pero no citada
en el texto.

En el Anexo 1 “Normas para la presentacion de articulos cientificos en todas las

publicaciones del Centro de Investigacion y Documentacion de la Universidad Autonoma de

Encarnacion” encontraran las normas especificas de publicacion en la revista La Saeta
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Universitaria Académica y de Investigacion, La Saeta Digital (cada Facultad tiene una) y las
Memorias de eventos cientificos (al menos una memoria por Facultad).

NIHIL SAPIENTI

En el Anexo 14 aparecen los criterios para la evaluacion del articulo completo
(adaptables al resumen de postulacién para los eventos).
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5. ELECCION DE TEMA PARA PROYECTO DE INVESTIGACION Y
ELECCION DE PROFESIONAL PARA TUTORIZACION
Para el inicio del proyecto de investigacion, que generalmente corresponde a la materia

especifica de Metodologia de la Investigacion —o, en caso de no haberla en el semestre
anterior al TFG, a materias seleccionadas que por su naturaleza respondan a procesos
altamente investigativos-, en primer lugar, se hara la seleccion del tema a ser investigado
con, al menos, 2 meses de antelacion al cursado de la materia referente a Metodologia de la

Investigacion —o materia afin-.

Para la eleccion del tema a ser investigado se utilizara el formato disponible en el Anexo
2, “Formulario eleccién tema proyecto de investigacion-trabajo fin de grado/tesis de

postgrado” con el cual se pretende:

- Estudiar la adecuacion tematica a las lineas de investigacion de la UNAE, junto
con la adecuacion tematica a la titulacion que se opta.

- Disponer de una persona profesional que tutorizara el proceso de investigacion
(Anexo 3, “Carta de aceptacion de tutorizacion para Trabajo Final de Grado” /
Anexo 4, “Carta de aceptacion de tutorizacion para Tesis de Postgrado™).

- Iniciar el proceso de delimitacion tematica a partir de 3 preguntas disparadoras que
daran lugar al tema, justificacion y objetivo del proyecto. Las preguntas son:

o ¢Sobre qué cuestion quiere investigar?
o ¢por qué quiere investigar sobre esa cuestion?
o ¢Qué quiere conseguir?
o Para la seleccion de un tema, generalmente se consideran, los siguientes
aspectos:
» interés del investigador.
» Factibilidad metodoldgica, técnica y financiera para desarrollar en
tiempo y forma el proyecto (;tengo acceso seguro a la informacion?
(podré manejar las cuestiones metodoldgicas necesarias? ¢me
supondra un costo econdémico y personal asumible?)
= Adecuacion del tema a las lineas institucionales.

- Orientar los procesos de lectura y busqueda de informacion hacia los intereses
tematicos presentados con antelacion a la redaccion del proyecto de investigacion.
En otras palabras, se esta incitando a la gestion de la informacion disponible para
la delimitacion oportuna y el desarrollo de un cuerpo tedrico que sustente el

proyecto de investigacion y su posterior ejecucion.
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Este proceso serd coordinado por CIDUNAE y ejecutado por los decanatos

mediante las figuras profesionales que computardn como orientadores. Estos
orientadores serdn quienes desarrollaran la materia de Metodologia de la
Investigacion (formulacidn del proyecto) y taller de Trabajo Fin de Grado o Tesis
de Postgrado.

Tras el establecimiento del proceso con sus correspondientes fechas de entrega,
re-entrega y evaluacion, en trabajo conjunto con especialistas de las areas y
CIDUNAE, se realizara un dictamen de evaluacion sobre la conveniencia del tema.
En caso de aprobacidn, este quedara registrado en la base de datos de CIDUNAE
(tema, autoria, titulacion y tutor/a).

La seleccion de un tema y su aprobacion sera vinculante hasta el fin del proceso.
El investigador podra solicitar por escrito al Decanato el cambio del tema por
razones debidamente justificadas en una (1) oportunidad como maximo. Solo se
podra hacer el cambio en “Metodologia de la Investigacion”, hasta maximo 1 mes
para la presentacion de la 12 oportunidad, viéndose igualmente obligado a pasar
todos los procesos de evaluacion que se hayan realizado hasta la fecha. Todos los
casos seran resueltos por el Decano o Director de Carrera junto al coordinador de
CIDUNAE. No podrd haber cambio de tema una vez dispuesta en acta la
calificacion del Proyecto de Investigacion (Metodologia de la Investigacion),
debiendo recursar la materia en caso de necesitar un cambio de tema.

Cambiar de tema no es lo mismo que delimitar el tema. Las delimitaciones —
sobre todo para achicar el alcance de la investigacion-, se irdn haciendo
conforme el avance de los encuentros en la materia de Metodologia de la
Investigacion, puesto que es un proceso natural de todo planteamiento de

investigacion.
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6. FIGURAS INTERVINIENTES EN LOS PROCESOS DE INVESTIGACION:
Para una adecuada gestion de los roles, se determina lo siguiente:

a. Tutor/a: Todo estudiante est4 obligado a tener un tutor o tutora que tenga vinculacion
con el tema a investigar. Esta vinculacion debera permanecer hasta la entrega final
del Trabajo Final de Grado o Tesis de Postgrado. Puede ser un tutor o tutora ajena a
la institucion, que debera acreditar el grado académico al que se opta (para grado,
nivel minimo licenciatura- para maestria nivel minimo maestria- para doctorado,
nivel minimo doctor).

La tutorizacién tiene su importancia en tanto que responde a la multiplicidad de
lineas tematicas que pueden ser asumidas desde una misma titulacion.

El tutor o tutora seréd guia del apartado tematico, es decir, solo aportara informacién
clave y necesaria sobre la parte correspondiente al marco tedrico (referencias
bibliograficas méas especificas y concisas), la cual deriva en el planteamiento de
objetivos y problematica. Ayudara a delimitar el tema de manera conceptual y guiara
al estudiante en el analisis de resultados, discusiones y conclusiones.

Para la aprobacién de la tutorizacion se debera presentar una carta de compromiso
(Anexo 3 para estudiantes de Grado, anexo 4 para estudiantes de Postgrado) y el CV
del profesor o profesora que tutorizara el proceso. La aprobacién correrd a cargo del
Decanato o la Unidad de Postgrado, los orientadores determinados para los procesos
de metodologia y taller, junto con el CIDUNAE en las fechas establecidas.

Se recomienda tener en cuenta para la aprobacion de la tutorizacion la produccion
cientifica acreditada en forma de articulos cientificos y libros.

Puede ser también el orientador, incidiendo esto en el proceso de evaluacion, tal como
se vera en el Capitulo 10.

b. El catedratico-orientador sera el encargado de validar la correspondencia tedrica con
los propdsitos de la investigacion. Sera el encargado exclusivo de validar el apartado
metodoldgico. El apartado metodoldgico engloba: metodologia, métodos e
instrumentos. Dictaminara sobre el contenido tedrico en su conjunto, a saber, marco
tedrico, objetivos, hipotesis y preguntas, metodologia, analisis de resultados,
discusiones y conclusiones. Facilitara al inicio de Metodologia de la Investigacion
un listado de temas que sean propios de su area, con énfasis en aquellos de su
especialidad, junto con distintas referencias bibliogréaficas bésicas sobre los temas
expuestos. Serd el responsable del seguimiento parcial de los avances de los
proyectos de investigacion y del Trabajo Fin de Grado (Grado) o Tesis de Postgrado
(Postgrado) hasta la finalizacion de las 3 oportunidades establecidas
institucionalmente. Serd responsable de evaluar la forma y el fondo del trabajo.
Cuando se trata de forma, se refiere a las partes formales del trabajo, bien

estructuradas y sefializadas conforme al manual. Cuando se trata de fondo, se refiere
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a la coherencia, cohesion y adecuacion de las partes del producto final. Las

cuestiones que sean mas especificas por la temética tratada también se atenderan,
dado que todas las areas especificas comparten aspectos generales, pero sera rol del
evaluador especifico, conocedor especifico de la temética, evaluar la profundidad del
contenido, siempre teniendo en cuenta los propdsitos planteados.

En el proceso de evaluacion final tendra un alto aporte, en tanto que debera validar
la parte procedimental del cursado de Metodologia, como asi también del Taller;
también serd la 12 instancia evaluadora, aportando una calificacion a los productos
finales, a saber, proyecto de investigacion y Trabajo Final de Grado o Tesis de
Postgrado.

Puede ser también tutor, pero supondrd un ajuste ya previsto en el proceso de
evaluacion y disponible en el capitulo 10.

Finalmente, formara parte de la defensa oral, tanto correspondiente al Proyecto de
Investigacion como al Trabajo Fin de Grado o Tesis de Postgrado.

La Decana/o y Directores de Carrera o Unidad son los responsables de velar por todo
el proceso, desde el inicio con la seleccion del tema, hasta el envio a actas de las
Gltimas oportunidades, tanto de Metodologia de la Investigacion como de Taller de
Trabajo Fin de Grado o Tesis. El rol es supervisor, aungue en casos de disparidad,
tendréa rol decisor. Sera la 22 instancia de evaluacion sin necesidad de expedir una
calificacion, sino de validar los procesos de evaluacion del cursado de Metodologia
y Taller, asi como de sus productos finales. A su vez, seran los planificadores de
fechas de entrega y defensas, quienes concretaran los evaluadores de los productos
finales (Proyecto de Investigacion escrito, Trabajo Fin de Grado o Tesis de Postgrado
escrita) y quienes gestionaran todas las cuestiones referentes a las presentaciones
orales (fechas, horas, orden de defensa y personas, evaluadores, materiales
necesarios, etc.). También forma parte, como ente coordinador y velador CIDUNAE,
desentendiéndose este de la gestion administrativa y focalizandose, exclusivamente,
en la adecuacion de los productos y procesos, pero no activandolos.

CIDUNAE: en este espacio se refiere a la autoridad especifica en materia de
investigacion, dependiente de la Unidad de Postgrado e Investigacion o a quien este
delegue en una o varias areas. Actualmente, la figura responde a Coordinacion del
Centro de Investigacion y Documentacion. Segun el Reglamento del CIDUNAE, este
sera el ente principal responsable de las orientaciones de las actividades de
investigacion, desarrollo e innovacion de la UNAE, conforme con las politicas y
filosofia institucional y en concordancia con las politicas establecidas por el
CONACYT de Paraguay e instituciones internacionales como ser la UNESCO. Entre

las funciones fundamentales estan reconocidas:
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Vi.

Vii.

viii.

Xi.

Xili.

Proponer actividades de investigacion, desarrollo e innovacién en las
distintas unidades académicas.

Apoyar a los investigadores de las unidades académicas en las actividades
relacionadas con los proyectos de investigacion, desarrollo e innovacion,
fundamentalmente aquellos que hayan sido registrados en CIDUNAE.
Generar oportunidades de investigacion para estudiantes, profesores,
técnicos y personal profesional adscrito a la Facultad.

Propiciar la formacion, actualizacidn y categorizacion de recursos humanos
para la investigacion, desarrollo e innovacion.

Promover la creacion de la carrera del investigador y su reconocimiento por
los organismos nacionales e internacionales de financiamiento.

Vincularse con otras universidades, empresas, entes de financiamiento y
centros de investigacion nacionales e internacionales, a fin de favorecer el
desarrollo de proyectos de investigacion.

Vincular a los investigadores asociados a proyectos registrados en
CIDUNAE con las unidades administrativas y académicas correspondientes
de la UNAE para el desarrollo de sus investigaciones.

Ejecutar trabajos de investigacion, desarrollo e innovacion que contribuyan
al desarrollo de las areas afines a las politicas y filosofias institucionales,
procurando responder a las necesidades del pais.

Generar y mantener un Banco de Datos de Investigaciones, asi como un
registro de toda la informacién relevante, como ser recursos humanos,
instalaciones, capacidades, areas de competencia, proyectos, publicaciones,
gastos, actividades que puedan ser de utilidad y apoyo a las investigaciones
emergentes.

Promover la publicacion de investigaciones, la difusion y el registro de
patentes como resultado de los trabajos de investigacion, desarrollo e
innovacion avalados por CIDUNAE.

Promover la organizacion de eventos de investigacion y transferencia de los
resultados de la investigacion generada, asi como la participacion de los
investigadores en actividades y eventos de difusion de resultados de los
trabajos de investigacion, desarrollo e innovacion avalados por CIDUNAE.
Promover la articulacion, el disefio y la ejecucion de proyectos de
investigacion fundamental, investigacion aplicada y desarrollo con los

actores del Sistema Nacional de Ciencia y Tecnologia.

Asi pues, la figura de Coordinacion responde a lo reconocido como figura de

“Direccion de CIDUNAE” con las siguientes atribuciones:

19



Centro de Investigacion y Documentacion
de la Universidad Autonoma de Encarnacion
&

®  ANODE
° LA CULTURA
e CIENTIFICA
~ 2020

1. Coordinar y velar por el cumplimiento de los objetivos y funciones
del CIDUNAE.
2. Elaborar y presentar a través de la Direccion de Postgrado e

Investigacion el Plan Estratégico y el Proyecto de Presupuesto
Anual, previa aprobacion por parte del Consejo Técnico de
Investigacion.

3. Proponer el nombramiento y remocion del personal técnico y
administrativo.

4. Presidir las reuniones del Consejo Técnico.

5. Ejercer la inspeccion y direccién de los servicios y del personal
profesional, técnico y administrativo adscrito al CIDUNAE.

6. Elaborary presentar al final del afio académico el Informe Anual del
CIDUNAE, previa aprobacién del Consejo Técnico.

7. Si bien actualmente no hay constituido un Consejo Técnico, las
atribuciones, gque recaen hasta la fecha en la figura del Coordinador
son:

a. Proponer las normas del CIDUNAE, o sus reformas, ante el
Consejo Superior Universitario para su aprobacion.

b. Aprobar o no los proyectos y/o programas de investigacion
presentados al CIDUNAE.

c. Servir de 6rgano consultivo de la Direccién y de las
Unidades Académicas de la Universidad.

d. Establecer los lineamientos y las politicas de investigacion
y desarrollo acordes con las politicas nacionales e
internacionales de investigacion.

e. Proponer ante el Consejo Superior Universitario la
contratacion y nombramiento de investigadores.

f. Aprobar el presupuesto anual del CIDUNAE.

g. Proponer al Consejo Superior Universitario la incorporacion
de investigadores de las categorias propuestas en la Carrera
del Investigador de la UNAE.

8. Estos aspectos se concretan en materia de Proyectos de Trabajo Fin
de Grado, Proyectos de Tesis de Postgrado, Trabajos Fin de Grado
y Trabajos de Tesis de Postgrado, Proyectos Interdisciplinarios y
Proyectos financiados con:

a. Proponer, recibir propuestas y ejecutar actividades de
formacion en investigacion dirigidas a docentes y

estudiantes con el fin de actualizar y capacitar.
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b. Apoyar a los investigadores (estudiantes, docentes y

docentes categorizados) en las actividades relacionadas con
los proyectos e informes de investigacion como érgano
consultivo.

c. Coordinar y velar por el cumplimiento de los objetivos y
funciones institucionales en materia de investigacion
ejerciendo la supervision, inspeccion, intervencion y
direccion del personal profesional y técnico, inclusive en el
propio proceso aulico.

d. Participar en la evaluacién de proyectos, informes y
actividades inherentes a la investigacion:

i. Cambios de temas y/o tutores; también de
catedraticos en Metodologia y Taller.

ii. Instrumentos de recoleccion de datos.

iii. Calendarizacion de entregas, re-entregas Yy
presentaciones finales de los procesos inherentes a
la investigacion (agente consultado para estar
presente).

iv. Registro de temas, tutores, planillas de proceso y
planillas de evaluacion (concretamente la Secretaria
del CIDUNAE)

v. Revision de los procesos de evaluacion vy
dictdmenes a cargo de la figura del Orientador-
Catedratico y sobre dictamenes a cargo de la figura
del evaluador externo.

vi. Dictaminar sobre evaluaciones con discrepancias
entre orientador-evaluador, orientador-CIDUNAE,
evaluador-CIDUNAE.

vii. Ser parte de la mesa evaluadora en la presentacion
oral, tanto de proyecto como de TFG o Tesis de
Postgrado.

e. Los evaluadores de los productos finales (Proyecto de Investigacion escrito de la
catedra de Metodologia de la Investigacion; Trabajo Fin de Grado escrito o Tesis de
Postgrado escrita del Taller), serdn la 3% instancia de evaluacion. Estos no podrén
formar parte de la catedra de Metodologia o Taller correspondiente al mismo grupo
que ha de ser evaluado, como asi tampoco ser tutores del producto final que van a
evaluar. La evaluaciéon escrita amerita que se finalice con la presencia en la

evaluacion oral, por lo que la evaluacion escrita es practicamente vinculante —y de
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necesaria vinculacion- para finalizar adecuadamente los procesos de evaluacion. Los

evaluadores no expediran sugerencias, sino que valoraran el producto final tal y como
esta, centrandose en cuestiones de fondo-contenido especifico del tema tratado
(incluyendo coherencia, cohesion y adecuacion textual). Las cuestiones de forma
(formato) competen al orientador en exclusividad. El evaluador podra objetar la
correspondencia de las distintas partes, expidiendo un descargo fundamentado para
que sea considerada la adecuacion del puntaje conforme a los comentarios realizados.
Durante la defensa oral, el evaluador deberé cefiirse a hacer consultas especificas
sobre el objeto de estudio, con las cuales se pueda valorar la madurez técnica y
cientifica de los conocimientos que el evaluado se encuentra presentando. No
acreditan en esta fase sugerencias, sino puntualizaciones gque denoten la idoneidad o
no idoneidad del tratamiento del item que se esté evaluando.

f.  Los estudiantes son los actores principales en el proceso de investigacion. En esta
gtapa se ponen a prueba todos los aprendizajes referentes a conceptos,
procedimientos y actitudes, por lo que ademas de denotar una madurez terminologica
y procedimental en lo referente a la tematica investigada, el estudiante debe denotar
autonomia e iniciativa personal. Esto se refiere a que el trabajo, el cual es Unico e
intransferible, requiere del aporte sustancial por parte del estudiante, siendo este el
decisor —con asesoramiento del orientador y del tutor- de todas las partes y los
argumentos finales que otorgara. Ante cuestiones de disparidades por criterios o
conocimientos entre partes que evaltan, es el estudiante el ultimo responsable de
hacer uso de su discurso en base a sus conocimientos para avalar sus ideas

consecuentemente.
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7. PROYECTO DE INVESTIGACION (Metodologia de la investigacion)

Tras la aprobacion temética, segun el cronograma de la titulacion, dard inicio la ejecucion del

planteamiento del proyecto en la etapa de “Metodologia de la Investigacion™.

Ambas fases, y su correspondiente aprobacidn, son requisito indispensable y previo a la
ejecucién de la investigacion propiamente dicha en la etapa de Taller de Trabajo Fin de
Grado/Taller de Tesis de Postgrado.

Este proyecto de investigacion es la guia para la ejecucion de la investigacion conducente al

Trabajo Fin de Grado o Tesis de Postgrado.
El proyecto de investigacion atendera a las siguientes cuestiones:

- Debe enmarcarse siempre en los postulados cientificos y las investigaciones tendran que
reflejar este rigor en todas las fases de su desarrollo.

- Los temas, ya aprobados en una etapa anterior, son seleccionados bajo responsabilidad
del investigador. La seleccidn de un tema y su aprobacion en el momento de defensa, es
vinculante hasta el fin del proceso (presentacion del Trabajo Fin de Grado/Tesis de
Postgrado).

- El investigador podra solicitar por escrito al Decanato el cambio del tema por razones
debidamente justificadas en una (1) oportunidad como maximo. Solo se podra hacer el
cambio en “Metodologia de la Investigacion”, hasta maximo 1 mes para la presentacion
de la 12 oportunidad, viéndose igualmente obligado a pasar todos los procesos de
evaluacion que se hayan realizado hasta la fecha. Todos los casos seran resueltos por el
Decano o Director de Carrera junto al coordinador de CIDUNAE. No podré haber cambio
de tema una vez dispuesta en acta la calificacion del Proyecto de Investigacion
(Metodologia de la Investigacién), debiendo recursar la materia en caso de necesitar un
cambio de tema o efectuarlo sin la correspondiente autorizacion.

- Elinvestigador debe considerar, identificar y seguir los pasos l6gicos y ordenados de todo
trabajo de investigacion:

o Definicion y formulacion del problema que motiva la investigacion y la
justificacion mediante datos concretos que evidencien la existencia del problema.

o Revision de conocimientos existentes sobre la linea del problema y/o el problema
especifico que se va a tratar. Da lugar al marco tedrico a utilizar.

o Formulacién de hip6tesis, preguntas y objetivos que estan destinados a indagar
sobre la problematica detectada.

o Definicién y disefio de la metodologia (y sus distintas partes) prevista para ser
utilizada.

o Presentacion del cronograma.

o En cuanto a estructura y redaccion, debera considerarse:
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= Portada (Anexo 5 para Grado y 6 para Postgrado): En la Portada del

Proyecto de Investigacion, editada en papel, se deben incluir las siguientes
informaciones:

e Universidad

e Facultad o Unidad Académica o de Investigacion

o Carrera

e Proyecto de Investigacion- especificar si es Proyecto Trabajo Fin de
Grado o Proyecto de Tesis-

e Titulo del Trabajo

e Linea de investigacion segln la normativa de la institucién

e Nombre del investigador principal

e Nombre del tutor o tutora

e Lugar de presentacién

e Mes— Afio.

= La hoja siguiente a la tapa del proyecto de investigacion debe incluir el
dictamen evaluacion del proyecto (Anexo 7)

= Lahoja siguiente al dictamen de aprobacién del proyecto debera contener un
indice de las partes técnicas del trabajo con su correspondiente numeracion,
tanto del capitulo (por ejemplo, 1 Introduccidn), como de la pagina en la que
esta el inicio (1. Introduccion.... Pag. 5).

= Partes técnicas:

e Introduccién. Se hace una referencia general al tema a ser
investigado, con el objetivo de orientar y ubicar al lector dentro del
mismo. Responde a las preguntas: ;de qué tratara la investigacion?
¢ Por qué se elige este tema? Esta segunda pregunta da respuesta a la
justificacion (para la cual se deben aportar datos citados de fuentes
fiables) y da pie al propésito definido mediante los objetivos, en este
caso nombrandose el que resulte mas amplio (anteriormente
considerado general). También debe incluirse el abordaje
metodoldgico que se realizard (de manera general, mostrando la
tipologia y algunos criterios de seleccion de la muestra y del proceso
de anélisis y ejecucion). A su vez, dependiendo la especificidad,
supone una delimitacion tematica y contextual.

e Revision de las Referencias Bibliograficas (Marco Teorico).
Aqui se plantean cudales seran los apoyos documentales
(concretamente se inicia la especificacion y concrecion de los
argumentos que suponen datos a favor y/o en contra del tema que

vamos a investigar) que servirdn de soporte a la investigacion,
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justificando el uso de los mismos, es decir, realizando un proceso

intelectual de produccion mediante la asociacion de ideas. Para el
caso de los proyectos Trabajo Fin de Grado o proyectos de Tesis de
Postgrado, sirve para indagar qué tanto conoce el estudiante de sus
fuentes de consulta y del propio tema como punto de partida.

o Conviene destacar que NO existe un numero estricto de
fuentes documentales que deba mencionar el investigador,
pero se tiene que evaluar su suficiencia de acuerdo con el
tema.

o Esta es quizas la tarea mas importante y la de mayor
trascendencia para la investigacion, debido a que, en esta
parte del trabajo, es donde realmente se inicia y se
fundamenta la posible investigacion. De aqui se parte hacia
lo que se pretende llegar a proponer y se definen los marcos
de actuacién, los alcances y las limitaciones del posible
estudio y se determina claramente hasta dénde llegara.

o Se sugiere gque esta revision tenga en cuenta dos aspectos:

= ¢l conocimiento producido hasta el momento en
relacion con el tema elegido. Esto responderia a
¢qué se ha investigado y qué se sabe sobre el tema
a tratar? ¢ Cuales son los antecedentes mas valiosos
acerca del mismo? Esto permite contextualizar la
tematica a nivel internacional, regional y nacional.

= Teorias, conceptos, trabajos y estudios que son
relevantes para la temética planteada como
investigacion; es el sustento cientifico que sirve de
base a la investigacion. Responderia a: ¢qué
relacién tienen las teorias-conceptos ya existentes
con el problema en estudio?

= No se trata de un glosario, por lo que sus apartados
deben responder a titulos narrativos Yy
representativos de lo que contienen.

= Ejemplo de lo que no debe darse: 1. Ley 4995 de
Educacién Superior. 2. Investigacion. 3. Educacion
Superior; Ejemplo de como debe ser: 1. Ley 4995
de Educacion Superior y los aportes a la

investigacion
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o Preguntas, objetivos e hipdtesis. Este apartado da lugar al

planteamiento del problema. Plantear un problema es estructurar y
definir taxativamente los aspectos (objetos de estudio y variables)
que se van a estudiar dentro de un éarea de investigacion (y su
consecuente tema). Este apartado nos ayuda a delimitar y prever el
disefio de la investigacion —en su amplio espectro-, ya que tras el
Marco Tedrico tendremos bien definidas las conceptualizaciones y,
por ende, nos permitird prever la viabilidad del tema y su alcance.
Esto significa que nos facilitard la consideracién sobre la
informacién que debemos utilizar-recolectar y la forma en que se
hara (esto ultimo gqueda plasmado en la Metodologia con el maximo
detalle posible). Es necesario destacar que el orden no es vinculante
y que, inclusive, las preguntas y la hipdtesis pueden ir juntas. Para
ello es necesario redactar adecuadamente.

o Preguntas: Sin una cantidad determinada, sirven para
concretar las variables subtematicas (de un tema ya
determinado, deben especificarse “subtemas”) sobre las que
indagaremos en nuestra investigacion. Deben ser lo mas
especificas posibles y no necesariamente debe haber una
pregunta general. Ejemplo: Tema—> Competencia mediatica
del profesorado no universitario de la ciudad de Valencia:
estudio aproximatorio; subtemas (variables subtematicas)—>
1) formacién en alfabetizacion medidtica; 2) uso didactico
de las TIC; 3) rol en la tarea educativa; Preguntas—> ;esté el
profesorado no universitario formado en alfabetizacién
mediatica?; ;es capaz de extraer el maximo potencial
didactico a los medios de comunicacion y las TIC en su
trabajo docente?; ;posee un rol “prosumidor” relacionado
con su tarea educativa?

o Hipotesis: Es una proposicion o enunciado que plantea un
anticipo de la respuesta al problema planteado en la
introduccién. Siguiendo con el caso anterior, un ejemplo
seria: El profesorado no universitario no estd lo
suficientemente capacitado para afrontar una relacion con
los medios.

Cuando la hipdtesis se refiere a “capacitado para afrontar
una relacion con los medios”, es una cuestion general que se

concreta con las variables subtematicas: 1) formacién en
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alfabetizacion mediatica; 2) uso didactico de las TIC; 3) rol

en su tarea educativa.

Puede especificarse méas aun, remarcando, por ejemplo, que
no esté lo suficientemente capacitado por alguna cuestion:
El profesorado no universitario no esta lo suficientemente
capacitado para afrontar una relacién con las redes por su
falta de formacidn en alfabetizacion mediatica y por el uso
didactico de las TIC.

Para dar cuenta de esto, se tendria que ver los resultados de
cada variable.

o Objetivos: Son los enunciados claros y precisos de las
metas que se persiguen. Se redactan con una afirmacién y el
verbo en infinitivo.

No hay una cantidad determinada de objetivos, como
tampoco es necesaria una diferenciacion entre “general” y
“especificos”. Si nos fijamos en el caso anterior, los
objetivos serian: 1) definir una conceptualizacion de
alfabetizacion mediatica desde la perspectiva del
profesorado; 2) describir la manera en la que integra el
profesorado los medios de comunicacién y las TIC en su
trabajo docente; 3) detallar las acciones realizadas por los
docentes con la finalidad de producir, compartir y consumir

contenido mediatico.

Estos 3 objetivos (uno por variable) estan englobados en el
objeto de estudio, que es determinar los niveles de
competencia mediatica del profesorado no universitario (se
concibe como objetivo general).

Cada objetivo, a su vez, especifica como mide la variable:
el objetivo 1 es medido a través de la conceptualizacion que
facilitan los docentes; el objetivo 2 es medido a través de la
descripcion del uso didactico; el objetivo 3 es medido a

través del uso personal vinculado a la educacion.

El objetivo propio de toda investigacion es aportar al
conocimiento, por lo que NO necesariamente deben

aparecer objetivos vinculados a “qué aportaran a una

27



Centro de Investigacion y Documentacion
TN AT de la Universidad Autonoma de Encarnacion
@

®  ANODE
° LA CULTURA
e CIENTIFICA
~ 2020

institucion, empresa o personas”, sino al conocimiento del

tema planteado.

¢ Metodologia (abordaje, técnicas e instrumentos). Con relacion a
la metodologia (abordaje), al método (técnicas) y materiales
(instrumentos) se debe indicar cual es la eleccién, dentro de la
variedad metodoldgica conocida, que se utilizara para llevar a cabo
la investigacion. No se trata esto de plasmar el concepto segin qué
autor, sino de explicar por qué esta asi concebido apoyandose en un
autor.

Se pretende que el investigador dé a conocer los aspectos
metodoldgicos y procesuales con que desarrollard su estudio y lo
dotar4 de validez en consonancia con su marco tedrico y los

objetivos planteados.

La metodologia constituye la médula de la investigacién y se refiere
a la especificacion del disefio del objeto de investigacion que
incluye: a) definicién del objeto de estudio, de las unidades de
analisis y de las variables o propiedades del objeto de estudio
seleccionadas. Esto es lo mismo que la delimitacion, porque se
explicita el objeto de estudio e, inherentemente, qué no va a ser

estudiado, aungque pueda estar relacionado.

Asimismo, se debe incorporar la descripcion de la poblacién y de la

muestra, junto a su criterio de seleccion.

Por ultimo, se deben explicitar detalladamente las técnicas e
instrumento (0 instrumentos) de recoleccion, medicion,

procesamiento y analisis de los datos.

o Los instrumentos de recoleccion de datos preferiblemente
deben ser ya disponibles en el conocimiento cientifico.
Estos no deberan ser refrendados por ningin miembro del
Comité de Etica o CIDUNAE, salvo las modificaciones
linglisticas o adaptaciones —exclusion de items o inclusion
de respuestas-, que serén supervisadas por el Orientador.

o Encaso de no estar disponible en el conocimiento cientifico,
se sometera a evaluacion y dictamen por parte del orientador
junto con, al menos, un miembro del CIDUNAE y/o el
Comité de Etica que pueda estar constituido para permitir la

prueba piloto.

28



Centro de Investigacion y Documentacion
LA de la Universidad Autonoma de Encarnacion
&

®  ANODE
° LA CULTURA
e CIENTIFICA
~ 2020

o Quedard un ejemplar dictaminado favorablemente en

disposicion del CIDUNAE. El instrumento favorable sera
debidamente refrendado mediante la firma de los
evaluadores y el sello del CIDUNAE (este solo en la version
final tras la prueba piloto favorable). Su evaluacion
respondera al analisis de los items presentados en
consonancia con los objetivos del proyecto y a las formas de
respuesta, disponiendo tras la evaluacion —sobre todo
aquella no favorable- de un descargo fundamentado.
Ademas, segun el grado de adecuacion del instrumento, se
aportara una calificacion del 1 al 4, que indica:

= 1.Requiere una revision profunda para adecuarse a

su pretexto.

= 2. Requiere modificaciones sustanciales.

3. Requiere modificaciones minimas.
4. Aprobado.

o Si un instrumento de recoleccién de datos no dictaminado

es utilizado, se considerard una falta ética, ademas de
responsabilizar de todas sus consecuencias a la autoria del
proyecto, Trabajo Fin de Grado o Tesis de Postgrado. La
asesoria juridica de la Universidad podrad actuar tras el
informe pertinente expedido por CIDUNAE, Direccion de
Carrera 0 maximo responsable del Decanato.

o Tras la prueba piloto, si es necesaria la realizacion de
ajustes, volvera a iniciarse el proceso de evaluacion o, si no
requiere ajustes, se refrendara el instrumento con el sello de
CIDUNAE.

= Cronograma de ejecucion de trabajo. Es la descripcion de las actividades,
bien especificadas y detalladas, en relacion con el tiempo en el cual se van a
desarrollar (metodologia y procesos). Esto implica, primero que todo,
determinar con mucha precision y detalle cuéles son esas actividades, a partir
de los aspectos técnicos presentados en el proyecto. De acuerdo con los
recursos, el tiempo total y el equipo humano con que se cuenta, se calcula
para cada uno de ellos el tiempo en el cual habran de ser desarrolladas; debe
presentar cierta tolerancia para efecto de imprevistos. La planificacion de
este apartado requiere de mucha sinceridad, ya que el incumplimiento de los

tiempos acarrea dificultades en la entrega de los productos finales.
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= Referencias Bibliogréaficas. Constituye siempre el Gltimo capitulo del

mismo Yy es la manifestacion del apoyo documental basico que va a utilizarse
en el desarrollo de la investigacion y que ya fue citado en los distintos
apartados que corresponda.

Cabe aclarar que este apoyo es preferible desarrollarlo mediante articulos

cientificos en revistas indexadas (revisar www.unae.edu.py/cidunae

apartado “enlaces de interés”), aunque podran usarse libros, folletos,
manuales de operacion, apuntes y todos los documentos que puedan servir
de soporte al tema. Todo ello, que estara citado bajo las normas APA (72
Edicidn, la cual ha variado en detalles practicamente insignificantes sobre
las normas APA de la 62 Edicidn), también sera utilizado para la redaccion

de referencias bibliogréaficas.

Un trabajo cientifico que no lleva citas de la literatura consultada, siempre
deja dudas en el lector: ¢ Sera que el autor no conoce la literatura? ¢Seréa que
quiere dar la impresion de que todo lo que dice es original y nuevo? ;Esta

incurriendo en plagio?
= Otros aspectos a tener en cuenta:

o Si se va a nombrar a una empresa o0 institucion por ser el objeto de
estudio, deberd tenerse una declaracion de consentimiento firmada por la
maxima autoridad o quien esta delegue para que esta pueda formar parte
del texto explicito (Anexo 8).

o Encaso de no disponer de dicha declaracion de consentimiento, no podré
aparecer el nombre de la empresa o institucion en el proyecto, trabajo o
tesis. De lo contrario, la autoria estard incurriendo en una falta ética, lo
que podra conllevar la aplicacion del reglamento correspondiente al
Codigo Etico y/o Manual de Propiedad Intelectual, asi como se
responsabilizara integramente de las consecuencias que puedan acaecer.
La asesoria juridica de la Universidad podra actuar tras el informe
pertinente expedido por CIDUNAE, Direccion de Carrera 0 maximo

responsable del Decanato.

= Para la presentacion escrita del proyecto de investigacion se tendrén en cuenta

las siguientes especificaciones de forma:

o Extension del informe final: maximo 25 paginas sin contar los anexos.
o Iniciar cada capitulo en una nueva pagina.

o Impresion a doble cara.
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o La impresion puede ser en blanco y negro, con color en las paginas que

lo requieran por la inclusién de gréficos y/o imagenes que no puedan ser
correctamente discriminadas en blanco y negro.

o Tipo de letra Arial o Times New Roman

= Tamafio 14 de letra para el titulo principal (del capitulo).
= Tamafio 12 para los subtitulos.
= Tamarfio 12 para el cuerpo del texto.

o Interlineado 1,5 en el texto.

o Interlineado de 1 punto en tablas y notas al pie de pagina, las cuales van
con un punto menos en el tamafio de letra (11 puntos).

o Alineacion justificada.

o Margenes formato “normal” (generalmente es la opcion por defecto) con
valor 2,5 en todos los lados de las hojas.

o Papel blanco, tamafio A4.

o Paginas numeradas en nuameros arabigos, al final a la derecha de la
pagina.

o Las paginas que responden a la portada, las paginas preliminares y
paginas iniciales de cada capitulo no deben contener numeracion, pero si
son parte de la seriacién —por tanto, se cuentan igualmente-.

o Capitulos y subcapitulos numerados en arabigo, al lado del titulo del
capitulo y subcapitulo.

= Ambas numeraciones deben coincidir estrictamente en el indice.
Ejemplo:
e 1.CAPITULO
o 1.1. Subcapitulo

o Titulo de capitulos escritos en mayuscula.

o Titulo de subcapitulos escritos conforme a las normas ortogréficas.

o Las imagenes impresas y los graficos deben ser de buena calidad, con
caracteres nitidos y que faciliten su reproduccion. De no serlo, podra
suponer penalizacion en el puntaje. Deben estar citados en el texto.

o Antes de utilizar una sigla, debe aparecer el nombre “in extenso”. Esto
se traduce en:

=  Primero aparecera el nombre “in extenso”, como Universidad
Auténoma de Encarnacion (UNAE).
= Tras esa primera aparicion, todo el resto de apariciones podran
aparecer las siglas: UNAE.
e No se debe escribir unas veces “UNAE” y otras

“Universidad Auténoma de Encarnacion” tras haber
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Ejemplo de ilustracion:

realizado los dos pasos anteriores. Una vez aparecen las
siglas, seguirdn apareciendo las siglas a lo largo de todo
el texto.
Todas las ilustraciones, figuras y tablas que sean sustanciales para la
investigacion deben estar dentro del texto en el sitio que les corresponda
y no al final o en anexos. Imagenes, gréficos y figuras se titulardn como
“ilustracion”. Las tablas se titularan como “tabla”.
Si la autoria no quiere insertar tablas o ilustraciones que no son
sustanciales para la investigacién en el texto, podra citarlas debidamente
y disponerlas en el anexo.
No debe haber al inicio del proyecto ningtn listado de “tablas de
figuras”, “tablas de graficos”, ni “indice de abreviaturas”.
Si se usa una tabla para representar unos datos, no se acompafara de
ningln tipo de figura o grafico que esté representando los mismos datos.
Debe escogerse entre la forma mas representativa que se considere,
segun la informacion que sea relevante mostrar.
Tanto las tablas como figuras que aparezcan, deberdn tener una
numeracion consecutiva segln su estilo. Si aparecen mezcladas tablas e
ilustraciones, cada cual responde a la numeracion de su igual. Asi pues,

si aparecen 3 tablas y 2 figuras, la numeracion sera:

= Tablal
= Tabla2
= [lustracién 1
= Tabla3

= llustracion 2
Las ilustraciones y tablas deben estar insertadas lo mas préximo al texto
en que son citadas (debe seguirse la citacién en formato APA, 62
Edicion). Las tablas tienen un formato especial, como se vera en el
ejemplo posterior. Tanto la palabra “tabla” como “ilustracion” y el
namero que le corresponda deben escribirse en cursiva y al estar en pie
de pégina debe tener un punto menos en el tamafio (generalmente 11

puntos).
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lHustracion 1. Relacion entre el area total del terreno y el porcentaje de area minima a ser muestreada.

La lustracion 1 muestra que, a mas metros cuadrados de area total, menor debe ser a parte del
area muestreada.

Otro ejemplo:

Podemos observar que, a mas metros cuadrados de area total, menor debe ser la parte muestreada
(Hustracion 1).

Ejemplo de tabla:

Tabla 4 Analisis de contingencia entre niveles de competencia y etapa educativa.

Nivel Educativo Nivel

Basico Medio  Avanzado Total

Infantil Recuento 6 9 8 23

% 26.1 39.1 34.8 100

Primaria Recuento 17 13 11 41

% 41.5 31.7 26.8 100

Secundaria/Bachillerato Recuento 6 8 5 19
% 31.6 42.1 26.3 100

Formacion Profesional Recuento 8 6 4 18
% 444 333 22.2 100

Total Recuento 37 36 28 101

% 36.6 356 27T 100

Los resultados presentados en la Tabla 4 muestran el nivel educativo y el nivel de competencia

mediatica, en que... (analisis de los datos).

Otro ejemplo de tabla:
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Los resultados muestran el nivel educativo y el nivel de competencia, en que los docentes de

niveles educativos mas altos tienen menos niveles de competencia mediatica (Tabla 4).

NIHIL SAPIENTI
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8. TRABAJO FIN DE GRADO (Taller de Trabajo Fin de Grado)
Los planes de estudios de las Carreras de Grado ofrecidas por la UNAE, exigen la realizacién de

un Trabajo Fin de Grado.

El Trabajo Fin de Grado informa sobre aspectos producidos en cierta area del conocimiento,
debiendo influir en los lectores mediante informacion fiable y argumentada con el fin de ampliar,

perfeccionar y aplicar el conocimiento existente y adquirido durante el desarrollo de su titulacion.

Para los Trabajos Fin de Grado se recomiendan estudios de revision bibliogréafica, estudios de
caso, estudios de encuestas simples y la iniciacién a la investigacién accion. En las carreras con un
alto grado de especificidad técnica y siguiendo lo que recogen sus proyectos educativos, podran
realizarse investigaciones aplicadas y de desarrollo, siguiendo el mismo formato en todos los casos,
con un significativo énfasis en el apartado metodol6gico de todos los procesos ejecutados y de las

técnicas especificas necesarias.

La delimitacidn-alcance-abarque NO necesariamente debera ser pleno, ya que, atendiendo a la
formulacion y argumentacion del proyecto, este podra estar ajustado a cuestiones concretas y
especificas. Debera ser valorada pues, la congruencia de lo expresado en el texto y NO el

procedimiento completo que sea requerido para un ajustado desarrollo profesional.
Las cuestiones de formato de los Trabajos Fin de Grado son:

o Extension del informe final variara de 40 a 80 paginas maximo sin contar los anexos.
La cantidad de paginas no es sindbnimo de mayor calidad. Trabajos de 40 paginas
exactas pueden estar muy bien desarrollados.

o Iniciar cada capitulo en una nueva pagina par.

o Impresion a doble cara.

o Laimpresion puede ser en blanco y negro, con color en las paginas que lo requieran
por la inclusién de gréaficos y/o imagenes que no puedan ser correctamente
discriminadas en blanco y negro.

o Tipo de letra Arial o Times New Roman:

= Tamafio 14 de letra para el titulo principal (del capitulo).
= Tamafio 12 para los subtitulos.
= Tamarfio 12 para el cuerpo del texto.

o Interlineado 1,5 en el texto.

o Interlineado de 1 punto en tablas y notas al pie de pagina, las cuales van con un punto
menos en el tamafio de letra (11 puntos).

o Alineacion justificada en todo el texto.

o Margenes formato “normal” (generalmente es la opcion por defecto) con valor 2,5
en todos los lados de las hojas.

o Papel blanco, tamafio A4.
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o Péginas numeradas en nimeros ardbigos, al final de la pagina y a la derecha de la

hoja.

o Las paginas que responden a la portada, las paginas preliminares y paginas iniciales
de cada capitulo no deben contener numeracion, pero si son parte de la seriacion —
por tanto, se cuentan igualmente-.

o Capitulos y subcapitulos numerados en arébigo, al lado del titulo del capitulo y
subcapitulo.

= Ambas numeraciones deben coincidir estrictamente en el indice. Ejemplo:
e 1.LAALFABETIZACION MEDIATICA EN EL SIGLO XXI
o 1.1. La alfabetizacion mediatica y los roles del docente

o Capitulos escritos en mayuscula.

o Subcapitulos escritos conforme a las normas ortograficas.

o Las iméagenes impresas y los graficos deben ser de buena calidad, con caracteres
nitidos y que faciliten su reproduccion.

o Antes de utilizar una sigla, debe aparecer el nombre “in extenso”. Esto se traduce en:

= Primero aparecera el nombre “in extenso”, como Universidad Auténoma de
Encarnacion (UNAE).

= Tras esa primera aparicion, todo el resto de apariciones podran aparecer las
siglas: UNAE.

e No se debe escribir unas veces “UNAE” y otras “Universidad
Auténoma de Encarnacion” tras haber realizado los dos pasos
anteriores. Una vez aparecen las siglas, seguiran apareciendo las
siglas a lo largo de todo el texto.

o Ejemplo de como debe ser: La Universidad Autobnoma de
Encarnacion (UNAE) es la universidad mas joven con mas
carreras acreditadas. La UNAE tiene 3 sedes, una en la
ciudad de Encarnacion, otra en Hohenau y otra en Ciudad
del Este. La UNAE tiene actividades muy reconocidas como
la Libroferia Encarnacion y la Correcaminata Solidaria. La
UNAE cuenta, también, con un Centro de Investigacion y
Documentacion (CIDUNAE).

o Ejemplo de cdmo NO debe ser: LA UNAE es la universidad
mas joven con mas carreras acreditadas. La Universidad
Auténoma de Encarnacion tiene 3 sedes, una en la ciudad
de Encarnacion, otra en Hohenau y otra en Ciudad del Este.
La UNAE tiene actividades muy reconocidas, como la
Libroferia Encarnacion y la Correcaminata Solidaria. La

Universidad Auténoma de Encarnacién cuenta, también,
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con el CIDUNAE (Centro de Investigacion y

Documentacion).

o Todas las ilustraciones, figuras y tablas que sean sustanciales para la investigacion
deben estar dentro del texto en el sitio que les corresponda y no al final o en anexos.
Imagenes, graficos y figuras se titularan como “ilustracion”. Las tablas se titularan
como “tabla”. Deben estar debidamente citadas en el texto.

o Si la autoria no quiere insertar tablas o ilustraciones que no son sustanciales para la
investigacion en el texto, podré citarlas debidamente y disponerlas en el anexo.

o No debe haber al inicio del proyecto ningln listado de “tablas de figuras”, “tablas
de graficos”, ni “indice de abreviaturas”.

o Sise usa una tabla para representar unos datos, no se acompafara de ningan tipo de
figura o gréafico que esté representando los mismos datos.

Debe escogerse entre la forma mas representativa que se considere, segun la

informacion que sea relevante mostrar.

o Tanto las tablas como figuras que aparezcan, deberan tener una numeracion
consecutiva segun su estilo. Si aparecen mezcladas tablas e ilustraciones, cada cual
responde a la numeracion de su igual. Asi pues, si aparecen 3 tablas y 2 figuras, la

numeracion sera:

= Tablal
= Tabla2
= |lustracion 1
= Tabla3

= Jlustracion 2
o Las ilustraciones y tablas deben estar insertadas lo mas proximo al texto en que son
citadas (debe seguirse la citacion en formato APA, 62 Edicién). Las tablas tienen un
formato especial, como se verd en el ejemplo posterior. Tanto la palabra “tabla” como
“ilustracion” y el numero que le corresponda deben escribirse en cursiva y al estar en
pie de pagina debe tener un punto menos en el tamafio (generalmente 11 puntos).

Ejemplo de figura:
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Figura 1. Relacion entre el area total del terreno y el porcentaje de area minima a ser muestreada.

La lustracion 1 muestra que, a mas metros cuadrados de area total, menor debe ser a parte del

area muestreada.
Otro ejemplo:

Podemos observar que, a mas metros cuadrados de area total, menor debe ser la parte muestreada

(Hustracion 1).

Ejemplo de tabla:

Tabla 4 Andlisis de contingencia entre niveles de competencia y etapa educativa.

Nivel Educativo Nivel

Basico Medio  Avanzado Total

Infantil Recuento 6 9 8 23

% 26.1 39.1 34.8 100

Primaria Recuepnto 17 13 11 41

% 41.5 31.7 26.8 100

Secundaria/Bachillerato Recuento 6 8 5 19
% 31.6 42.1 26.3 100

Formacion Profesional Recuento 8 6 4 18
% 44 .4 333 222 100

Total Recuento 37 36 28 101

% 36.6 35.6 279 100

Los resultados presentados en la Tabla 4 muestran el nivel educativo y el nivel de competencia

mediatica, en que... (analisis de los datos).

Otro ejemplo de tabla:
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Los resultados muestran el nivel educativo y el nivel de competencia, en que los docentes de

niveles educativos mas altos tienen menos niveles de competencia mediatica (Tabla 4).

Contenido de los Trabajos Fin de Grado

- PARTE PRE-TEXTUAL O PARTE PROTOCOLARIA, que incluye:
o Tapa-Portada: Debe estar en el color que corresponda (revisar capitulo 11, articulo 53)
y contener los siguientes elementos para la identificacion de la obra (Anexo 9):
e Universidad
e Facultad o Unidad Académica o de Investigacion
o Carrera
e Trabajo Fin de Grado
e Titulo del trabajo
e Linea de investigacion segln la normativa de la institucion
e Nombre del investigador principal
e Nombre del tutor o tutora
e Lugar de presentacién
e Mes— Afio.
o Toda la informacién debe estar con alineacién centrada, en mayuscula, tamafio
12, Arial o Times New Roman, distribuida simétricamente.
e Hoja de aprobacion. Después de la portada se debe incluir una hoja que contenga:
Nombre y titulo de la Investigacién, universidad de cursado, nombre del tutor/a,
observaciones resumidas de los integrantes del sinodo examinador, nombres y firmas de los
mismos, fecha de aprobacidn del trabajo y calificacion final obtenida (Anexo 10).

e Dedicatoria y/o agradecimiento. Pagina opcional, en la cual el autor dedica y/o agradece su
trabajo a otras personas. Debera ser redactada y presentada dentro de un marco de formalidad
y conforme a la seriedad que el trabajo requiere, en una hoja individual independiente
alineada a la derecha. Fuente Times New Roman o Arial 12, alineacién centrada, interlineado
1,5, segun las normas propias del lenguaje cooficial.

e Epigrafe. Opcionalmente se puede agregar en una pagina aparte, una cita 0 sentencia
reflexiva relacionada con el contenido del trabajo. Fuente Times New Roman o Arial 12,
alineacion centrada, interlineado 1,5, segun las normas propias del lenguaje cooficial.

e Resumen. Ubicado al comienzo del escrito cientifico para ayudar a los lectores potenciales
a deducir si les interesa leer el trabajo y nunca debera proveer informacion o conclusiones
que no estén en el escrito.

Debe indicar:

o el temay objeto de estudio

o los objetivos
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o metodologia utilizada
o resultados més importantes
o principales conclusiones

En cuanto a formato:

o entre 200 y 500 palabras

o interlineado 1y sin sangria, en un solo blogue de texto, sin parrafos.

o Antecediendo al texto propio del resumen, debe constar el titulo del trabajo, el
nombre del autor, de su tutor, la linea de investigacion y la palabra “RESUMEN”.

o 3 a5 PALABRAS CLAVE que describen el &mbito temético tras el texto del
resumen, preferiblemente contenidas en el Tesauro de la UNESCO.

o Fuente Times New Roman o Arial 12

o Alineacion del texto resumen justificada

o Alineacion del titulo “resumen”, del titulo del trabajo y palabras clave: centrada

o Alineacién del nombre del autor, nombre del tutor y linea de investigacion, a la
derecha

o Interlineado 1

o Utilizar Tesauro de la UNESCO para las palabras clave en castellano e inglés
(http://skos.um.es).

e “Abstract”. Es obligatoria la version del resumen en inglés. Debe tener el mismo caracter
técnico que el resumen en espafiol, hecho por el cual se revisara minuciosamente que este no
sea meramente una traduccion con herramientas tecnoldgicas ofrecidas por los buscadores.
Se regira por las mismas directrices que el resumen en espafiol. Serd igualmente evaluado
como el resto de partes. Si se requiere la ayuda de un profesional, debe recurrirse a aquellos
gue acrediten el nivel linglistico y quedara a cargo del estudiante su gestion.

e “Nemombyky” Se debera incluir, también, el Resumen “NEMOMBYKY” y las Palabras
Clave “NE’E TEKOTEVEVA” en idioma guarani, atendiendo la legislacién vigente en el
Paraguay (Art. 77 y140 de la Constitucion Nacional y la Ley de Lenguas No. 4251). Se regira
por las mismas directrices que el resumen en espafiol. Sera igualmente evaluado como el
resto de partes. Si se requiere la ayuda de un profesional, debe recurrirse a aquellos que
acrediten el nivel linguistico y quedara a cargo del estudiante su gestion.

. indice. En Times New Roman o Arial, tamafio 12, justificado, en el indice son colocados los
capitulos y sus subdivisiones, exactamente como aparecen en el cuerpo principal del trabajo,
indicando sus respectivas paginas.

La parte pre-textual (excepto el resumen) no se menciona en el indice; anexos y apéndices,

siempre que existan, deben ser incluidos.

La palabra “INDICE” debe ser colocada en la parte superior, en el centro de la pagina, en

negrita y sin puntuacion.
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Los titulos de los capitulos en letras mayuUsculas. Los titulos de las subdivisiones en letras

minuasculas, excepto la inicial de la primera palabra y de nombres propios, segun las normas
propias del lenguaje cooficial.

Una linea de puntos con espacio simple, debe unir la ultima palabra de cada capitulo o

subdivision al nimero de péagina correspondiente.
La columna de numeracion de pagina debe recibir el titulo de “Pagina”.
Para la enumeracion se atendera la siguiente forma:

Se inician las secciones con titulos numerados, con nimeros arabigos y en pagina par en
blanco:

1. TITULO PRIMARIO (Capitulo): tamafio de la fuente 12, en negrita y letra mayuscula;
alineamiento de parrafo centrado; espacio 1,5 entre lineas.

1.1 Titulo secundario: tamafio de la fuente 12, segin las normas propias del lenguaje
cooficial; alineamiento de péarrafo justificado; espacio simple (1) entre lineas. Sin
negritas, subrayados ni cursivas.

1.1.1. Titulo Terciario: tamafio de la fuente 12, en negrita y segun las normas propias
del lenguaje cooficial; alineamiento de parrafo justificado; espacio simple (1) entre
lineas. Sin negritas, subrayados ni cursivas.

1.1.1.1 Titulo Cuaternario: tamafio de la fuente 12, solo las iniciales mayusculas;
alineamiento de parrafo justificado; espacio simple (1) entre lineas. Sin negritas,
subrayados ni cursivas.

-  PARTE TEXTUAL O EXPOSITIVA.
El Trabajo Fin de Grado en la parte textual incluye, al menos, los siguientes capitulos:

1. Introduccidn: La introduccion especifica el propdsito y la relevancia de la investigacion
basada en informacion propia, datos publicos de instituciones, organizaciones y de otros
investigadores e investigaciones.

Tiene por objetivo que el lector conozca los antecedentes que justifican el trabajo, asi como

el enfoque y la contextualizacion del asunto a ser tratado.

Responde a las preguntas: ¢de qué trata la investigacion? ¢;Por qué se eligid este tema? Esta
segunda pregunta da respuesta a la justificacion y da pie al proposito definido mediante los

objetivos, la hipétesis y al abordaje metodoldgico que se realizara.

Finalmente, en esta se indican los capitulos que componen el trabajo y un resumen del

contenido de cada capitulo.

La introduccidon, dependiendo la especificidad, supone una delimitacion temética y

contextual.

Especificaciones de la introduccion:
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1. Tema de investigacion y su correspondiente justificacion desde un enfoque social,

contemporéneo y cientifico debidamente acompafiada de datos y argumentos
cientificos (dan cuenta de la problemética general).

2. Objetivos de la investigacion. Puede hacerse mencion a uno “general” o a los que se
consideren mas concretos y “especificos”. Esta cuestion depende netamente de la
cantidad de informacion (correctamente redactada como texto, no como guiones) que
se quiera facilitar.

3. Metodologia empleada, nombrando brevemente-sintéticamente el enfoque, las
técnicas empleadas, los instrumentos de recoleccion de datos utilizados, muestra
seleccionada e instrumento de procesamiento de datos utilizado.

4. Mencién de los capitulos del trabajo con un breve resumen sobre la informacion
disponible en cada uno de ellos.

5. NO se debe incorporar resultados en la introduccion, asi como tampoco las
conclusiones.

6. No debe extenderse por mas de cinco (5) paginas.

2. Marco Tedrico (Revision de las Referencias Bibliograficas)
Aqui se disponen los apoyos documentales que sirven de soporte argumentativo a la
investigacion. Se debe denotar una simbiosis entre la parte técnica de la carrera y la parte

social, con énfasis en las cuestiones técnicas propias de la carrera.

La diferenciacion entre “Estado del Arte”, “Marco Conceptual”, “Marco Legislativo”,
“Marco Referencial” y “Marco Teorico” NO debe realizarse por capitulos o subdivisiones,

especificandose a continuacion las razones:

o El “Estado del Arte” consiste en la revision del conocimiento producido hasta el
momento en relacién con el tema elegido. Sirve para contextualizar la investigacion
desde una perspectiva general.

o Esta perspectiva general puede darse a partir de una discusion conceptual, desde la
aplicacion de unas técnicas determinadas en cualquier campo del saber o desde una
ley promulgada. Dicha contextualizacion puede ser a nivel internacional, regional,
nacional o local, dependiendo de la concrecion del tema y la disponibilidad de
informacion.

o Los conceptos y las leyes, dependiendo de la perspectiva desde la cual lo adopte el
investigador, podran ser parte del “Estado del Arte”.

o Sin embargo, los sustentos tedricos del trabajo (el “Marco Teérico”) vienen dados
por conceptos y/o leyes, datos y resultados de otras investigaciones que se analizan

profundamente. Entonces ¢coémo se diferencia uno de otros? Todo dependera del
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grado de generalidad o especificidad que el investigador le otorgue a las tematicas

que va a tratar desde un punto de vista cientifico. Veamos un ejemplo:
= Titulo de la investigacion: Competencia medidtica del profesorado no
universitario en la ciudad de Valencia: un estudio aproximatorio
= Marco tedrico (capitulo 1):
e Alfabetizacion meditica (subcapitulo 1.1)

o Alfabetizacion mediatica, panorama internacional vy
nacional (subcapitulo 1.1.1 dentro del subcapitulo 1.1,
“Alfabetizacion medidtica” que supone la contextualizacion
de la situacion, “estado del arte”). En este espacio aparecen
leyes, acuerdos y conceptos de la Comisidn Europea, de la
Organizacion de las Naciones Unidas, declaraciones de
educacion, informes sobre la tematica realizados en el pais
donde se encuentra ubicada la ciudad de estudio, apartados
relevantes sobre la tematica que estan regulados en las leyes
educativas del pais donde se encuentra ubicada la ciudad de
estudio. Como se puede observar, se parte de lo general
(ONU, OCDE y similares) a lo particular (Ley educativa del
pais donde se ubica la ciudad objeto de estudio). Se tiene en

cuenta para el analisis de los resultados y las discusiones.
o Definiciones de alfabetizacion mediatica (subcapitulo 1.1.2
dentro del subcapitulo 1.1 “Alfabetizacion mediatica”).
Supone un recorrido historico por las diferentes acepciones
terminoldgicas. En él, van apareciendo las variables del
objeto de estudio, sus formas de entenderlas, de
operacionalizarlas. Servira para —en el caso de requerirlo-
realizar un instrumento de recoleccion de datos, asi como
para hacer las correspondientes interpretaciones de los
resultados y las discusiones (anélisis de resultados y
discusiones). Toda la informacién contenida en este

subcapitulo es netamente especifica del objeto de estudio.

o El Marco Tedrico no es un listado de conceptos, ni mucho menos la copia exclusiva
de citas de autores sobre esos conceptos.

o Tampoco es, ni como Estado del Arte ni como Marco Teoérico, la copia completa de
resimenes de otras investigaciones o de leyes. Un ejemplo de lo que NO es Estado
del Arte ni Marco Teorico seria:

= 1. Marco Teorico

e 1.1 Alfabetizacion mediatica
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o 1.1.1 Alfabetizacion mediatica, panorama internacional y

nacional

Segun un Trabajo Fin de Master para la obtencion
de la Maestria en Educacion y Desarrollo de la
Universidad Autonoma de Encarnacion (Paraguay)
en el afo 2016 por parte del Licenciado Benito
Sosa, en la cual su titulo era “Competencias
digitales de estudiantes de grado de la UNAE” y
cuyo objetivo era conocer el nivel de las
competencias digitales de los estudiantes de grado
de la UNAE, con una metodologia cuantitativa en
base a una encuesta, obteniendo como resultados
que los estudiantes de la UNAE tienen unas altas
competencias digitales porque sus docentes

también las tienen.

Con el mismo ejemplo, de la informacion anteriormente citada, para nuestro Marco

Tedrico (entiéndase ya como contextualizacion general o como desarrollo especifico

y argumentado de la temética objeto de estudio) podriamos extraer la siguiente

informacion:

= 1. Marco Teorico

e 1.1. Alfabetizacion mediatica

o 1.1.1. Alfabetizacion mediatica, panorama internacional y

nacional

La alfabetizacion mediatica se puede medir a partir
de las competencias digitales de los docentes y de
las competencias digitales de los estudiantes
(Piscitelli, 2015). EIl estudio realizado por Sosa
(2016, pag. 25), determindé que “los estudiantes
tienen unas altas competencias digitales porque sus
docentes también las tienen”. Por tanto, el hecho de
gue ambos agentes tengan un alto nivel de
competencias digitales, ademas de mostrar una
relacion de interdependencia, sirve para mostrar que
en los lugares donde no haya un alto nivel de
competencia digital por parte de uno de los agentes,
influird  significativamente en el nivel de
competencia del otro, es decir, si un grupo de

docentes no tiene un alto nivel de competencias
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digitales, sus estudiantes tampoco lo tendran y

viceversa. Esto se debe a que en el paradigma
socioconstructivista actual, las interdependencias,
tanto negativas como positivas, inciden fuertemente
en el desarrollo de las competencias.

(334

o Todo lo que no aparece entre comillas (“”’) son palabras del investigador que, a través
de los procesos de reflexion, inferencia y LECTURA, hace uso de la paréfrasis y
afiade sus “interpretaciones argumentadas”.

o El investigador debe seleccionar y sistematizar los documentos y materiales
consultados, realizando una valoracién y critica de los mismos en consonancia con
su tema de investigacion.

o Se recomienda que haya un estudio textual internacional, regional, nacional y local
para que la investigacion contenga los argumentos mas solidos posibles. Sin
embargo, pueden iniciar las investigaciones desde perspectivas muy especificas
(nacionales y locales), para lo que es necesario informacion validada cientificamente
u otorgada por instituciones-organizaciones fiables y reconocidas. Tanto la
consecucién de informacion fiable, como el abarcamiento desde una perspectiva tan
acotada puede suponer distintas limitaciones como disponibilidad de informacion
reducida y argumentos para las interpretaciones-analisis posteriores y perspectivas
excesivamente limitadas cuando la trayectoria histérica del tema amerita un
abarcamiento mas amplio.

o Elinvestigador, con autonomia e iniciativa personal, asi como con el asesoramiento
de su tutor, debe decidir cual sera el punto de partida.

o Siempre que el estudiante esté englobado bajo los temas ofrecidos por el orientador,
también este se encargara de asesorarlo. En caso de estar fuera de una tematica que
no fuera ofrecida por el orientador, este Gltimo podria no estar en conocimiento de la
literatura referente a la cuestion elegida.

o Por las corrientes nacionales actuales y su incorporacion a tratados y pactos
internacionales, se recomienda dar inicio a estos apartados con el uso de documentos
tales como:

= Agenda 2030 y Objetivos de Desarrollo Sostenible.
= Plan Nacional de Desarrollo (PNUD).

o Tanto la Introduccién, el Marco Tedrico como el Analisis de Resultados y
Discusiones, requieren de citas y datos que acrediten el rigor de la informacion. Al
respecto, no es posible sugerir un nimero de citas 6ptimo, ni una longitud ideal de
cada seccion, lo Unico que se puede aconsejar es que se valore la pertinencia y el
equilibrio de la cantidad de informacidn brindada entre unos capitulos y otros con el

resto del escrito.
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o Es aconsejable que las citaciones bibliograficas sean presentadas en orden

cronoldgico, pero esto no debe sobreponerse a la secuencia natural del asunto tratado.

o Es necesario citar, preferiblemente usando articulos cientificos disponibles en
revistas indexadas. Se debe seguir el formato APA 72 Edicion estipulado por este
reglamento, teniendo en cuenta todas las formas de citado y todos los elementos que
deben ser citados. Los ajustes sobre la 62 Edicion de las normas APA son minimas y
consultables en Internet.

3. Preguntas, objetivos e hipdtesis

e Este apartado da lugar al planteamiento del problema. Plantear un problema es
estructurar y definir taxativamente los aspectos (objetos de estudio y variables) que
se van a estudiar dentro de un area de investigacion (y su consecuente tema). Este
apartado nos ayuda a delimitar y prever el disefio de la investigacién —en su amplio
espectro-, ya que tras el Marco Tedrico tendremos bien definidas las
conceptualizaciones y, por ende, nos permitira prever la viabilidad del tema y su
alcance. Esto significa que nos facilitara la consideracion sobre la informacion que
debemos utilizar-recolectar y la forma en que se hara (esto Gltimo queda plasmado
en la Metodologia con el maximo detalle posible).

e Es necesario destacar que el orden no es vinculante y que, inclusive, las preguntas y
la hip6tesis pueden ir juntas en el mismo apartado. También puede suprimirse la
subdivision. Para ello es necesario redactar adecuadamente.

i. Preguntas: Sin una cantidad determinada, sirven para concretar las variables
subtematicas (de un tema ya determinado, deben especificarse “subtemas”)
sobre las que indagaremos en nuestra investigacion. Deben ser lo mas
especificas posibles y no necesariamente debe haber una pregunta general ni
tres especificas. La cantidad y la forma dependen del investigador. Ejemplo:
Tema—> Competencia mediatica del profesorado no universitario de la
ciudad de Valencia: estudio aproximatorio; subtemas (variables
subtematicas)—> formacion en alfabetizacion mediatica, uso didactico de las
TIC, rol en la tarea educativa; Preguntas—> ¢esta el profesorado no
universitario formado en alfabetizacion mediatica?; ¢es capaz de extraer el
maximo potencial didactico a los medios de comunicacion y las TIC en su
trabajo docente?; ;posee un rol “prosumidor” relacionado con su tarea
educativa? (En el ejemplo se pueden considerar todas preguntas especificas).

ii. Hipdtesis: Es una proposicion o enunciado que plantea un anticipo —que el
investigador cree- de la respuesta al problema planteado en la introduccion.
Siguiendo con el caso anterior, un ejemplo seria: El profesorado no
universitario no estéa lo suficientemente capacitado para afrontar una relacion

con los medios.
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Cuando la hipétesis se refiere a “capacitado para afrontar una relacién con

los medios”, es una cuestion general que se concreta con las variables
subtematicas: 1) formacion en alfabetizacion mediatica; 2) uso didactico de

las TIC; 3) rol en su tarea educativa.

Puede especificarse mas de la siguiente manera: El profesorado no
universitario no esta capacitado por la falta de alfabetizacién mediética, por
el uso reproductivo que hace de las TIC y porque no cumple con el rol de

prosumidor.

Que la hipdtesis no sea veridica —es decir, que el resultado sea diferente a lo
que el investigador espera-, no es sinénimo de invalidez de la investigacion.
Al contrario, la explicitacion metodoldgica serd un gran aporte al

conocimiento cientifico.

iii. Objetivos: Son los enunciados claros y precisos de las metas que se
persiguen. Se redactan con una afirmacion y el verbo en infinitivo.
No hay una cantidad determinada de objetivos, como tampoco es necesaria
una diferenciacion entre “general” y “especificos”. Si nos fijamos en el caso
anterior, los objetivos serian: 1) definir una conceptualizacién de
alfabetizacion mediatica desde la perspectiva del profesorado; 2) describir la
manera en la que integra el profesorado los medios de comunicacion en las
TIC en su trabajo docente; 3) detallar las acciones realizadas por los docentes

con la finalidad de producir, compartir y consumir contenido mediético.

Estos 3 objetivos (uno por variable) estan englobados en el objeto de estudio,
gue es determinar los niveles de competencia mediatica del profesorado no

universitario (se concibe como objetivo general).

Cada objetivo, a su vez, especifica como mide la variable: el objetivo 1 es
medido a través de la conceptualizacién que facilitan los docentes; el
objetivo 2 es medido a través de la descripcion del uso didactico; el objetivo

3 es medido a través del uso personal vinculado a la educacion.

El objetivo propio de toda investigacion es aportar al conocimiento, por lo
que NO necesariamente deben aparecer objetivos vinculados a “qué

aportaran a una institucion, empresa o personas”.

4. Metodologia (Abordaje, Técnicas e Instrumentos):
Su importancia se basa en el valor cientifico, que sea reproducible, y para ello es fundamental la

exactitud de las observaciones, asi como la eficiencia del método utilizado.
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El trabajo debe presentar una descripcion completa y concisa de la metodologia utilizada, que

permita al lector comprender e interpretar los resultados, incluyendo todos los procesos ejecutados.

Se debe incluir informaciones pertinentes a la investigacion, evitandose aquellas que no son

necesarias.

Debe quedar bien en claro que el conocimiento que se generd es sistematico, contrastable,

metodico, provisorio y objetivo, de ahi la importancia de especificar el proceso.

Es clave para determinar la calidad de la investigacion poner por escrito, en forma detallada como
se ha llevado a cabo el proceso investigativo para generar conocimiento cientifico. Este capitulo debe

contener:

o Definicion del tipo de investigacion: se hace referencia a aspectos como si es un
estudio cuantitativo y/o cualitativo, si es descriptivo-explicativo-correlacional-
exploratorio, experimental-cuasiexperimental-no experimental, si es una revision
sistematica-estudio de caso- metaandlisis, investigacion-accion, investigacion
basica, investigacion aplicada, investigacion CTS... la amalgama de taxonomias es
amplia, y lo importante de la definicion es su explicacion de “por qué” esta concebida
de esa manera. No se trata de definirlo como lo hace un autor, sino de explicar por
qué el investigador lo define de esa manera a partir de lo que comprende de
metodologia y las cuestiones especificas de las variables. Ejemplos:

e CoOmo se debe hacer: El trabajo realizado forma parte de una
investigacion cuantitativa no experimental, puesto que no se
presenta ninguna manipulacion directa de las condiciones
(McMillan y Schumacher, 2005). Es de tipo descriptivo, ya que se
limita a caracterizar el nivel de competencia mediatica como es en
la actualidad (McMillan y Schumacher, 2005).

e Cbémo NO se debe hacer: El trabajo realizado forma parte de una
investigacion cuantitativa y no experimental, de tipo descriptiva
porque “no se manipulan las variables, ademas de que se pretende
cuantificar con la intencién de generalizar y describir las tendencias
estadisticas del objeto de estudio” (McMillan y Schumacher, 2005).

o Como se puede observar, mientras en el primer ejemplo se
sitan aspectos referentes al trabajo de investigacion y no se
citan las palabras textuales de los autores, en el caso del
segundo ejemplo no se aporta informacion sobre la
investigacion propia y si se citan las palabras textuales del
autor.

e No necesariamente deben aparecer todos los conceptos enumerados

en el apartado “este capitulo debe contener”.
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o Especificacion del disefio del objeto de investigacion, que incluye los siguientes

pasos:
= Definicion del objeto de estudio (definirlo no significa copiar y pegar la
definicion que ya estuvo realizada en el Marco Teorico) y de las unidades de
andlisis. Siguiendo con el caso en que el objeto de estudio es la competencia
medidtica del profesorado no universitario en la ciudad de Valencia. ; Cémo
redactariamos esto junto a las unidades de analisis?

e Ejemplo: Para determinar los niveles de competencia mediatica del
profesorado (objeto de estudio), nos centramos en la definicion de la
conceptualizacion desde su perspectiva (unidad de analisis 1), la
descripcion de la integracion de las TIC en su trabajo docente —
concretamente el uso de las redes sociales- (unidad de analisis 2) y
las acciones que realizan en cuanto a producir, compartir y consumir
contenido mediatico (unidad de analisis 3).

o Como se puede observar, es necesario aplicar técnicas de
redaccién, no enumeracion en base a “delimitacion
tematica:”;  “delimitacion  temporal:”;  “delimitacion
conceptual:”; ni similares.

o Descripcion de la poblacion y de la muestra: en este apartado se indican los criterios
de seleccion de la poblacion y la muestra. Igual que en el apartado anterior, lo
importante es indicar por qué consideramos ese tipo de selecciéon y no el concepto
del autor en metodologia que estemos usando.

Mientras la poblacién son todos los elementos que pueden ser escogidos para el

estudio, la muestra es la porcién finalmente seleccionada.
Se deben incluir las siguientes informaciones:

= Cantidad de sujetos (muestra)

e La disposicion de la poblacion total no siempre es necesaria y
dependerd la inclusion de la técnica de muestreo que se utilice. Por
ejemplo, un muestreo probabilistico aleatorio simple o estratificado
si requerird hacer mencion a la poblacion total. Siguiendo el caso de
la competencia medidtica, un ejemplo seria:

o En la ciudad de Valencia hay actualmente 12500 docentes
no universitarios segun datos del informe “Docentes no
Universitarios” de la Consejeria de Educacion (2019). De
estos, son seleccionados 101 docentes porque reunen la

caracteristica de impartir docencia en el barrio de Ayora.

49



Centro de Investigacion y Documentacion
TN AT de la Universidad Autonoma de Encarnacion
&r

®  ANODE
° LA CULTURA
e CIENTIFICA
~ 2020

o Lapoblacion es de 12500 docentes, mientras que la muestra

seran solo 101 porque son quienes estan en el barrio de
Ayora (un barrio, que se estratifica del resto de la ciudad de
Valencia).

e Para hacer un ejemplo més proximo a las personas que consultaran
este manual, este puede traducirse en:

o En Encarnacion hay actualmente 5000 docentes no
universitarios segin datos del informe “Docentes no
Universitarios” de la Supervision Pedagogica (2019). De
estos, son seleccionados 20 docentes, porque reunen la
caracteristica de impartir docencia en el barrio Sagrada
Familia.

o La poblacion son 5000 docentes y la muestra son 20
docentes.

= Caracteristicas de los miembros de la muestra.

e Yaadelantamos que se deben indicar las caracteristicas de seleccion
de la muestra. VVolviendo al caso de la investigacién de competencia
mediética, un ejemplo seria:

o Docentes que accedieron a participar del estudio.

o Docentes de centros educativos valencianos no
universitarios.

o Docentes que pertenecen a centros educativos que autorizan
la aplicacién de los instrumentos de recoleccion de datos.

o Docentes de todas las etapas educativas a excepcion de la
universitaria.

= Ejemplo siguiendo el caso de la competencia
mediatica: La muestra seleccionada para el estudio
sobre competencia mediatica responde a los
siguientes criterios: son docentes que forman parte
de un centro educativo valenciano no universitario,
que autorizé la aplicacion de los instrumentos de
recoleccion de datos. A su vez, los docentes
accedieron a participar del estudio.

= Tipo de muestra.

e La clasificacion del tipo de muestra puede ser variada, pero
generalmente se divide en dos grandes grupos:

o Muestreo probabilistico, que incluye:

= Muestreo aleatorio simple.
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= Muestreo aleatorio sistematico.

= Muestreo aleatorio estratificado.
= Muestreo aleatorio por conglomerados.

o Muestreo no probabilistico, que incluye:
= Muestreo por cuotas.
= Muestreo intencional, disponibilidad o de

conveniencia.
= Bola de nieve.
= Muestreo discrecional.
= Justificacion del tipo de muestra.

e Ejemplo siguiendo el caso de la competencia mediatica: La muestra
corresponde a un tipo no probabilistico por disponibilidad
(McMillan y Schumacher, 2005), es decir, los sujetos han sido
seleccionados por procedimientos no aleatorios. Estos se ajustaron a
unos criterios tales como: disponibilidad de los participantes, ser
docentes de centros educativos valencianos, pertenecer a centros
educativos que autoricen la aplicacion del cuestionario, pertenecer a
diferentes etapas educativas con excepcion de la universitaria. Todos
los docentes han participado por peticion de la investigadora, luego
de la reunion con autoridades de los centros educativos donde estos
son trabajadores. Las instituciones que han colaborado son el
Colegio “Juan Comenius”, Colegio “Europa”, CEIP “L’Amistat” y
CEIP “Miguel Hernandez”.

o Procedimiento de recogida de informacion: es necesario dejar constancia, en
consonancia con el tipo de muestreo, de los procedimientos desarrollados para la
recogida de informacion. Cuando se trata de un tipo de muestreo probabilistico, como
podria ser el aleatorio simple, se establecen procedimientos que sirven para
categorizar a los sujetos en base a unos condicionantes, como podria ser un
cuestionario de conocimientos previos. Cuando se trata de un tipo de muestreo no
probabilistico, como es el caso de la investigacion sobre competencia medidtica, se
puede proceder de la siguiente manera:

= Ejemplo: El procedimiento de recogida de informaciéon consisti6 en solicitar
a los centros educativos la participacion de su profesorado en la respuesta de
un cuestionario. Luego de que los centros aceptasen, procedimos a conversar
con los docentes de cada centro para explicar el tema y el propdsito de la
investigacion. Posterior a la aceptacion por parte del docente, enviamos el

link de acceso al cuestionario a su correo electrénico.
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o Instrumentos de recoleccion de datos: cuando se procede a realizar una investigacion,

se tiene que tener en cuenta la disponibilidad de instrumentos validos y confiables
para recabar los datos necesarios.

Ante esta situacion, se recomienda usar instrumentos validados cientificamente y con
trayectoria en el mundo cientifico, pues para realmente validar un instrumento (que
sea valido y confiable), no basta con hacer una prueba piloto. Este proceso requiere
de unos procedimientos arduos y prolongados, generalmente realizados por
especialistas en la cuestion. Estos no deberan ser refrendados por ningin miembro
del Comité de FEtica o CIDUNAE, salvo las modificaciones lingiiisticas o
adaptaciones —exclusién de items o inclusion de respuestas-, que seran supervisadas

por el Orientador.

En caso de no contar con instrumentos validados —porque se pueden crear nuevos, lo
que supone a la ciencia un aporte instrumental- se tendra que generar un instrumento
que, cuanto menos, debera realizar una prueba piloto supervisada por el orientador

tras el proceso explicado (también disponible en Anexo 11):

o Evaluacion y dictamen por parte del orientador junto con, al
menos, un miembro del CIDUNAE y/o el Comité de Etica
gue pueda estar constituido para permitir la prueba piloto.

o Quedard un ejemplar dictaminado favorablemente en
disposicién del CIDUNAE. El instrumento favorable sera
debidamente refrendado mediante la firma de los
evaluadores y el sello del CIDUNAE (este solo en la version
final tras la prueba piloto favorable). Su evaluacion
responderd al analisis de los items presentados en
consonancia con los objetivos del proyecto y a las formas de
respuesta, disponiendo tras la evaluacion —sobre todo
aquella no favorable- de un descargo fundamentado.
Ademas, segun el grado de adecuacion del instrumento, se
aportara una calificacion del 1 al 4, que indica:

= 1.Requiere una revision profunda para adecuarse a
su pretexto.

= 2. Requiere modificaciones sustanciales.

= 3. Requiere modificaciones minimas.

= 4. Aprobado.

o Si un instrumento de recoleccion de datos no dictaminado
es utilizado, se considerard una falta ética, ademdas de

responsabilizar de todas sus consecuencias a la autoria del
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proyecto, Trabajo Fin de Grado. La asesoria juridica de la
Universidad podra actuar tras el informe pertinente
expedido por CIDUNAE, Direccion de Carrera 0 maximo
responsable del Decanato.

o Tras la prueba piloto, si es necesaria la realizacién de
ajustes, volverd a iniciarse el proceso de evaluacion o, si no
requiere ajustes, se refrendara el instrumento con el sello de
CIDUNAE.

En todo caso, sea un instrumento validado cientificamente con trayectoria en la

historia de la ciencia, sea un instrumento validado que fue adaptado (modificado

algin contenido conceptual o procedimental por parte del investigador), sea un

instrumento creado por el investigador, se debe dejar constancia de como este fue

administrado, cémo fue disefiado (y si fue modificado, cuéles fueron las

modificaciones y los motivos), cuantos items (preguntas) contiene y sus

caracteristicas, las variables que se miden, las formas de respuesta posibles y el

proceso de validacion. Sigamos con el caso de la competencia medidtica:

Ejemplo: Los datos fueron recogidos mediante el Cuestionario Competencia
Mediatica del Profesorado no Universitario (CMPnU), elaborado exprofeso
en el marco del Proyecto I+D del Ministerio de Ciencia e Innovacion “La
ensefianza obligatoria ante la competencia en comunicacion audiovisual en
su entorno digital” (2006-2011). (esto indica que es un instrumento validado)
Para su disefio, los investigadores partieron, en primer lugar, de la definicion
de competencia como estructura compleja de procesos que las personas
ponen en accién para resolver problemas y realizar actividades orientadas a
la construccion y transformacion de la realidad (Jover, Fernandez Salinero y
Ruiz, 2005). Luego, el concepto de competencia mediatica partié de la
propuesta de Ferrés (2007), la cual hace referencia a la capacidad de
resolucién de problemas y realizacidn de acciones con los diferentes medios
de comunicacion y tecnologias mediaticas, con la finalidad de construir y
transformar la realidad. (como se elaboro, a partir de qué cuestion se elaboro

el cuestionario)

La configuracion de este cuestionario estd formada por las seis dimensiones
que describen Ferrés (2007) y Ferrés y Piscitelli (2011), y hace referencia a
habilidades, capacidades, conocimientos, actitudes y disposiciones propias
de una alfabetizacion mediatica (dimensiones, que dardn lugar a las

variables).
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El cuestionario estd compuesto por 43 items y su distribucion esta organizada

en siete bloques de contenido (cantidad de preguntas y distribucion). El
primero corresponde a los datos de identificacion (para el analisis
demogréfico de la muestra); los proximos tienen relacion a las dimensiones
de la competencia mediatica, concretamente a lenguaje, tecnologia, procesos
de percepcidn e interaccion, procesos de produccion y difusion, ideologia y
valores y finalmente estética (concrecion de la dimension en forma de

variables).

Para el proceso de validacion de contenido se recurrioé al juicio de quince
expertos, aplicandose la técnica Delphi (cuenta todo el proceso de
validacidn, que puede ser prueba piloto, la cantidad de pruebas que se hizo,
etc.). Para determinar su fiabilidad se recurri6 al método alfa de Cronbach,
del cual se arrojaron los resultados .812 para los items de autovaloracion
medido por escala Likert y .625 para los items dicotomicos (cuando refiere
a items de autovaloracion e items dicotomicos, esté haciendo referencia a las

formas de respuesta de las 43 preguntas).

El cuestionario fue administrado mediante Formulario de Google Forms a
través del enlace que recibieron en sus correos electrénicos los participantes
gue aceptaron formar parte de la investigacién. Tan solo se hizo un envio,
por lo que la investigacion fue transversal (procedimiento de administracion
del instrumento, lo que da lugar a especificar, ademas, la temporalidad del

estudio).

o Procesamiento de los datos: al igual que pasa con los instrumentos de recoleccion de
datos, se debe tener en cuenta la disponibilidad y conocimiento del software o técnica
con la que se procesaran los datos para su analisis. Ademas, se debe especificar cuales
son los empleados y las técnicas estadisticas aplicadas. A partir del caso en cuestion,
competencia mediatica, un ejemplo seria el siguiente:

= Ejemplo: Como mencionamos en el apartado de procedimiento, los datos
gue obtuvimos gracias a las respuestas de los cuestionarios se recogieron en
una hoja de célculo generada por la herramienta Google Forms. Antes de
trasladar esa hoja de calculo al programa Excel (instrumento de
procesamiento), analizamos los datos estadisticos descriptivos (técnica
estadistica) que Google Forms nos proporciono.
Posteriormente, procedimos a analizar la base de datos obtenida en el
programa estadistico SPSS (v.22) (instrumento de procesamiento) y

recategorizar las respuestas acordes a las caracteristicas del SPSS.
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Con el programa SPSS procedimos, nuevamente al analisis estadistico

descriptivo con medidas de tendencia central y dispersion (técnicas
estadisticas). Para determinar los niveles de competencia mediéatica,
empleamos el célculo de percentiles y para la comparacion de datos entre si,

realizamos anélisis de contingencia (técnica estadistica).

4. Resultados y Discusion
Los resultados de la investigacion deben ser presentados en forma objetiva, exacta, clara y
en secuencia légica que proporcione evidencia para corroborar el estado de la hip6tesis y responda a

los objetivos formulados en la introduccidn y en su correspondiente apartado.

Esto se logra mediante el empleo de tablas, ilustraciones que complementen el texto y la

interpretacién textual.

Deben ser incluidos tanto los resultados positivos como los negativos que tengan algun
significado, quedando a criterio del autor la agrupacion de resultados para presentarlos en

subcapitulos.

Este apartado debe constar de una presentacion de los contenidos que seran desarrollados en

el capitulo, y un cuerpo, desarrollo o parte central, que a su vez comprende:

- la presentacién de los resultados
- ladescripcion de los datos
- el andlisis e interpretacién de los datos
- lageneralizacion o conceptualizacién (Discusion).
Al desarrollar la discusién, el autor debe evaluar el significado y las implicancias de sus
resultados en base a las teorias referenciadas en el marco teérico. Se espera una especulacion
razonable al interpretar resultados, sin embargo, se resalta como valido que ciertas respuestas no

puedan ser explicadas con la informacidn disponible derivada de la investigacion.
En la discusidn de los resultados el autor debe:

- Presentar principios, relaciones y generalizaciones demostrados por los resultados. Es
importante mencionar que en una discusion se interpretan y no se repiten los resultados.

- Establecer relacion entre causa y efecto, sefialar cualquier excepcion o falta de correlacion y
definir puntos que no quedan aclarados por los datos.

- Demostrar las concordancias o discrepancias de los resultados e interpretaciones con trabajos
previamente publicados.

Segun el caso sobre la competencia mediatica que se viene desarrollando, un ejemplo del apartado

de analisis y discusion de los resultados seria el siguiente:

e Ejemplo de anélisis de resultados:
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En este item del trabajo, presentamos los resultados obtenidos a partir de la aplicacién del

cuestionario “Competencia Mediatica en el Profesorado no Universitario (CMPnU).

Segun la escala de valoracion, disefiada en percentiles, existen tres niveles de competencia

mediatica, que son los siguientes:

- Nivel basico: desde el valor minimo al percentil 33.

- Nivel medio: desde el percentil 34 al percentil 66.

- Nivel avanzado: desde el percentil 67 al valor méximo.
En la Tabla 2 podemos observar la distribucion de los niveles de competencia, la cual es
considerablemente homogénea en los niveles basico y medio, con un porcentaje ligeramente
superior en bésico. El grupo avanzado destaca por mostrar un porcentaje bastante menos

(entre 8- 9%) en comparacién a los otros dos niveles.

Tabla 2 Nivel de Competencia Mediatica en el Profesorado

Niveles f %

Basico 37 36.6
Medio 36 35.6
Avanzado 28 27:7
Total 101 100

Para determinar si los niveles de competencia mediatica estan condicionados por algunos
aspectos, se realizaron analisis de contingencia entre las variables “grado de formacion” y

“etapa educativa en la que imparte docencia”.

Relacionado al grado de formacion (Tabla 3), cabe destacar que cuando el nivel de formacion
es mayor, los niveles competenciales se ven avanzados, sin embargo, es llamativo que cuando
los docentes alegaron tener “alguna formacion” en competencia mediatica, sus niveles

competenciales resultaron bajos en un 40%.
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*f
Tabla 3 Analisis de contingencia entre niveles de competencia y Grado de Formacion.
Grado de Nivel
Formacién Basico Medio Avanzado Total
Ninguna Recuento 9 4 74 20
% 45 20 35 100
Alguna Recuento 28 29 13 70
% 40 41.4 18.6 100
Bastante Recuento 0 3 8 11
% 0 27.3 722 100
Total Recuento 37 36 28 101
% 36.6 35.6 27.7 100

Respecto al nivel educativo en el cual imparten clases, podemos ver que el nivel competencial

decrece a medida que los docentes imparten clases en niveles superiores (Tabla 4).

Tabla 4 Anélisis de contingencia entre niveles de competencia y etapa educativa.

Nivel Educativo Nivel

Basico Medio  Avanzado  Total

Infantil Recuento 6 9 8 23

% 26.1 39.1 34.8 100

Primaria Recuepto 17 13 11 41

% 41.5 31.7 26.8 100

Secundaria/Bachillerato Recuento 6 8 5 19
% 31.6 42.1 26.3 100

Formacion Profesional Recuento 8 6 4 18
% 44.4 333 22.2 100

Total Recuento 37 36 28 101

% 36.6 35.6 27T 100

Ejemplo de discusion—> Tras el anélisis de los resultados, podemos observar, tal como
aparecio en la Tabla 7, que las dimensiones de la competencia mediatica mas valoradas por
los docentes son las referidas al Lenguaje, la Tecnologia, la Percepcion e Interaccion, la
Ideologia y los valores. Sin embargo, no mencionan como relevantes ni la Estética, ni la

Produccion ni la Difusion.

Al respecto de la Produccion y la Difusion, que brinda un rol protagénico en la sociedad de
la informacion y el conocimiento desbordando a las instituciones como unicos centros del
saber (Islas y Arribas, 2010), los resultados coinciden con lo que consideraban Garcia y
Valdivia (2014), quienes determinaron que son pocos los docentes que asumen un rol
“prosumidor”, es decir, son pocos los docentes que producen conocimiento —lo componen, lo

comparten y lo difunden-, mientras que la gran mayoria tan solo consumen conocimientos
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(Ferrés, 2013), hecho que pueda dar cuenta de la obsolencia del paradigma educativo todavia

vigente.

Tabla 7. Analisis de contingencia entre niveles de competencia mediatica del profesorado en
cada dimension y el grado de formacion

Grado de Formacion %

Dimensiones Niveles Ninguna Alguna Bastante
Basico 0 0 0
Lenguaje Medio 19.4 75 5.6
Avanzado 20.7 55.2 24.1
Basico 0 0 0
Tecnologia Medio 21.1 71.8 7
Avanzado 16.7 63.3 20
Procesos de Basico 20 77.8 2.2
percepeidn e Medio 17.1 714 114
interaccion Avanzado 23.8 47.6 28.6
Procesos de Basico 23.1 73.1 3.8
produccién y Medio 20.6 64.7 14.7
difusion Avanzado 6.7 66.7 26.7
Ideologia y Basico 275 57.5 15
Valores Medio 17.1 78 4.9
Avanzado 10 75 15
Basico 21.6 76.5 2
Estética Medio 18.4 71.1 10.5
| Avanzado | 16.7 | 333 | 50

5. Conclusion
Después de discutir e interpretar los resultados, la autoria debe presentar en forma logica, clara

y concisa sus conclusiones y descubrimientos.

Las conclusiones deben ser basadas solamente en hechos comprobados y ya discutidos en los

capitulos anteriores. Deberia contener la siguiente secuencia:

- Destacar la relevancia del problema o tema investigado.

- Sefalar limitaciones del estudio realizado.

- Destacar algunas contribuciones, aplicaciones practicas y sus implicaciones.

- Sugerir investigaciones futuras y justificar su necesidad o importancia.

e Ejemplo a partir de la investigacion sobre competencia meditica:

Como hemos comentado en apartados anteriores, son varios los Organismos
Internacionales que resaltan la importancia de una alfabetizacion mas critica, funcional
y mediatica de los ciudadanos. Esta claro que esta debe ser una tarea compartida entre
diversas instituciones (Sanchez y Contreras, 2012); la educativa es una de ellas.
La educacion es una estrategia de “propagacion” importante de la alfabetizacion

mediatica, pero para ello necesita de un profesorado capacitado y competente. Las
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iniciativas para la formacion de profesores en alfabetizacion mediatica de grandes

instituciones como, por ejemplo, la UNESCO, nos llevan a suponer que los docentes no
tienen las herramientas ni conocimientos necesarios sobre esta tematica, por lo que no

estarian alfabetizados mediaticamente.

Sin embargo, segun los datos recabados en esta investigacion, si se dispone de las
herramientas necesarias (dimensiones de tecnologia y lenguaje), pero se lleva a cabo un
uso meramente instrumental que no atiende al resto de dimensiones analizadas. Si bien
tiene una potencialidad, pues se puede suponer la presencia de los medios de
comunicacion en el aula, la clave esta en la utilidad que se dan a dichos medios para la
preparacion de una ciudadania digital e intercultural, para lo cual el punto de partida esta

en un buen nivel de competencia mediatica en el profesorado.

Ahora bien, la cuestion es amplia y sistémica, puesto que no podemos incidir sobre la
competencia mediatica del profesorado si no hacemos previamente un analisis de los
intereses para lograr la suficiente motivacion e implicacion. Por ello, resaltando como
limitacion de esta investigacién y marcando las lineas futuras, debemos atender que las
categorias de analisis sean mas amplias e incluyan los intereses, las necesidades, los
conocimientos y habilidades en la creacion y el grado de formalidad educativa en el que

adquirio dichas destrezas (formal, informal o no formal).

A su vez, es necesario plasmar un estudio representativo de la cuestion, hecho por el cual
el criterio de seleccion y la muestra requiere ser revisado y ampliado, pues mediante la
representatividad se podran delimitar los objetivos de los programas formativos de los

futuros docentes en cuanto a la competencia mediatica.

- PARTE POST - TEXTUAL O COMPLEMENTARIA: Esta parte incluye:

6. Referencias bibliograficas. La literatura mencionada en el texto del trabajo debe ser relatada
bajo el titulo de “REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS”.
Debe ser ordenada alfabéticamente, obedeciendo al sistema de llamada alfabética siguiendo
el formato APA 72 edicidn segin el documento que se trate. Solamente se incluyen los
trabajos que han sido realmente citados, que sirvieron de referencia en la redaccion del trabajo

de investigacion y no aquellos que hayan sido de mera consulta (bibliografia).

La diferencia entre “referencias bibliograficas” y “bibliografia” resulta ser esta: 1- mientras
las referencias bibliograficas tan solo se refieren a los trabajos realmente citados en la
redaccion del texto; 2- la bibliografia incluye aquellos materiales citados y consultados. En
un trabajo académico-cientifico el valor esta en REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS.

Los cambios entre APA 62 Edicion y APA 72 Edicidn son minimos, siendo el estudiante y el orientador

quienes deben pulir los aspectos diferenciales.
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7. Anexos: Son partes integrantes del trabajo que, debido a las dificultades de ubicacion en la

parte textual, figuran después de esta, en paginacion continua, antecediendo a las referencias
bibliograficas. Deben enriquecer el documento principal.

Habiendo més de un anexo, la identificacion debe ser realizada por nimeros como ser Anexo
1, Anexo 2, etc., junto con el titulo del Anexo. Ejemplo: Anexo 1. Entrevista a propietarios

de la zona baja.

Los anexos deben tener un valor sustancial para la investigacion. El valor sustancial es lo
mismo que:

o Instrumento de recoleccion de datos utilizado, que en el apartado correspondiente tan
solo habra sido detallado en los puntos de mayor interés y en este espacio se pone un
ejemplar.

o Fotos o imagenes imprescindibles, que sirven para mostrar una realidad o un disefio.
No son necesarias ni validas fotos de una persona con un grupo haciendo una
encuesta 0 una entrevista —no para este tipo de documento, si para un informe de

pasantia o similares-.
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9. TESIS DE POSTGRADO (Taller de Tesis)
Los planes de estudios de las Maestrias y Doctorados ofrecidas por la UNAE, exigen la

realizacion de una Tesis de Postgrado.

Las Tesis, dirigidas a Postgrado son entendidas como la investigacion documentada y original
que el estudiante sustenta, sobre problemas existentes, consistiendo un trabajo original,
preferiblemente inédito y que capacita para el trabajo autdnomo en el &mbito de la I+D+i.

Para las Tesis de Postgrado se recomiendan investigaciones de mayor profundidad a la revision
bibliogréfica, estudios de caso, estudios de encuestas simples y la iniciacion a la investigacién accion.
Por tanto, debe aspirarse a la generacion de conocimiento empirico y representativo con
investigaciones metaanaliticas, experimentos o cuasi-experimentos, estudios ex — postfacto y estudios
instrumentales.

Segun la titulacion, ademas, aquellas con un alto grado de especificidad técnica y siguiendo lo
gue recogen sus proyectos educativos, podran realizarse investigaciones aplicadas y de desarrollo,
siguiendo el mismo formato en todos los casos, con un significativo énfasis en el apartado
metodoldgico de todos los procesos ejecutados y de las técnicas especificas necesarias.

La delimitacidn-alcance-abarque NO necesariamente debera ser pleno, ya que, atendiendo a la
formulacion y argumentacion del proyecto, este podra estar ajustado a cuestiones concretas y
especificas, pero evidentemente el grado de especializacion requiere una delimitacién (y alcance) lo
mas ajustada a la realidad del campo en el que se esta titulando. Debera ser valorada pues, la
congruencia de lo expresado en el texto y NO el procedimiento completo que sea requerido para un
ajustado desarrollo profesional si asi aparece delimitado.

Las cuestiones de formato de las Tesis de Postgrado son:

o Extensién del informe final variara de 80 a 150 paginas maximo sin contar los
anexos. La cantidad de paginas no es sinénimo de mayor calidad. Trabajos de 80
paginas exactas pueden estar muy bien desarrollados.

o Iniciar cada capitulo en una nueva pégina par.

o Impresion a doble cara.

o Laimpresion puede ser en blanco y negro, con color en las paginas que lo requieran
por la inclusion de gréficos y/o imagenes que no puedan ser correctamente
discriminadas en blanco y negro.

o Tipo de letra Arial o Times New Roman:

= Tamafio 14 de letra para el titulo principal (del capitulo).
= Tamafio 12 para los subtitulos.
= Tamarfio 12 para el cuerpo del texto.

o Interlineado 1,5 en el texto.

o Interlineado de 1 punto en tablas y notas al pie de pagina, las cuales van con un punto
menos en el tamafio de letra (11 puntos).

o Alineacion justificada en todo el texto.
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Margenes formato “normal” (generalmente es la opcion por defecto) con valor 2,5

en todos los lados de las hojas.
Papel blanco, tamafio A4.
Péaginas numeradas en nimeros arabigos, al final de la pagina y a la derecha de la
hoja.
Las paginas que responden a la portada, las paginas preliminares y paginas iniciales
de cada capitulo no deben contener numeracion, pero si son parte de la seriacion —
por tanto, se cuentan igualmente-.
Capitulos y subcapitulos numerados en arabigo, al lado del titulo del capitulo y
subcapitulo.
= Ambas numeraciones deben coincidir estrictamente en el indice. Ejemplo:
e 1.LA ALFABETIZACION MEDIATICA EN EL SIGLO XXI
o 1.1. La alfabetizacion mediatica y los roles del docente
Capitulos escritos en mayuscula.
Subcapitulos escritos conforme a las normas ortograficas.
Las imagenes impresas y los graficos deben ser de buena calidad, con caracteres
nitidos y que faciliten su reproduccion.
Antes de utilizar una sigla, debe aparecer el nombre “in extenso”. Esto se traduce en:
=  Primero aparecera el nombre “in extenso”, como Universidad Auténoma de
Encarnacion (UNAE).
= Tras esa primera aparicion, todo el resto de apariciones podran aparecer las
siglas: UNAE.
e No se debe escribir unas veces “UNAE” y otras “Universidad
Auténoma de Encarnacion” tras haber realizado los dos pasos
anteriores. Una vez aparecen las siglas, seguiran apareciendo las
siglas a lo largo de todo el texto.
o Ejemplo de como debe ser: La Universidad Auténoma de
Encarnacion (UNAE) es la universidad més joven con mas
carreras acreditadas. La UNAE tiene 3 sedes, una en la
ciudad de Encarnacion, otra en Hohenau y otra en Ciudad
del Este. La UNAE tiene actividades muy reconocidas como
la Libroferia Encarnacién y la Correcaminata Solidaria. La
UNAE cuenta, también, con un Centro de Investigacion y
Documentacion (CIDUNAE).
o Ejemplo de cdmo NO debe ser: LA UNAE es la universidad
mas joven con mas carreras acreditadas. La Universidad
Auténoma de Encarnacion tiene 3 sedes, una en la ciudad

de Encarnacion, otra en Hohenau y otra en Ciudad del Este.
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La UNAE tiene actividades muy reconocidas, como la

Libroferia Encarnacion y la Correcaminata Solidaria. La
Universidad Auténoma de Encarnacion cuenta, también,
con el CIDUNAE (Centro de Investigacion vy
Documentacion).

o Todas las ilustraciones, figuras y tablas que sean sustanciales para la investigacion
deben estar dentro del texto en el sitio que les corresponda y no al final o en anexos.
Imagenes, graficos y figuras se titularan como “ilustracion”. Las tablas se titularan
como “tabla”. Deben estar debidamente citadas en el texto.

o Si la autoria no quiere insertar tablas o ilustraciones que no son sustanciales para la
investigacion en el texto, podra citarlas debidamente y disponerlas en el anexo.

o No debe haber al inicio del proyecto ninglin listado de “tablas de figuras”, “tablas
de graficos”, ni “indice de abreviaturas”.

o Sise usa una tabla para representar unos datos, no se acompafara de ningun tipo de
figura o gréafico que esté representando los mismos datos.

Debe escogerse entre la forma mas representativa que se considere, segln la
informacién que sea relevante mostrar.

o Tanto las tablas como figuras que aparezcan, deberan tener una numeracion
consecutiva segln su estilo. Si aparecen mezcladas tablas e ilustraciones, cada cual
responde a la numeracion de su igual. Asi pues, si aparecen 3 tablas y 2 figuras, la

numeracion sera:

= Tablal
= Tabla2
= |lustracion 1
= Tabla3

= lustracion 2
o Las ilustraciones y tablas deben estar insertadas lo mas préximo al texto en que son
citadas (debe seguirse la citacion en formato APA, 6 Edicidn). Las tablas tienen un
formato especial, como se vera en el ejemplo posterior. Tanto la palabra “tabla” como
“ilustracion” y el nimero que le corresponda deben escribirse en cursiva y al estar en

pie de pégina debe tener un punto menos en el tamafio (generalmente 11 puntos).
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Ejemplo de figura:

Ejemplo

© ®©
©Z 40
o 30 -
o 17 20 ~ ——Seriesl
D o
T > 10 - 10
L E 0
6_5 o 1 2 3 4

Area total (m 2)

Figura 1. Relacion entre el area total del terreno y el porcentaje de area minima a ser muestreada.

La lustracion 1 muestra que, a mas metros cuadrados de area total, menor debe ser a parte del
area muestreada.
Otro ejemplo:
Podemos observar que, a mas metros cuadrados de area total, menor debe ser la parte muestreada
(Nustracion 1).

Ejemplo de tabla:

Tabla 4 Analisis de contingencia entre niveles de competencia y etapa educativa.

Nivel Educativo Nivel

Basico Medio  Avanzado Total

Infantil Recuento 6 9 8 23
% 26.1 39.1 34.8 100
Primaria Recuepnto 17 13 11 41
% 41.5 31.7 26.8 100
Secundaria/Bachillerato Recuento 6 8 5 19
% 31.6 42.1 26.3 100
Formacién Profesional Recuento 8 6 4 18
% 444 333 222 100
Total Recuento 37 36 28 101
% 36.6 356 277 100

Los resultados presentados en la Tabla 4 muestran el nivel educativo y el nivel de competencia

mediatica, en que... (analisis de los datos).
Otro ejemplo de tabla:

Los resultados muestran el nivel educativo y el nivel de competencia, en que los docentes de

niveles educativos mas altos tienen menos niveles de competencia mediatica (Tabla 4).

Contenido de los Trabajos Fin de Grado
-  PARTE PRE-TEXTUAL O PARTE PROTOCOLARIA, que incluye:
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e Tapa-Portada: Debe estar en el color que corresponda (Capitulo 11, Articulo 53) y

contener los siguientes elementos para la identificacion de la obra (Anexo 12):
e Universidad
e Unidad de Postgrado e Investigacion
e Titulacion (Maestria o Doctorado en...)
e Tesis de (Maestria 0 Doctorado)
e Titulo del trabajo
e Lineade investigacion segun la normativa de la institucion
e Nombre del investigador principal
e Nombre del tutor o tutora
e Lugar de presentacion
e Mes— Afio.
o Toda la informacidn debe estar con alineacidn centrada, en mayuscula, tamafio
12, Arial o Times New Roman, distribuida simétricamente.
Hoja de aprobacion. Después de la portada se debe incluir una hoja que contenga:
Nombre y titulo de la Investigacion, universidad de cursado, nombre del tutor/a,
observaciones resumidas de los integrantes del sinodo examinador, nombres y firmas de los
mismos, fecha de aprobacidn del trabajo y calificacion final obtenida (Anexo 13).
Dedicatoria y/o agradecimiento. Pagina opcional, en la cual el autor dedica y/o agradece su
trabajo a otras personas. Deberé ser redactada y presentada dentro de un marco de formalidad
y conforme a la seriedad que el trabajo requiere, en una hoja individual independiente
alineada a la derecha. Fuente Times New Roman o Arial 12, alineacidn centrada, interlineado
1,5, segln las normas propias del lenguaje cooficial.
Epigrafe. Opcionalmente se puede agregar en una pagina aparte, una cita o0 sentencia
reflexiva relacionada con el contenido del trabajo. Fuente Times New Roman o Arial 12,
alineacion centrada, interlineado 1,5, segun las normas propias del lenguaje cooficial.
Resumen. Ubicado al comienzo del escrito cientifico para ayudar a los lectores potenciales
a deducir si les interesa leer el trabajo, nunca debera proveer informacion o conclusiones que
no estén en el escrito.
Debe indicar:
o el temay objeto de estudio
o los objetivos
o metodologia utilizada
o resultados mas importantes
o principales conclusiones
En cuanto a formato:

o entre 200 y 500 palabras
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o interlineado 1y sin sangria, en un solo blogue de texto, sin parrafos.

o Antecediendo al texto propio del resumen, debe constar el titulo del trabajo, el
nombre del autor, de su tutor, la linea de investigacion y la palabra “RESUMEN”.

o 3a5PALABRAS CLAVE que describen el &mbito tematico tras el texto del resumen

o Fuente Times New Roman o Arial 12

o Alineacion del texto resumen justificada,

o Alineacion del titulo “resumen”, del titulo del trabajo y palabras clave: centrada

o Alineacion del nombre del autor, nombre del tutor y linea de investigacion, a la
derecha

o interlineado 1.

o utilizar Tesauro de la UNESCO para las palabras clave en castellano e inglés

(http://skos.um.es).

o “Abstract”. Es obligatoria la versién del resumen en inglés. Debe tener el mismo caracter
técnico que el resumen en espafiol, hecho por el cual se revisara minuciosamente que este no
sea meramente una traduccion con herramientas tecnolégicas ofrecidas por los buscadores.
Se regira por las mismas directrices que el resumen en espafiol. Serd igualmente evaluado
como el resto de partes. Si se requiere la ayuda de un profesional, debe recurrirse a aquellos
que acrediten el nivel lingiistico y quedara a cargo del estudiante su gestion.

e “Nemombyky” Se debera incluir, también, el Resumen “NEMOMBYKY” y las Palabras
Clave “NE’E TEKOTEVEVA” en idioma guarani, atendiendo la legislacion vigente en el
Paraguay (Art. 77 y140 de la Constitucion Nacional y la Ley de Lenguas No. 4251). Se regira
por las mismas directrices que el resumen en espafiol. Sera igualmente evaluado como el
resto de partes. Si se requiere la ayuda de un profesional, debe recurrirse a aquellos que
acrediten el nivel linglistico y quedara a cargo del estudiante su gestion.

. indice. En Times New Roman o Arial, tamafio 12, justificado, en el indice son colocados los
capitulos y sus subdivisiones, exactamente como aparecen en el cuerpo principal del trabajo,
indicando sus respectivas paginas.

La parte pre-textual (excepto el resumen) no se menciona en el indice; anexos y apéndices,
siempre que existan, deben ser incluidos.

La palabra “INDICE” debe ser colocada en la parte superior, en el centro de la pagina, en
negrita y sin puntuacion.

Los titulos de los capitulos en letras mayusculas. Los titulos de las subdivisiones en letras
minuasculas, excepto la inicial de la primera palabra y de nombres propios, segun las normas
propias del lenguaje cooficial.

Una linea de puntos con espacio simple, debe unir la Ultima palabra de cada capitulo o
subdivision al nimero de péagina correspondiente.

La columna de numeracion de pagina debe recibir el titulo de “Pagina”.

Para la enumeracion se atendera la siguiente forma:
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Se inician las secciones con titulos numerados, con nimeros ardbigos y en pagina par en
blanco:

1. TITULO PRIMARIO (Capitulo): tamafio de la fuente 14, en negrita y letra maydscula;
alineamiento de parrafo centrado; espacio 1,5 entre lineas.

1.1 Titulo secundario: tamafio de la fuente 12, segun las normas propias del lenguaje
cooficial; alineamiento de péarrafo justificado; espacio simple (1) entre lineas. Sin
negritas, subrayados ni cursivas.

1.1.1. Titulo Terciario: tamafio de la fuente 12, en negrita y segun las normas propias
del lenguaje cooficial; alineamiento de parrafo justificado; espacio simple (1) entre
lineas. Sin negritas, subrayados ni cursivas.

1.1.1.1 Titulo Cuaternario: tamafio de la fuente 12, solo las iniciales mayusculas;
alineamiento de pérrafo justificado; espacio simple (1) entre lineas. Sin negritas,
subrayados ni cursivas.

-  PARTE TEXTUAL O EXPOSITIVA.

La Tesis de Postgrado en la parte textual incluye, al menos, los siguientes capitulos:

1. Introduccién: La introduccion especifica el proposito y la relevancia de la investigacion
basada en informacion propia, datos publicos de instituciones, organizaciones y de otros
investigadores e investigaciones.

Tiene por objetivo que el lector conozca los antecedentes que justifican el trabajo, asi como
el enfoque y la contextualizacion del asunto a ser tratado.

Responde a las preguntas: ¢de qué trata la investigacion? ¢Por qué se eligio este tema? Esta
segunda pregunta da respuesta a la justificacion y da pie al propésito definido mediante los
objetivos, la hipotesis y al abordaje metodol6gico que se realizara.

Finalmente, en esta se indican los capitulos que componen el trabajo y un resumen del
contenido de cada capitulo.

La introduccion, dependiendo la especificidad, supone una delimitacion temaética vy
contextual.

Especificaciones de la introduccion:

1. Tema de investigacion y su correspondiente justificacién desde un enfoque social,
contemporaneo y cientifico debidamente acompafiada de datos y argumentos
cientificos (dan cuenta de la problemética general).

2. Objetivos de la investigacion. Puede hacerse mencion a uno “general” o a los que se
consideren mas concretos y “especificos”. Esta cuestion depende netamente de la
cantidad de informacion (correctamente redactada como texto, no como guiones) que
se quiera facilitar.

3. Metodologia empleada, nombrando brevemente-sintéticamente el enfoque, las
técnicas empleadas, los instrumentos de recoleccién de datos utilizados, muestra
seleccionada e instrumento de procesamiento de datos utilizado.

4. Mencién de los capitulos del trabajo con un breve resumen sobre la informacion

disponible en cada uno de ellos.
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5. NO se debe incorporar resultados en la introduccion, asi como tampoco las

conclusiones.
6. No debe extenderse por mas de cinco (5) paginas.
2. Marco Teorico (Revision de las Referencias Bibliogréaficas)
Aqui se disponen los apoyos documentales que sirven de soporte argumentativo a la
investigacion. Se debe denotar una simbiosis entre la parte técnica de la carrera y la parte

social, con énfasis en las cuestiones técnicas propias de la carrera.

La diferenciacion entre “Estado del Arte”, “Marco Conceptual”, “Marco Legislativo”,
“Marco Referencial” y “Marco Teorico” NO debe realizarse por capitulos o subdivisiones,
especificandose a continuacion las razones:

o El “Estado del Arte” consiste en la revision del conocimiento producido hasta el
momento en relacion con el tema elegido. Sirve para contextualizar la investigacién
desde una perspectiva general.

o Esta perspectiva general puede darse a partir de una discusion conceptual, desde la
aplicacién de unas técnicas determinadas en cualquier campo del saber o desde una
ley promulgada. Dicha contextualizacién puede ser a nivel internacional, regional,
nacional o local, dependiendo de la concrecion del tema y la disponibilidad de
informacion.

o Los conceptos vy las leyes, dependiendo de la perspectiva desde la cual lo adopte el
investigador, podran ser parte del “Estado del Arte”.

o Sin embargo, los sustentos tedricos del trabajo (el “Marco Teorico”) vienen dados
por conceptos y/o leyes, datos y resultados de otras investigaciones que se analizan
profundamente. Entonces ¢cémo se diferencia uno de otros? Todo dependera del
grado de generalidad o especificidad que el investigador le otorgue a las tematicas
que va a tratar desde un punto de vista cientifico. Veamos un ejemplo:

= Titulo de la investigacion: Competencia mediatica del profesorado no
universitario en la ciudad de Valencia: un estudio aproximatorio
= Marco tedrico (capitulo 1):
e Alfabetizacion medidtica (subcapitulo 1.1)
o Alfabetizacion mediatica, panorama internacional y
nacional (subcapitulo 1.1.1 dentro del subcapitulo 1.1,
“Alfabetizacion mediatica” que supone la contextualizacion
de la situacion, “estado del arte”). En este espacio aparecen
leyes, acuerdos y conceptos de la Comision Europea, de la
Organizacion de las Naciones Unidas, declaraciones de
educacion, informes sobre la tematica realizados en el pais

donde se encuentra ubicada la ciudad de estudio, apartados
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relevantes sobre la tematica que estan regulados en las leyes

educativas del pais donde se encuentra ubicada la ciudad de
estudio. Como se puede observar, se parte de lo general
(ONU, OCDE y similares) a lo particular (Ley educativa del
pais donde se ubica la ciudad objeto de estudio). Se tiene en
cuenta para el analisis de los resultados y las discusiones.

o Definiciones de alfabetizacion mediatica (subcapitulo 1.1.2
dentro del subcapitulo 1.1 “Alfabetizacion mediatica”).
Supone un recorrido histérico por las diferentes acepciones
terminoldgicas. En él, van apareciendo las variables del
objeto de estudio, sus formas de entenderlas, de
operacionalizarlas. Servira para —en el caso de requerirlo-
realizar un instrumento de recoleccion de datos, asi como
para hacer las correspondientes interpretaciones de los
resultados y las discusiones (analisis de resultados Yy
discusiones). Toda la informacién contenida en este
subcapitulo es netamente especifica del objeto de estudio.

o El Marco Tedrico no es un listado de conceptos, ni mucho menos la copia exclusiva
de citas de autores sobre esos conceptos.

o Tampoco es, ni como Estado del Arte ni como Marco Teorico, la copia completa de
resimenes de otras investigaciones o de leyes. Un ejemplo de lo que NO es Estado
del Arte ni Marco Tedrico seria:

= 1. Marco Tedrico
e 1.1 Alfabetizacion meditica
o 1.1.1 Alfabetizacion mediatica, panorama internacional y
nacional
= Segun un Trabajo Fin de Master para la obtencion
de la Maestria en Educacion y Desarrollo de la
Universidad Autonoma de Encarnacion (Paraguay)
en el afio 2016 por parte del Licenciado Benito
Sosa, en la cual su titulo era “Competencias
digitales de estudiantes de grado de la UNAE” y
cuyo objetivo era conocer el nivel de las
competencias digitales de los estudiantes de grado
de la UNAE, con una metodologia cuantitativa en
base a una encuesta, obteniendo como resultados

que los estudiantes de la UNAE tienen unas altas
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competencias digitales porque sus docentes

también las tienen.

Con el mismo ejemplo, de la informacion anteriormente citada, para nuestro Marco

Teodrico (entiéndase ya como contextualizacion general o como desarrollo especifico

y argumentado de la tematica objeto de estudio) podriamos extraer la siguiente

informacioén:

= 1. Marco Teorico

e 1.1. Alfabetizacion mediatica

o 1.1.1. Alfabetizacion mediatica, panorama internacional y

nacional

La alfabetizacion mediatica se puede medir a partir
de las competencias digitales de los docentes y de
las competencias digitales de los estudiantes
(Piscitelli, 2015). El estudio realizado por Sosa
(2016, pag. 25), determind que “los estudiantes
tienen unas altas competencias digitales porque sus
docentes también las tienen”. Por tanto, el hecho de
gue ambos agentes tengan un alto nivel de
competencias digitales, ademas de mostrar una
relacion de interdependencia, sirve para mostrar que
en los lugares donde no haya un alto nivel de
competencia digital por parte de uno de los agentes,
influira  significativamente en el nivel de
competencia del otro, es decir, si un grupo de
docentes no tiene un alto nivel de competencias
digitales, sus estudiantes tampoco lo tendran y
viceversa. Esto se debe a que en el paradigma
socioconstructivista actual, las interdependencias,
tanto negativas como positivas, inciden fuertemente
en el desarrollo de las competencias.

(332)

) son palabras del investigador que, a través

de los procesos de reflexion, inferencia y LECTURA, hace uso de la parafrasis y

afade sus “interpretaciones argumentadas”.

El investigador debe seleccionar y sistematizar los documentos y materiales

consultados, realizando una valoracion y critica de los mismos en consonancia con

su tema de investigacion.

Se recomienda que haya un estudio textual internacional, regional, nacional y local

para que la investigacién contenga los argumentos mas solidos posibles. Sin
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embargo, pueden iniciar las investigaciones desde perspectivas muy especificas

(nacionales y locales), para lo que es necesario informacion validada cientificamente
u otorgada por instituciones-organizaciones fiables y reconocidas. Tanto la
consecucion de informacidn fiable, como el abarcamiento desde una perspectiva tan
acotada puede suponer distintas limitaciones como disponibilidad de informacion
reducida y argumentos para las interpretaciones-analisis posteriores y perspectivas
excesivamente limitadas cuando la trayectoria histérica del tema amerita un
abarcamiento mas amplio.
El investigador, con autonomia e iniciativa personal, asi como con el asesoramiento
de su tutor, debe decidir cudl sera el punto de partida.
Siempre que el estudiante esté englobado bajo los temas ofrecidos por el orientador,
también este se encargara de asesorarlo. En caso de estar fuera de una tematica que
no fuera ofrecida por el orientador, este Ultimo podria no estar en conocimiento de la
literatura referente a la cuestion elegida.
Por las corrientes nacionales actuales y su incorporacion a tratados y pactos
internacionales, se recomienda dar inicio a estos apartados con el uso de documentos
tales como:

= Agenda 2030 y Obijetivos de Desarrollo Sostenible.

= Plan Nacional de Desarrollo (PNUD).
Tanto la Introduccién, el Marco Tedrico como el Analisis de Resultados y
Discusiones, requieren de citas y datos que acrediten el rigor de la informacion. Al
respecto, no es posible sugerir un nimero de citas 6ptimo, ni una longitud ideal de
cada seccion, lo Unico que se puede aconsejar es que se valore la pertinencia y el
equilibrio de la cantidad de informacidn brindada entre unos capitulos y otros con el
resto del escrito.
Es aconsejable que las citaciones bibliograficas sean presentadas en orden
cronoldgico, pero esto no debe sobreponerse a la secuencia natural del asunto tratado.
Es necesario citar, preferiblemente usando articulos cientificos disponibles en
revistas indexadas. Se debe seguir el formato APA 72 Edicion estipulado por este
reglamento, teniendo en cuenta todas las formas de citado y todos los elementos que
deben ser citados. Los ajustes sobre la 62 Edicion de las normas APA son minimas y

consultables en Internet.

3. Preguntas, objetivos e hipdtesis

Este apartado da lugar al planteamiento del problema. Plantear un problema es
estructurar y definir taxativamente los aspectos (objetos de estudio y variables) que
se van a estudiar dentro de un area de investigacion (y su consecuente tema). Este
apartado nos ayuda a delimitar y prever el disefio de la investigacion —en su amplio

espectro-, ya que tras el Marco Teobrico tendremos bien definidas las
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conceptualizaciones y, por ende, nos permitird prever la viabilidad del tema y su

alcance. Esto significa que nos facilitara la consideracion sobre la informacion que
debemos utilizar-recolectar y la forma en que se haré (esto Gltimo queda plasmado
en la Metodologia con el maximo detalle posible).

e Es necesario destacar que el orden no es vinculante y que, inclusive, las preguntas y
la hipotesis pueden ir juntas en el mismo apartado. También puede suprimirse la
subdivision. Para ello es necesario redactar adecuadamente.

i. Preguntas: Sin una cantidad determinada, sirven para concretar las variables
subtematicas (de un tema ya determinado, deben especificarse “subtemas”)
sobre las que indagaremos en nuestra investigacion. Deben ser lo mas
especificas posibles y no necesariamente debe haber una pregunta general ni
tres especificas. La cantidad y la forma dependen del investigador. Ejemplo:
Tema—> Competencia mediatica del profesorado no universitario de la
ciudad de Valencia: estudio aproximatorio; subtemas (variables
subtematicas)—> formacion en alfabetizacion mediatica, uso didactico de las
TIC, rol en la tarea educativa; Preguntas—> ¢estd el profesorado no
universitario formado en alfabetizacion mediatica?; ¢es capaz de extraer el
maximo potencial didéctico a los medios de comunicacion y las TIC en su
trabajo docente?; ;posee un rol “prosumidor” relacionado con su tarea
educativa? (En el ejemplo se pueden considerar todas preguntas especificas).

ii. Hipdtesis: Es una proposicion o enunciado que plantea un anticipo —que el
investigador cree- de la respuesta al problema planteado en la introduccion.
Siguiendo con el caso anterior, un ejemplo seria: El profesorado no
universitario no esta lo suficientemente capacitado para afrontar una relacion
con los medios.

Cuando la hipdtesis se refiere a “capacitado para afrontar una relacion con
los medios”, es una cuestion general que se concreta con las variables
subtematicas: 1) formacion en alfabetizacion mediatica; 2) uso didactico de
las TIC; 3) rol en su tarea educativa.

Puede especificarse més de la siguiente manera: El profesorado no
universitario no esté capacitado por la falta de alfabetizacién mediética, por
el uso reproductivo que hace de las TIC y porque no cumple con el rol de
prosumidor.

Que la hipétesis no sea veridica —es decir, que el resultado sea diferente a lo
que el investigador espera-, no es sinénimo de invalidez de la investigacion.
Al contrario, la explicitacion metodoldgica serd un gran aporte al

conocimiento cientifico.
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iii. Objetivos: Son los enunciados claros y precisos de las metas que se

persiguen. Se redactan con una afirmacién y el verbo en infinitivo.

No hay una cantidad determinada de objetivos, como tampoco es necesaria
una diferenciacion entre “general” y “especificos”. Si nos fijamos en el caso
anterior, los objetivos serian: 1) definir una conceptualizacion de
alfabetizacion mediatica desde la perspectiva del profesorado; 2) describir la
manera en la que integra el profesorado los medios de comunicacion en las
TIC en su trabajo docente; 3) detallar las acciones realizadas por los docentes
con la finalidad de producir, compartir y consumir contenido mediatico.
Estos 3 objetivos (uno por variable) estan englobados en el objeto de estudio,
gue es determinar los niveles de competencia mediatica del profesorado no
universitario (se concibe como objetivo general).

Cada objetivo, a su vez, especifica como mide la variable: el objetivo 1 es
medido a través de la conceptualizacion que facilitan los docentes; el
objetivo 2 es medido a través de la descripcion del uso didactico; el objetivo
3 es medido a través del uso personal vinculado a la educacion.

El objetivo propio de toda investigacién es aportar al conocimiento, por lo
que NO necesariamente deben aparecer objetivos vinculados a “qué
aportaran a una institucion, empresa o personas”.

4. Metodologia (Abordaje, Técnicas e Instrumentos):

Su importancia se basa en el valor cientifico, que sea reproducible, y para ello es fundamental la
exactitud de las observaciones, asi como la eficiencia del método utilizado.

El trabajo debe presentar una descripcion completa y concisa de la metodologia utilizada, que
permita al lector comprender e interpretar los resultados, incluyendo todos los procesos ejecutados.

Se debe incluir informaciones pertinentes a la investigacion, evitandose aquellas que no son
necesarias.

Debe quedar bien en claro que el conocimiento que se generd es sistematico, contrastable,
metodico, provisorio y objetivo, de ahi la importancia de especificar el proceso.

Es clave para determinar la calidad de la investigacion poner por escrito, en forma detallada como
se ha llevado a cabo el proceso investigativo para generar conocimiento cientifico. Este capitulo debe
contener:

o Definicion del tipo de investigacion: se hace referencia a aspectos como si es un
estudio cuantitativo y/o cualitativo, si es descriptivo-explicativo-correlacional-
exploratorio, experimental-cuasiexperimental-no experimental, si es una revision
sistemética-estudio de caso- metaanalisis, investigacion-accion, investigacion
basica, investigacion aplicada, investigacion CTS... la amalgama de taxonomias es
amplia, y lo importante de la definicion es su explicacion de “por qué” esta concebida

de esa manera. No se trata de definirlo como lo hace un autor, sino de explicar por
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qué el investigador lo define de esa manera a partir de lo que comprende de

metodologia y las cuestiones especificas de las variables. Ejemplos:

e COmo se debe hacer: El trabajo realizado forma parte de una
investigacion cuantitativa no experimental, puesto que no se
presenta ninguna manipulacion directa de las condiciones
(McMillan y Schumacher, 2005). Es de tipo descriptivo, ya que se
limita a caracterizar el nivel de competencia mediatica como es en
la actualidad (McMillan y Schumacher, 2005).

e Cbémo NO se debe hacer: El trabajo realizado forma parte de una
investigacion cuantitativa y no experimental, de tipo descriptiva
porque “no se manipulan las variables, ademas de que se pretende
cuantificar con la intencién de generalizar y describir las tendencias
estadisticas del objeto de estudio” (McMillan y Schumacher, 2005).

o Como se puede observar, mientras en el primer ejemplo se
sitan aspectos referentes al trabajo de investigacion y no se
citan las palabras textuales de los autores, en el caso del
segundo ejemplo no se aporta informacion sobre la
investigacion propia y si se citan las palabras textuales del
autor.

¢ No necesariamente deben aparecer todos los conceptos enumerados
en el apartado “este capitulo debe contener”.

o Especificacion del disefio del objeto de investigacion, que incluye los siguientes
pasos:
= Definicion del objeto de estudio (definirlo no significa copiar y pegar la
definicion que ya estuvo realizada en el Marco Teorico) y de las unidades de
analisis. Siguiendo con el caso en que el objeto de estudio es la competencia
mediatica del profesorado no universitario en la ciudad de Valencia. ; Cémo
redactariamos esto junto a las unidades de analisis?

e Ejemplo: Para determinar los niveles de competencia mediatica del
profesorado (objeto de estudio), nos centramos en la definicion de la
conceptualizacion desde su perspectiva (unidad de analisis 1), la
descripcion de la integracion de las TIC en su trabajo docente —
concretamente el uso de las redes sociales- (unidad de analisis 2) y
las acciones que realizan en cuanto a producir, compartir y consumir
contenido mediatico (unidad de analisis 3).

o Como se puede observar, es necesario aplicar técnicas de

redaccién, no enumeracion en base a “delimitacion
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tematica:”;  “delimitacion  temporal:”;  “delimitacion

conceptual:”; ni similares.

o Descripcion de la poblacion y de la muestra: en este apartado se indican los criterios
de seleccion de la poblacion y la muestra. Igual que en el apartado anterior, lo
importante es indicar por qué consideramos ese tipo de seleccion y no el concepto
del autor en metodologia que estemos usando.

Mientras la poblacion son todos los elementos que pueden ser escogidos para el
estudio, la muestra es la porcién finalmente seleccionada.
Se deben incluir las siguientes informaciones:

= Cantidad de sujetos (muestra)

e La disposicién de la poblacién total no siempre es necesaria y
dependera la inclusion de la técnica de muestreo que se utilice. Por
ejemplo, un muestreo probabilistico aleatorio simple o estratificado
si requerird hacer mencion a la poblacion total. Siguiendo el caso de
la competencia mediatica, un ejemplo seria:

o Enla ciudad de Valencia hay actualmente 12500 docentes
no universitarios segun datos del informe “Docentes no
Universitarios” de la Consejeria de Educacion (2019). De
estos, son seleccionados 101 docentes porque reunen la
caracteristica de impartir docencia en el barrio de Ayora.

o Lapoblacién es de 12500 docentes, mientras que la muestra
seran solo 101 porque son quienes estan en el barrio de
Ayora (un barrio, que se estratifica del resto de la ciudad de
Valencia).

e Para hacer un ejemplo méas proximo a las personas que consultaran
este manual, este puede traducirse en:

o En Encarnacién hay actualmente 5000 docentes no
universitarios segun datos del informe “Docentes no
Universitarios” de la Supervision Pedagogica (2019). De
estos, son seleccionados 20 docentes, porque retnen la
caracteristica de impartir docencia en el barrio Sagrada
Familia.

o La poblaciéon son 5000 docentes y la muestra son 20
docentes.

= Caracteristicas de los miembros de la muestra.

e Yaadelantamos que se deben indicar las caracteristicas de seleccion

de la muestra. VVolviendo al caso de la investigacion de competencia

mediatica, un ejemplo seria:
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o Docentes que accedieron a participar del estudio.

o Docentes de centros educativos valencianos no
universitarios.
o Docentes que pertenecen a centros educativos que autorizan
la aplicacion de los instrumentos de recoleccion de datos.
o Docentes de todas las etapas educativas a excepcion de la
universitaria.
= Ejemplo siguiendo el caso de la competencia
mediatica: La muestra seleccionada para el estudio
sobre competencia mediatica responde a los
siguientes criterios: son docentes que forman parte
de un centro educativo valenciano no universitario,
que autorizé la aplicacion de los instrumentos de
recoleccion de datos. A su vez, los docentes
accedieron a participar del estudio.
= Tipo de muestra.
e La clasificacion del tipo de muestra puede ser variada, pero
generalmente se divide en dos grandes grupos:

o Muestreo probabilistico, que incluye:
= Muestreo aleatorio simple.
= Muestreo aleatorio sistematico.
= Muestreo aleatorio estratificado.
= Muestreo aleatorio por conglomerados.

o Muestreo no probabilistico, que incluye:
= Muestreo por cuotas.
= Muestreo intencional, disponibilidad o de

conveniencia.
= Bola de nieve.
= Muestreo discrecional.
= Justificacion del tipo de muestra.

e Ejemplo siguiendo el caso de la competencia mediatica: La muestra
corresponde a un tipo no probabilistico por disponibilidad
(McMillan y Schumacher, 2005), es decir, los sujetos han sido
seleccionados por procedimientos no aleatorios. Estos se ajustaron a
unos criterios tales como: disponibilidad de los participantes, ser
docentes de centros educativos valencianos, pertenecer a centros
educativos que autoricen la aplicacion del cuestionario, pertenecer a

diferentes etapas educativas con excepcion de la universitaria. Todos
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los docentes han participado por peticidn de la investigadora, luego

de la reunion con autoridades de los centros educativos donde estos
son trabajadores. Las instituciones que han colaborado son el
Colegio “Juan Comenius”, Colegio “Europa”, CEIP “L’Amistat” y
CEIP “Miguel Hernandez”.

o Procedimiento de recogida de informacion: es necesario dejar constancia, en
consonancia con el tipo de muestreo, de los procedimientos desarrollados para la
recogida de informacion. Cuando se trata de un tipo de muestreo probabilistico, como
podria ser el aleatorio simple, se establecen procedimientos que sirven para
categorizar a los sujetos en base a unos condicionantes, como podria ser un
cuestionario de conocimientos previos. Cuando se trata de un tipo de muestreo no
probabilistico, como es el caso de la investigacion sobre competencia mediatica, se
puede proceder de la siguiente manera:

= Ejemplo: El procedimiento de recogida de informacion consistio en solicitar
a los centros educativos la participacion de su profesorado en la respuesta de
un cuestionario. Luego de que los centros aceptasen, procedimos a conversar
con los docentes de cada centro para explicar el tema y el propésito de la
investigacion. Posterior a la aceptacién por parte del docente, enviamos el
link de acceso al cuestionario a su correo electronico.

o Instrumentos de recoleccion de datos: cuando se procede a realizar una investigacion,
se tiene que tener en cuenta la disponibilidad de instrumentos validos y confiables
para recabar los datos necesarios.

Ante esta situacion, se recomienda usar instrumentos validados cientificamente y con
trayectoria en el mundo cientifico, pues para realmente validar un instrumento (que
sea valido y confiable), no basta con hacer una prueba piloto. Este proceso requiere
de unos procedimientos arduos y prolongados, generalmente realizados por
especialistas en la cuestion. Estos no deberan ser refrendados por ningin miembro
del Comité de Etica o CIDUNAE, salvo las modificaciones linguisticas o
adaptaciones —exclusién de items o inclusion de respuestas-, que serén supervisadas
por el Orientador.
En caso de no contar con instrumentos validados —porque se pueden crear nuevos, lo
que supone a la ciencia un aporte instrumental- se tendré& que generar un instrumento
que, cuanto menos, debera realizar una prueba piloto supervisada por el orientador
tras el proceso explicado (también disponible en Anexo 11):
o Evaluacion y dictamen por parte del orientador junto con, al
menos, un miembro del CIDUNAE y/o el Comité de Etica

gue pueda estar constituido para permitir la prueba piloto.

77



Centro de Investigacion y Documentacion
de la Universidad Autonoma de Encarnacion
&

O

®  ANODE
° LA CULTURA
e CIENTIFICA
~ 2020

Quedara un ejemplar dictaminado favorablemente en

disposicion del CIDUNAE. El instrumento favorable sera
debidamente refrendado mediante la firma de los
evaluadores y el sello del CIDUNAE (este solo en la version
final tras la prueba piloto favorable). Su evaluacion
respondera al analisis de los items presentados en
consonancia con los objetivos del proyecto y a las formas de
respuesta, disponiendo tras la evaluacion —sobre todo
aquella no favorable- de un descargo fundamentado.
Ademas, segun el grado de adecuacion del instrumento, se
aportara una calificacion del 1 al 4, que indica:

= 1.Requiere una revision profunda para adecuarse a

su pretexto.

= 2. Requiere modificaciones sustanciales.

= 3. Requiere modificaciones minimas.

= 4. Aprobado.
Si un instrumento de recoleccion de datos no dictaminado
es utilizado, se considerard una falta ética, ademas de
responsabilizar de todas sus consecuencias a la autoria del
proyecto, Trabajo Fin de Grado. La asesoria juridica de la
Universidad podra actuar tras el informe pertinente
expedido por CIDUNAE, Direccion de Carrera 0 maximo
responsable del Decanato.
Tras la prueba piloto, si es necesaria la realizacion de
ajustes, volvera a iniciarse el proceso de evaluacion o, si no
requiere ajustes, se refrendara el instrumento con el sello de
CIDUNAE.

En todo caso, sea un instrumento validado cientificamente con trayectoria en la

historia de la ciencia, sea un instrumento validado que fue adaptado (modificado

algin contenido conceptual o procedimental por parte del investigador), sea un

instrumento creado por el investigador, se debe dejar constancia de como este fue

administrado, como fue disefiado (y si fue modificado, cuéles fueron las

modificaciones y los motivos), cuantos items (preguntas) contiene y sus

caracteristicas, las variables que se miden, las formas de respuesta posibles y el

proceso de validacion. Sigamos con el caso de la competencia medidtica:

= Ejemplo: Los datos fueron recogidos mediante el Cuestionario Competencia

Mediatica del Profesorado no Universitario (CMPnU), elaborado exprofeso

en el marco del Proyecto I+D del Ministerio de Ciencia e Innovacion “La
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ensefianza obligatoria ante la competencia en comunicacién audiovisual en

su entorno digital” (2006-2011). (esto indica que es un instrumento validado)
Para su disefio, los investigadores partieron, en primer lugar, de la definicion
de competencia como estructura compleja de procesos que las personas
ponen en accion para resolver problemas y realizar actividades orientadas a
la construccion y transformacion de la realidad (Jover, Fernandez Salinero y
Ruiz, 2005). Luego, el concepto de competencia mediatica parti6 de la
propuesta de Ferrés (2007), la cual hace referencia a la capacidad de
resolucion de problemas y realizacion de acciones con los diferentes medios
de comunicacién y tecnologias mediéticas, con la finalidad de construir y
transformar la realidad. (cdmo se elabord, a partir de qué cuestién se elabor6
el cuestionario)

La configuracién de este cuestionario esta formada por las seis dimensiones
gue describen Ferrés (2007) y Ferrés y Piscitelli (2011), y hace referencia a
habilidades, capacidades, conocimientos, actitudes y disposiciones propias
de una alfabetizacion mediatica (dimensiones, que daran lugar a las
variables).

El cuestionario esta compuesto por 43 items y su distribucion esta organizada
en siete bloques de contenido (cantidad de preguntas y distribucion). El
primero corresponde a los datos de identificacion (para el analisis
demogréafico de la muestra); los proximos tienen relacion a las dimensiones
de la competencia mediatica, concretamente a lenguaje, tecnologia, procesos
de percepcidn e interaccion, procesos de produccion y difusion, ideologia y
valores y finalmente estética (concrecion de la dimension en forma de
variables).

Para el proceso de validacion de contenido se recurri6 al juicio de quince
expertos, aplicandose la técnica Delphi (cuenta todo el proceso de
validacidn, que puede ser prueba piloto, la cantidad de pruebas que se hizo,
etc.). Para determinar su fiabilidad se recurri6 al método alfa de Cronbach,
del cual se arrojaron los resultados .812 para los items de autovaloracion
medido por escala Likert y .625 para los items dicotémicos (cuando refiere
a fitems de autovaloracion e items dicotdmicos, esta haciendo referencia a las
formas de respuesta de las 43 preguntas).

El cuestionario fue administrado mediante Formulario de Google Forms a
través del enlace que recibieron en sus correos electronicos los participantes
que aceptaron formar parte de la investigacion. Tan solo se hizo un envio,

por lo que la investigacion fue transversal (procedimiento de administracion
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del instrumento, lo que da lugar a especificar, ademas, la temporalidad del

estudio).

o Procesamiento de los datos: al igual que pasa con los instrumentos de recoleccion de
datos, se debe tener en cuenta la disponibilidad y conocimiento del software o técnica
con la que se procesaran los datos para su analisis. Ademas, se debe especificar cuéles
son los empleados y las técnicas estadisticas aplicadas. A partir del caso en cuestion,
competencia mediatica, un ejemplo seria el siguiente:

= Ejemplo: Como mencionamos en el apartado de procedimiento, los datos
gue obtuvimos gracias a las respuestas de los cuestionarios se recogieron en
una hoja de célculo generada por la herramienta Google Forms. Antes de
trasladar esa hoja de calculo al programa Excel (instrumento de
procesamiento), analizamos los datos estadisticos descriptivos (técnica
estadistica) que Google Forms nos proporciono.
Posteriormente, procedimos a analizar la base de datos obtenida en el
programa estadistico SPSS (v.22) (instrumento de procesamiento) y
recategorizar las respuestas acordes a las caracteristicas del SPSS.
Con el programa SPSS procedimos, nuevamente al analisis estadistico
descriptivo con medidas de tendencia central y dispersion (técnicas
estadisticas). Para determinar los niveles de competencia mediética,
empleamos el célculo de percentiles y para la comparacion de datos entre si,
realizamos andlisis de contingencia (técnica estadistica).

4. Resultados y Discusion

Los resultados de la investigacion deben ser presentados en forma objetiva, exacta, clara y
en secuencia ldgica que proporcione evidencia para corroborar el estado de la hipdtesis y responda a
los objetivos formulados en la introduccidn y en su correspondiente apartado.

Esto se logra mediante el empleo de tablas, ilustraciones que complementen el texto y la
interpretacion textual.

Deben ser incluidos tanto los resultados positivos como los negativos que tengan algun
significado, quedando a criterio del autor la agrupacion de resultados para presentarlos en
subcapitulos.

Este apartado debe constar de una presentacion de los contenidos que serdn desarrollados en
el capitulo, y un cuerpo, desarrollo o parte central, que a su vez comprende:

- la presentacion de los resultados
- ladescripcion de los datos
- el anélisis e interpretacion de los datos
- la generalizacion o conceptualizacion (Discusion).
Al desarrollar la discusion, el autor debe evaluar el significado y las implicancias de sus

resultados en base a las teorias referenciadas en el marco tedrico. Se espera una especulacion
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razonable al interpretar resultados, sin embargo, se resalta como valido que ciertas respuestas no

puedan ser explicadas con la informacidn disponible derivada de la investigacion.
En la discusion de los resultados el autor debe:

- Presentar principios, relaciones y generalizaciones demostrados por los resultados. Es
importante mencionar que en una discusion se interpretan y no se repiten los resultados.

- Establecer relacion entre causa y efecto, sefialar cualquier excepcion o falta de correlacion y
definir puntos que no quedan aclarados por los datos.

- Demostrar las concordancias o discrepancias de los resultados e interpretaciones con trabajos
previamente publicados.

Segun el caso sobre la competencia mediatica que se viene desarrollando, un ejemplo del apartado

de anélisis y discusion de los resultados seria el siguiente:

o Ejemplo de andlisis de resultados:
En este item del trabajo, presentamos los resultados obtenidos a partir de la aplicacién del
cuestionario “Competencia Mediatica en el Profesorado no Universitario (CMPnU).
Segun la escala de valoracion, disefiada en percentiles, existen tres niveles de competencia
mediatica, que son los siguientes:

- Nivel basico: desde el valor minimo al percentil 33.

- Nivel medio: desde el percentil 34 al percentil 66.

- Nivel avanzado: desde el percentil 67 al valor méximo.
En la Tabla 2 podemos observar la distribucion de los niveles de competencia, la cual es
considerablemente homogénea en los niveles basico y medio, con un porcentaje ligeramente
superior en basico. El grupo avanzado destaca por mostrar un porcentaje bastante menos

(entre 8- 9%) en comparacién a los otros dos niveles.

Tabla 2 Nivel de Competencia Mediatica en el Profesorado

Niveles f %

Basico 37 36.6
Medio 36 35.6
Avanzado 28 27:7
Total 101 100

Para determinar si los niveles de competencia mediatica estan condicionados por algunos
aspectos, se realizaron analisis de contingencia entre las variables “grado de formacion” y
“etapa educativa en la que imparte docencia”.

Relacionado al grado de formacion (Tabla 3), cabe destacar que cuando el nivel de formacion
es mayor, los niveles competenciales se ven avanzados, sin embargo, es llamativo que cuando
los docentes alegaron tener “alguna formacién” en competencia mediatica, sus niveles

competenciales resultaron bajos en un 40%.
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B —
Tabla 3 Analisis de contingencia entre niveles de competencia y Grado de Formacion.
Grado de Nivel
Formacién Basico Medio Avanzado Total
Ninguna Recuento 9 4 74 20
% 45 20 35 100
Alguna Recuento 28 29 13 70
% 40 41.4 18.6 100
Bastante Recuento 0 3 8 11
% 0 27.3 722 100
Total Recuento 37 36 28 101
% 36.6 35.6 27.7 100

Respecto al nivel educativo en el cual imparten clases, podemos ver que el nivel competencial

decrece a medida que los docentes imparten clases en niveles superiores (Tabla 4).

Tabla 4 Analisis de contingencia entre niveles de competencia y etapa educativa.

Nivel Educativo Nivel
Basico Medio  Avanzado Total

Infantil Recuento 6 9 8 23
% 26.1 39.1 34.8 100

Primaria Recuepnto 17 13 11 41
% 41.5 31.7 26.8 100

Secundaria/Bachillerato Recuento 6 8 5 19
% 31.6 42.1 26.3 100

Formacién Profesional Recuento 8 6 4 18
% 444 333 222 100

Total Recuento 37 36 28 101

% 36.6 356 277 100

Ejemplo de discusion—> Tras el andlisis de los resultados, podemos observar, tal como
aparecio en la Tabla 7, que las dimensiones de la competencia mediatica mas valoradas por
los docentes son las referidas al Lenguaje, la Tecnologia, la Percepcion e Interaccion, la
Ideologia y los valores. Sin embargo, no mencionan como relevantes ni la Estética, ni la
Produccidn ni la Difusion.

Al respecto de la Produccion y la Difusién, que brinda un rol protagonico en la sociedad de
la informacioén y el conocimiento desbordando a las instituciones como Unicos centros del
saber (Islas y Arribas, 2010), los resultados coinciden con lo que consideraban Garcia y
Valdivia (2014), quienes determinaron que son pocos los docentes que asumen un rol
“prosumidor”, es decir, son pocos los docentes que producen conocimiento —lo componen, lo
comparten y lo difunden-, mientras que la gran mayoria tan solo consumen conocimientos
(Ferrés, 2013), hecho que pueda dar cuenta de la obsolencia del paradigma educativo todavia

vigente.
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Tabla 7. Anélisis de contingencia entre niveles de competencia mediatica del profesorado en
cada dimension y el grado de formacion

Grado de Formacion %

Dimensiones Niveles Ninguna Alguna Bastante
Basico 0 0 0
Lenguaje Medio 19.4 75 5.6
Avanzado 20.7 55.2 24.1
Basico 0 0 0
Tecnologia Medio 211 71.8 7
Avanzado 16.7 63.3 20
Procesos de Basico 20 77.8 2.2
percepeidn e Medio 17.1 714 11.4
interaceidn Avanzado 23.8 47.6 28.6
Procesos de Basico 23.1 73.1 3.8
produccion y Medio 20.6 64.7 14.7
difusion Avanzado 6.7 66.7 26.7
Ideologia y Basico 27.5 57.5 15
Valores Medio 17.1 78 4.9
Avanzado 10 75 15
Basico 21.6 76.5 2
Estética Medio 18.4 71.1 10.5
| Avanzado [16.7 [333 |50

5. Conclusion
Después de discutir e interpretar los resultados, la autoria debe presentar en forma logica, clara
y concisa sus conclusiones y descubrimientos.
Las conclusiones deben ser basadas solamente en hechos comprobados y ya discutidos en los
capitulos anteriores. Deberia contener la siguiente secuencia:
- Destacar la relevancia del problema o tema investigado.
- Sefialar limitaciones del estudio realizado.
- Destacar algunas contribuciones, aplicaciones practicas y sus implicaciones.
- Sugerir investigaciones futuras y justificar su necesidad o importancia.
o Ejemplo a partir de la investigacion sobre competencia mediatica:
Como hemos comentado en apartados anteriores, son varios los Organismos
Internacionales que resaltan la importancia de una alfabetizacién mas critica, funcional
y mediatica de los ciudadanos. Esta claro que esta debe ser una tarea compartida entre
diversas instituciones (Sanchez y Contreras, 2012); la educativa es una de ellas.
La educacidon es una estrategia de “propagacion” importante de la alfabetizacion
medidtica, pero para ello necesita de un profesorado capacitado y competente. Las
iniciativas para la formacion de profesores en alfabetizacion medidtica de grandes
instituciones como, por ejemplo, la UNESCO, nos llevan a suponer que los docentes no
tienen las herramientas ni conocimientos necesarios sobre esta tematica, por lo que no

estarian alfabetizados mediaticamente.
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Sin embargo, segun los datos recabados en esta investigacion, si se dispone de las

herramientas necesarias (dimensiones de tecnologia y lenguaje), pero se lleva a cabo un
uso meramente instrumental que no atiende al resto de dimensiones analizadas. Si bien
tiene una potencialidad, pues se puede suponer la presencia de los medios de
comunicacion en el aula, la clave esta en la utilidad que se dan a dichos medios para la
preparacion de una ciudadania digital e intercultural, para lo cual el punto de partida esta
en un buen nivel de competencia mediatica en el profesorado.
Ahora bien, la cuestion es amplia y sistémica, puesto que no podemos incidir sobre la
competencia mediatica del profesorado si no hacemos previamente un analisis de los
intereses para lograr la suficiente motivacion e implicacion. Por ello, resaltando como
limitacién de esta investigacion y marcando las lineas futuras, debemos atender que las
categorias de analisis sean mas amplias e incluyan los intereses, las necesidades, los
conocimientos y habilidades en la creacion y el grado de formalidad educativa en el que
adquirié dichas destrezas (formal, informal o no formal).
A su vez, es necesario plasmar un estudio representativo de la cuestion, hecho por el cual
el criterio de seleccion y la muestra requiere ser revisado y ampliado, pues mediante la
representatividad se podran delimitar los objetivos de los programas formativos de los
futuros docentes en cuanto a la competencia mediética.
- PARTE POST - TEXTUAL O COMPLEMENTARIA: Esta parte incluye:

6. Referencias bibliogréficas. La literatura mencionada en el texto del trabajo debe ser

relatada bajo el titulo de “REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS”.

Debe ser ordenada alfabéticamente, obedeciendo al sistema de llamada alfabética siguiendo

el formato APA 72 edicién segun el documento que se trate. Solamente se incluyen los

trabajos que han sido realmente citados, que sirvieron de referencia en la redaccion del trabajo

de investigacion y no aquellos que hayan sido de mera consulta (bibliografia).

La diferencia entre “referencias bibliograficas” y “bibliografia” resulta ser esta: 1- mientras

las referencias bibliograficas tan solo se refieren a los trabajos realmente citados en la

redaccioén del texto; 2- la bibliografia incluye aquellos materiales citados y consultados. En

un trabajo académico-cientifico el valor esta en REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS.

Los cambios entre APA 62 Edicion y APA 72 Edicién son minimos, siendo el estudiante y el

orientador quienes deben pulir los aspectos diferenciales.

7. Anexos: Son partes integrantes del trabajo que, debido a las dificultades de ubicacion en

la parte textual, figuran después de esta, en paginacion continua, antecediendo a las

referencias bibliogréficas. Deben enriquecer el documento principal.

Habiendo més de un anexo, la identificacion debe ser realizada por nimeros como ser Anexo

1, Anexo 2, etc., junto con el titulo del Anexo. Ejemplo: Anexo 1. Entrevista a propietarios

de la zona baja.
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Los anexos deben tener un valor sustancial para la investigacion. El valor sustancial es lo

mismo que:

o Instrumento de recoleccidon de datos utilizado, que en el apartado correspondiente tan
solo habré sido detallado en los puntos de mayor interés y en este espacio se pone un
ejemplar.

o Fotos o imagenes imprescindibles, que sirven para mostrar una realidad o un disefio.
No son necesarias ni validas fotos de una persona con un grupo haciendo una
encuesta 0 una entrevista —no para este tipo de documento, si para un informe de

pasantia o similares-.
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10. PROCESOS DE EVALUACION (Anexo 18)
Los procesos de evaluacion, conforme al diagrama de flujo establecido y reglamentado

por la institucion, dispone de 3 areas a ser evaluadas:
1- Eleccion del tema
2- Proyecto de investigacion

3- Trabajo Final de Grado/Tesis de Postgrado

Diagrama de Flujo de Avance de Tesis o Trabajo Final de Grado X
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Apitacin 4 ‘ Formulario T o
2 == Formulario AN2ar i
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Estudlante Biblioteca

Pendltimo Afio de Carrera / 1° Afio de Posgrado Ultimo Afio de Carrera

1- Eleccién del tema de investigacion

Para la eleccion del tema de investigacion, el estudiante debera completar el Formulario
T2 de aprobacion de tema (Anexo2). Este deberd estar a disposicion del estudiante antes del
inicio de la materia “Metodologia de la Investigacion”. A su vez, también debera disponer
del Tutor (Formulario T1-Anexo 3 para Grado, Anexo 4 para Postgrado).

Estara debidamente calendarizado el proceso de entrega, evaluacion y re-entregas, tanto
del tema como del tutor.

La calendarizacion estara a cargo del Decanato, Direccion de Carrera o de la Unidad
Académica correspondiente y sera consensuada con CIDUNAE y Direccion Académica

General (ambas Unidades). El plazo maximo para la expedicion seréa de 15 dias naturales.
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La revision de la eleccion del tema estara a cargo del equipo de docentes del area y los

futuros catedraticos de Metodologia. También participaré en el proceso CIDUNAE con la
figura de los docentes investigadores del area y del coordinador.

Si la propuesta de tema se aprueba, dicho estudiante podra iniciar el proceso de Proyecto
y quedara constancia en CIDUNAE —en formato digital- del tema aprobado. Los evaluadores
podran expedir sugerencias, sin necesidad de ajustar.

Si la propuesta de tema requiere ajustes o es rechazada, dicho estudiante debera recurrir
a la instancia de re-entrega, siguiendo el calendario. Los evaluadores deberan expedir un
descargo fundamentado de los motivos de ajuste o rechazo.

No se le imposibilitara el acceso a la catedra de Metodologia, pero debera resolver esta
cuestion para un eficaz desarrollo de su proyecto de investigacién. Sin tema aprobado (con
puntaje en el proceso), no podrd presentar un proyecto de investigacion (ni procesos ni
redaccion final).

2- Proyecto de investigacion

Una vez el estudiante inicia la catedra de Metodologia, da inicio su proyecto de
investigacion. Debera tener en cuenta que:

a. Podra solicitar por escrito al Decanato el cambio de tema por razones
debidamente justificadas en una (1) oportunidad como méximo. Solo se podra
hacer el cambio en esta etapa (Metodologia de la Investigacién) y cuando falte
maximo un (1) mes para la presentacién de la 12 oportunidad.

b. No podra cambiar de tema elegido en el caso de agotar la anterior instancia
o cuando el plazo sea igual o inferior a 1 (un) mes para la presentacion de la
12 oportunidad, pero si podré (y sera necesario) delimitar cuestiones conforme
realice los avances correspondientes. En caso de cambio de tema, debera
recursar la materia.

c. En este espacio, ird acompafiado por el profesor de la catedra (Orientador), a
la par de su tutor ya convenido. El orientador serd el Gnico encargado de
disponer puntajes y calificaciones durante el proceso.

d. EIl estudiante deberad ir haciendo avances procesuales, entregados a su
orientador, quien ira calificando dichos avances, ya que computa a efectos de
calificacion final como cualquier otra materia. Por tanto, el apartado de
proceso sera del 25%, mientras que la evaluacién final sera del 25%.

e. Durante el transcurso de la materia, a través de un seguimiento del proceso,
Decanato, Direccion de Carrera y la Unidad de Postgrado (como
administradores) en consonancia con CIDUNAE (ente consultivo) iran
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generando el cronograma de presentacion de borradores y de evaluacion

final, teniendo en cuenta el cronograma dispuesto para los periodos de
evaluacion final de la Universidad (julio y diciembre en caso de Grado, segun
fecha de inicio en caso de Postgrado).
Llegado el momento de presentacion del texto escrito, el estudiante le
enviard en primera instancia al orientador —con copia a la maxima autoridad
del decanato o la unidad académica-, quien procederd al inicio del proceso de
evaluacion por un plazo maximo de 15 dias naturales. Segun la profundidad
de las revisiones que requiera el trabajo (pudiendo otorgar un plazo de 3 dias
naturales para la adecuacion de ajustes minimos tendientes a la excelencia —
maximo puntaje- o a la aprobacion —acceso al minimo puntaje-, este
dictaminara, mediante comunicacion del orientador a la unidad académica o
al decanato, si puede pasar a evaluacion por parte de un miembro de
CIDUNAE (plazo méaximo de 15 dias naturales) y a un evaluador externo a la
catedra (plazo méximo de 15 dias naturales). En caso de resultar la evaluacion
favorable, decanato o unidad académica correspondiente proseguira con el
proceso, resultando de estos un dictamen que, en caso de ser favorable,
permitira la evaluacion externa remitida por decanato o unidad académica
correspondiente. Tras la recepcién del dictamen de evaluacién externa y la
verificacion de dicho dictamen, se procedera a la defensa oral. En todos los
casos de consideracion desfavorable, si los ajustes considerados son
sustanciales debera pasar a siguientes oportunidades. En caso de tratarse de
ajustes minimos, tal y como se remarca anteriormente, se otorgara un plazo
de, maximo, tres (3) dias naturales para su reajuste, evitando asi 22 o
posteriores oportunidades.
La defensa oral est4 concebida como un espacio de 10 minutos para la
presentacion de la estructura del proyecto, es decir, se nombraran y mostraran
las partes que dan cuenta de la investigacidén que se quiere desarrollar. Esto
es:

= Seinformara del tema y de su justificacion

= Se informara de los objetivos, preguntas e hipotesis

= Seinformaréa de la metodologia que se pretende usar, con énfasis en el

enfoque, los instrumentos y los procedimientos. En el caso de los

instrumentos, si se aspira a crear un instrumento de recoleccion de
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datos, debera dejar constancia de qué variables son las que van a

recogerse en este y como seran posteriormente procesados los datos.
= Se informara del cronograma, con énfasis en la distribucion de
actividades bien seriada.

e La calificacion final se obtendra de la siguiente forma:

i. Evaluacion del catedratico orientador: 50% (que a su vez se constituye
de un 25% de proceso y un 25% de calificacion final). En caso de
coincidir como tutor y orientador, tan solo otorgara el porcentaje
procesual, siendo aportado el porcentaje final por un orientador ajeno
a la catedra.

ii. Evaluacion de evaluador externo a la catedra: 40% (100% sobre el
texto final entregado).

iii. Evaluacion oral: 10% (promedio de la mesa evaluadora).

En todos los espacios, tanto la autoridad de decanato, la direccion de carrera, la
Direccion Académica General y el coordinador de CIDUNAE podran intervenir, validando
los puntajes y calificaciones en las distintas etapas de evaluacion.

e Sibien, es necesario definir los roles dentro de la misma evaluacion:

o Orientador-> Dado el acompafiamiento procesual y como primera figura de
evaluacion, debera reparar con énfasis en los indicadores de forma. Esto
significa que debera atender al estado de los indicadores referentes a las partes
formales del trabajo, la correccién linglistica y a la concordancia entre lo
planteado en las preguntas, objetivos e hip6tesis, junto con lo sujeto por el
marco tedrico, la metodologia que se plantea y el cronograma dispuesto.
(Anexo 15y 15.1). El plazo méaximo de evaluacion sera de 15 dias naturales.

o Evaluador externo—> Dado que el orientador no necesariamente tiene que ser
especialista del area de influencia del tema elegido por el estudiante, el
evaluador externo sera una persona especialista del area que corresponda al
tema. En este espacio, el evaluador no tendra en cuenta los indicadores de
forma basicos, si el contenido y la concordancia de las preguntas, objetivos e
hipotesis, al igual que la metodologia. En esta instancia, el evaluador tan solo
evalla, no se plantean modificaciones. Esto quiere decir que se espera un
informe narrativo de los aspectos —con énfasis en los contenidos tedricos que
se estan planteando- y sobre la idoneidad de las variables a tratar junto con
los instrumentos, que, segun el evaluador, estén incorrectos y hacen que el

puntaje sea bajo. El informe narrativo permitird que las partes sepan
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justificadamente las debilidades a mejorar para proseguir con la defensa oral

y desarrollar convenientemente el taller. (Anexo 16 y 16.1). El plazo maximo
de evaluacion sera de 15 dias naturales.

o Evaluacion oral-> Constituida una mesa por el orientador, la maxima
autoridad del decanato, un evaluador externo (preferiblemente quien haya
evaluado el proyecto) y un miembro de CIDUNAE designado por la
Coordinacion, se realizara la evaluacion con miras a aportar al contenido
teorico del proyecto, asi como con miras a valorar la consistencia técnica del
proyecto planteado (Anexo 17 y 17.1).

Cualquier autoridad de decanato, direccion de carrera, la Direccion Académica

General y el Coordinador de CIDUNAE o quien este delegue, podra intervenir en los

procesos. En caso de discrepancia entre evaluaciones, tras su posterior analisis este Ultimo o

su delegado procedera a una reevaluacion y/o verificacion de la adecuacion de los dictdmenes

para validar uno, que resultard el final.

e Producto esperado durante el cursado de Metodologia de la Investigacion:
Proyecto de investigacion.
I. Partes concretas:

Introduccion y justificacion de la tematica a ser investigada.
Marco tedrico basico de referencia sobre la tematica a ser investigada. Debera ser
solido para el desarrollo y la profundizacion de la investigacion en Taller de Trabajo
Fin de Grado/Taller de Tesis de Postgrado. Se podréd actualizar durante todo el
transcurso, al igual que la delimitacién, pero no podra ser cambiado drasticamente.
Por tanto, es imprescindible un buen trabajo de afianzamiento durante el cursado de
la materia.
Preguntas de investigacion, hipdtesis y objetivos de investigacion debidamente
planteados. Podran actualizarse, pero no podran ser cambiadas drasticamente.
El marco metodoldgico de la investigacion es la parte que mas actualizacion puede
tener durante el proceso. En este espacio esta la delimitacion, que podra actualizarse,
no cambiarse. NO se espera una concrecion exacta metodologicamente, pero si el
establecimiento de unos referentes basicos sobre qué tipo de estudio se quiere hacer,
cémo, mediante qué instrumentos (recogida y analisis de datos) y su procedimiento
de recoleccion y analisis.
Actividades-tareas a ejecutar para el cierre de la investigacion en forma de

cronograma especifico.
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La asistencia a clase es obligatoria con el mismo nivel de exigencia que todas

las materias de las carreras de la Universidad (70%). La ausencia a clases
podria dar pie al cumplimiento del reglamento que corresponda en cuanto a la
habilitacion para oportunidades y los recursados de materias.
Para los procesos de evaluacion habré un listado completo por parte de cada
decanato o unidad académica con los trabajos presentados en cada carrera, el
puntaje de proceso Y las calificaciones obtenidas hasta el momento. Dichos
procesos deberan constar en el acervo —cuanto menos digital- de CIDUNAE.
A dicho proceso de evaluacion le acompafara el listado de docentes
evaluadores y el cronograma gestionado (previamente consensuado con
CIDUNAE). Con eso, se garantizard la adecuacion de los procesos de
evaluacion a los indicadores estipulados y aprobados en este manual. Tan solo
sera necesario para la evaluacion del texto escrito la entrega de un (1) anillado,
acompafiado de un envio en formato digital a la Unidad Académica
correspondiente.
Durante la defensa oral tan solo se haran preguntas referentes al contenido
del trabajo, en la busqueda de argumentos esclarecedores que den cuenta del
afianzamiento del contenido del mismo y este pueda ser objetivamente
evaluado. La expedicion de sugerencias debe ser estrictamente sobre el
contenido.
Cuando se celebra la mesa de defensa, con un méximo de 10 minutos de
presentacion oral para los estudiantes de grado y un maximo de 15 para los
estudiantes de postgrado, estaran los textos finales presentes (la Unidad
Académica correspondiente los llevara a la sala asignada), asi como un pc
donde se pueda cargar la calificacion final de la defensa oral para otorgarle al
estudiante, a la finalizacion de todo el proceso, la calificacion final, cargarla
en acta y cargarla en el sistema Univer.
La defensa oral estd concebida como un espacio para la presentacion de la
estructura y de los pasos a seguir para el desarrollo efectivo de la
investigacion, es decir, se nombraran y mostraran las partes siguientes:

= Seinformaré del temay de su justificacion (referente al marco teorico)

= Se informara de los objetivos, preguntas e hipdtesis

= Seinformaréa de la metodologia usada, con énfasis en los instrumentos

y los procedimientos.

La mesa evaluadora estara compuesta por:

91



Centro de Investigacion y Documentacion
de la Universidad Autonoma de Encarnacion
@

®  ANODE
° LA CULTURA
© CIENTIFICA
~ 2020

- Orientador

- Decano o quien este delegue

- Miembro de CIDUNAE o quien este delegue

- Evaluador externo.

3- Taller Trabajo Final de Grado- Taller de Tesis Postgrado

Una vez aprobada la materia de Metodologia con el producto, se iniciara el cursado de Taller

de Trabajo Fin de Grado (Grado) o Taller de Tesis de Postgrado (Postgrado), segun

corresponda.

El profesor orientador sera preferiblemente el encargado de la materia de
Metodologia.

El tutor convenido por el estudiante no podra haber cambiado salvo causa de
fuerza mayor, su correspondiente justificacion y la tutorizacion de otro
profesional debidamente documentado. En caso de cambio, deberé ser este
comunicado a Decanato, quien gestionara la situacion en colaboracion con
CIDUNAE.

Durante el desarrollo del Taller también se estableceran entregas
procesuales, siguiendo el mismo esquema de evaluacién y porcentajes que en
cualquier otra materia (25% proceso-25% evaluacion final). Esto servira para
la elaboracién del cronograma de presentacion de borradores y de evaluacién
final, teniendo en cuenta los procedimientos administrativos y la calidad de
los trabajos.

A diferencia de Metodologia de la Investigacion, la asistencia al Taller esta
supeditada al mecanismo de trabajo que establezca el orientador. Esto se debe
a que el espacio de Taller es para el seguimiento de los avances de las
investigaciones, suponiendo mas bien un espacio de atencion para la
resolucion de dudas, no una clase magistral —salvo en ocasiones que se detecte
la misma dificultad en todos los trabajos, para lo cual el orientador intervendra
con el método que considere-.

Llegado el momento de presentacion del texto escrito, el estudiante enviara
en primera instancia el borrador al Orientador quien, dependiendo de las
fechas, podra devolverle al estudiante para la realizacion de las mejoras
oportunas y sin suponer esta una instancia calificadora. Una vez hechas las
mejoras, siguiendo el cronograma de inicio del proceso de evaluacion, el
estudiante remitira al orientador, quien validara o no la idoneidad del trabajo

en un plazo maximo de 15 dias naturales. En caso de ser validado, el
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estudiante deberd enviar (digitalmente y entregar 1 ejemplar impreso y

anillado —puede ser el ya entregado al orientador si es que no hubo ningun
tipo de modificacion-) el borrador final de la investigacion a la Unidad
Académica (Decanato en caso de Grado y Unidad de Postgrado en caso de
Postgrado), quien con CIDUNAE validaran la evaluacion del orientador
(segunda instancia de evaluacion) en un plazo maximo de 15 dias naturales.
En caso de ser validada, la Unidad Académica asignara un evaluador externo
(convenido con CIDUNAE), a quien le remitira el texto final. En caso de no
ser validada la evaluacién, la Unidad Académica con su correspondiente
dictamen (realizado por la misma y por CIDUNAE), remitira con una
fundamentacion las razones de la no validacion, tanto al orientador como al
estudiante.

Una vez el trabajo llega a instancia del evaluador externo (tercera instancia
de evaluacion), este expedira un dictamen de evaluacion, que podra validar o
no la evaluacidon oral en un plazo méximo de 15 dias naturales. En caso de ser
evaluado favorablemente, el estudiante deberd iniciar los trdmites para la
participacion en la defensa oral (cuarta instancia de evaluacion), debiendo
disponer del texto final en el formato oficial —encuadernado con tapa dura,
segun color que le corresponda-, y el CD o pen drive con el trabajo completo-
. Esto podra ser modificado, siempre y cuando la maxima autoridad del
Decanato, de la Carrera o de la Unidad de Postgrado, en consonancia con
CIDUNAE, genere un memo explicando la situacion extraordinaria que
impedira el cumplimiento y los investigadores refrenden dicho memo —como
acta-, siendo informados de que deberan resolver la cuestion en un plazo
maximo de 30 dias naturales y la ausencia de estos documentos significara la
no entrega de su titulo hasta el debido cumplimiento (Art. 54 Reglamento de
Investigacion).

Ante la ausencia de uno de los dos elementos, que deberan ser entregados
de manera formal (en formato oficial como indica en el apartado f) al menos
1 (un) dia natural antes de la fecha de defensa oral, se podra determinar que
el estudiante rehdsa la participacion del proceso de evaluacion, para lo cual
deberda iniciar nuevamente todos los tramites académicos y administrativos
que correspondan.

Cuando se celebra la mesa de defensa, con un maximo de 15 minutos de

defensa oral para los estudiantes de grado y un maximo de entre 20 y 30 para
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los estudiantes de postgrado, estaran los textos finales presentes (la Unidad

Académica correspondiente los llevara a la sala asignada), asi como un pc
donde se pueda cargar la calificacion final de la defensa oral para otorgarle al
estudiante, a la finalizacién de todo el proceso, la calificacion final, cargarla
en acta y cargarla en el sistema Univer.

e La defensa oral estd concebida como un espacio para la presentacion de la
estructura de los hallazgos y conclusiones de la investigacion, es decir, se
nombraran y mostraran las partes siguientes:

= Se informaréa del tema y de su justificacion (dando cuenta del Marco
Tedrico).

= Se informaré de los objetivos, preguntas e hipétesis.

» Se informara de la metodologia usada, con énfasis en los instrumentos
y los procedimientos.

= Se informara detalladamente de los resultados y discusiones.

= Se informara detalladamente de las conclusiones.

e La calificacion final se obtendra de la siguiente forma:

= Evaluacioén del catedratico orientador: 50% (con un 25% del proceso
y un 25% del informe final). En caso de coincidir como tutor y
orientador, tan solo otorgara el porcentaje procesual, siendo aportado
el porcentaje final por un orientador ajeno a la catedra.

= Evaluacién de evaluador externo a la catedra: 40% (con un 100 del
informe final).

= Evaluacion oral: 10% (promedio de todas las puntuaciones de la
mesa).

e Sibien, es necesario definir los roles dentro de la misma evaluacion:

= Orientador-> Dado el acompafiamiento procesual y como primera
figura de evaluacion, debera reparar con énfasis en los indicadores de
forma. Esto significa que debera atender al estado de los indicadores
referentes a las partes formales del trabajo, la correccién linglistica y
a la concordancia entre lo planteado en las preguntas, objetivos e
hipdtesis, junto con lo sujeto por el marco teorico, la metodologia que
se plantea y el cronograma dispuesto. (Anexo 22y 22.1)

= Evaluador externo—> Dado que el orientador no necesariamente tiene
que ser especialista del area de influencia del tema elegido por el

estudiante, el evaluador externo sera una persona especialista del area
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que corresponda al tema. En este espacio, el evaluador no tendra en

cuenta los indicadores de forma bésicos, si el contenido y la
concordancia de las preguntas, objetivos e hipotesis, al igual que la
metodologia. En esta instancia, el evaluador tan solo evalta, no se
plantean modificaciones. Esto quiere decir que se espera un informe
narrativo de los aspectos —con énfasis en los contenidos teoricos que
se estan planteando- y sobre la idoneidad de las variables a tratar junto
con los instrumentos, que, segun el evaluador, estén incorrectos y
hacen que el puntaje sea bajo. El informe narrativo permitira que las
partes sepan justificadamente las debilidades a mejorar para proseguir
con la defensa oral y desarrollar convenientemente el taller. (Anexo
23y 23.1).
= Evaluacién oral-> Constituida una mesa por el orientador, la maxima
autoridad del decanato, un evaluador externo (preferiblemente quien
haya evaluado el proyecto) y un miembro de CIDUNAE designado
por la Coordinacidn, se realizara la evaluacion con miras a aportar al
contenido tedrico del proyecto, asi como con miras a valorar la
consistencia técnica del proyecto planteado (Anexo 24y 24.1).
Cualquier autoridad de decanato, direccion de carrera, la Direccion Académica
General y el Coordinador de CIDUNAE o quien este delegue, podra intervenir en ambos
procesos. En caso de discrepancia entre evaluaciones, tras su posterior andlisis este Gltimo o
su delegado procedera a una reevaluacion y/o verificacion de la adecuacion de los dictamenes
para validar uno, que resultard el final.
Producto esperado durante el cursado de Taller: Ejecucién de la investigacion y
redaccion del texto final.
Partes concretas:

- Introduccion y justificacion de la temética a ser investigada.

- Marco teorico desarrollado y s6lido, ampliado segun lo estipulado en el trabajo.

- Preguntas de investigacion, hipétesis y objetivos de investigacion debidamente
planteados.

- El' marco metodoldgico de la investigacion bien especificado, con detalle de todos sus
contenidos y partes, el procedimiento de desarrollo de la investigacion bien
especificado (recoleccion de datos y procesamiento de datos).

- Analisis de resultados, pudiendo contener a su vez la discusion.

- Conclusiones
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Referencias bibliogréaficas

Tan solo sera necesario para la evaluacion del texto escrito la entrega a
decanato de un (1) impreso con tapa dura, acompafiado de un CD o pendrive.
Cada decanato o unidad académica serd responsable de remitir el ejemplar
con lo dispuesto a Biblioteca, donde pasara a ser registrado.
Para los procesos de evaluacion habré un listado completo por parte de cada
decanato o unidad académica con los trabajos presentados en cada carrera, el
puntaje de proceso Y las calificaciones obtenidas hasta el momento. Dichos
procesos deberan constar en el acervo —cuanto menos digital- de CIDUNAE.
A dicho proceso de evaluacion le acompafara el listado de docentes
evaluadores y el cronograma gestionado. Con eso, se garantizard la
adecuacion de los procesos de evaluacion a los indicadores estipulados y
aprobados en este manual. Tan solo sera necesario para la evaluacién del texto
escrito la entrega de un (1) anillado, acompafiado de un envio en formato
digital a la Unidad Académica correspondiente. En la defensa oral, tras
superar las tres instancias de evaluacion previa, debera constar el formato
oficial.
Durante la defensa oral tan solo se haran preguntas referentes al contenido
del trabajo, en la busqueda de argumentos esclarecedores que den cuenta del
afianzamiento del contenido del mismo y este pueda ser objetivamente
evaluado. La mesa evaluadora estara compuesta por:

= Orientador

= Decano o quien este delegue

= Miembro de CIDUNAE

= Evaluador externo
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11. REGLAMENTO DE INVESTIGACIONES FINALES, TRABAJOS FIN DE
GRADO O TESIS

CAPITULO I. CONDICIONES GENERALES
Para evaluar en forma conclusiva a la titulacion de las carreras de grado o postgrado ofrecidas por la
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ENCARNACION (UNAE), todo estudiante debera presentar los

resultados de una investigacion conforme a las lineas establecidas por cada unidad académica o

Facultad en consonancia y con la aprobacion de la Unidad de Postgrado e Investigacion en la figura
del CIDUNAE.

El presente reglamento constituye una orientacion general que el CIDUNAE ofrece con el objetivo
de asesorar y unificar las investigaciones. Conforme con la necesidad y caracteristicas particulares de
las carreras, cada unidad académica podra incorporar las adendas que considere necesarias y
publicar entonces el reglamento de Trabajo Fin de Grado de la carrera o Facultad
correspondiente a partir de un consenso con la Unidad de Postgrado e Investigacion en la figura
del CIDUNAE.

En el caso de cursos de grado, la elaboracion de un trabajo cientifico en forma de Trabajo Fin de
Grado (TFG) es requisito obligatorio para optar al grado cursado, ademas de ser parte de su proceso
formativo la elaboracion y presentacion pablica de un articulo cientifico con resultados parciales o
finales referentes al TFG para finalizar la carrera. Las carreras podran optar por otro tipo de
publicacion por la adecuacion al rea de conocimiento, siempre en consonancia con CIDUNAE para

la aprobacion correspondiente.

En el caso de cursos de postgrado, la elaboracion de trabajos cientificos, ademas de ser requisito
parcial y obligatorio para optar al grado de Diplomado, Especialista, Magister o Doctor, es parte de
su proceso formativo, cuyo objetivo principal es hacer avanzar el conocimiento. La investigacién
finaliza con la publicacidn del trabajo en formato de articulo cientifico, bien sea durante el proceso —

resultados parciales- bien sea al final antes de la defensa oral.

En cada caso, todas las investigaciones se presentaran en formato papel (anillados cuando supongan
borradores o evaluaciones previas a la defensa oral- en formato oficial con tapa dura con al menos 1
dia de antelacidn a la defensa oral) y en formato digital (CD o pendrive) a sus respectivas Unidades

Académicas, supervisado por el Centro de Investigacion y Documentacion de la UNAE.

La competencia de supervision y aprobacion de la eleccion de tema, de proyecto de investigacion y
del Trabajo Fin de Grado y/o Tesis corresponde a cada Unidad Académica en conjunto con

CIDUNAE. Las instancias evaluadoras son 4, con los distintos agentes:

- Orientador/a: primer responsable con la materia “Metodologia de la Investigacion” y con la
materia “Taller de Trabajo Fin de Grado/Taller de Tesis de Postgrado”. Tiene una
corresponsabilidad directa en la presentacién del documento final de cada etapa (elecciéon del

tema, proyecto de investigacion y Trabajo Fin de Grado/Tesis de postgrado). Su
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acompafiamiento se da hasta la finalizaciébn de las 3 oportunidades establecidas

institucionalmente para la participacion en los procesos de evaluacion. Supone siempre la 12
instancia de evaluacion, en la cual se evalla el informe final del proyecto de investigacion
(metodologia) y el informe final de la investigacion (taller).

La UNAE, conforme a la necesidad, designara a uno o mas Orientadores para acompafiar al
estudiante en su trabajo en los espacios habilitados conocidos como Metodologia de la
Investigacion y Talleres de Trabajo Fin de Grado-Talleres de Tesis de Postgrado. Se permite
que un Orientador ejerza a la vez de Tutor, incidiendo esto en el proceso de evaluacion
durante el cual nada mas podréa otorgar la nota procesual. Para el informe final en esta primera
instancia, se utilizard el dictamen de un orientador ajeno a la catedra “Metodologia” y
“Taller”.

En cuanto a los Roles (capitulo 6 del Manual) y Procesos de Evaluacion (capitulo 10 del
Manual), aparecen las siguientes figuras:

o Tutor: el estudiante debera contar obligatoriamente con el apoyo y acompafiamiento
de un/a Tutor/a, especialista en el area o tema de su investigacion, previa
presentacién de curriculo del mismo al Decanato y la autorizacion de este Ultimo para
efectuar dicha tarea. Este rol viene a ser un complemento por afinidad en la
especialidad que se pueda investigar. EI mismo o la misma tendré un rol consultivo
especializado, pero no participara en ningln tipo de evaluacién o dictamen mas que
aquel que pueda prever para el asesoramiento de su tutorando. Este dictamen no
tendrd ninguna validez a efectos legales. A fines legales, el catedratico de
Metodologiay Taller sera quien analizara el trabajo, lo evaluara y emitira el dictamen
correspondiente. La figura del tutor no desliga al estudiante de la obligatoriedad de
asistir a los talleres y recibir las pautas que el catedratico comparta. El orientador,
como ya viene anunciado en el apartado anterior, podra ser también tutor, incidiendo
esto sobre el proceso de evaluacion.

o Unidad Académicay CIDUNAE: Decano/a, de las Directoras de carrera o Directora
de Postgrado, siempre con la supervision de CIDUNAE, velaran por la calidad de los
procesos y del producto final del trabajo en Metodologia y Taller. Supondréan la 22
instancia de evaluacion, siendo CIDUNAE quien validar la idoneidad del dictamen
de evaluacion del texto escrito presentado como producto final (tanto en Metodologia
como en Taller) ya dictaminado por el Orientador o quien corresponda en dicha
etapa. No supone, en ningln caso, un proceso de evaluacion meticuloso y detallado,
que si corresponde al orientador contratado, pero si una revision del rigor cientifico
y, a su vez, de evaluacion para garantizar éticamente el proceso y la produccion. En
caso de disparidad con los puntajes en los indicadores sefialados, CIDUNAE emitira
un informe informativo, devolviendo a la Unidad Académica los trabajos

acomparfiados del mismo, en que marcara las cuestiones a ser revisadas. En caso de
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validacion de los puntajes y documentos, CIDUNAE remitird a las Unidades

Académicas correspondientes para su envio a evaluacion por especialista externo a
la cétedra y taller.
o Evaluador externo: Se priorizard las personas encargadas de la evaluacion sean
especialistas en la tematica, preferiblemente miembro de la misma Facultad o la
Universidad. En esta figura recaera la corresponsabilidad de evaluar el producto
final, siendo la 32 Instancia de Evaluacion
o Miembros mesa evaluadora: Esta instancia estara compuesta por la méaxima
autoridad de la Unidad Académica, el Orientador, el evaluador externo y el
Coordinador de CIDUNAE, pudiéndose sumar otras autoridades como la Directora
Académica General o la Rectora. Correspondera la 42 instancia de evaluacion.
Al respecto de los puntajes, tanto de la materia “Metodologia de la Investigacion” como de “Taller
de Trabajo Fin de Grado-Taller de Tesis de Postgrado”, seran evaluadas de la siguiente manera sobre
un producto final, que sera el proyecto (Metodologia) o el informe final del Trabajo Fin de
Grado/Tesis de Postgrado (Taller) (capitulo 10 del Manual):

- Orientador: evaluara parte procesual (40%) e informe final (60%). Esto supondra un 50% de
la calificacion final de la materia.
- Evaluador: evaluard el informe final (100%). Esto supondra un 40% de la calificacion final
de la materia.
- Mesa evaluadora oral: evaluara la presentacion oral, sumando los puntajes y promediando
(100%). Esto supondra un 10% de la calificacion final de la materia.
Se seguiran los indicadores de evaluacion escrita y evaluacién oral, junto con la planilla en formato
Excel que es facilitada desde CIDUNAE a todas las unidades académicas para el seguimiento de los
procesos en Metodologia y Taller de Trabajo Fin de Grado-Tesis de Postgrado (Anexol5, Anexo
15.1, Anexo 16, Anexo 16.1, Anexo 17, Anexo 17.1, Anexo 22, Anexo 22.1, Anexo 23, Anexo 23.1,
Anexo 24, Anexo 24.1).

Todos los casos no previstos en el Reglamento y Manual, u otros que surjan eventualmente, seran
resueltos por la Direccion Académica General, el responsable del Decanato o de la Carrera y la
Unidad de Postgrado e Investigacion en la figura del CIDUNAE en comun acuerdo entre sus
miembros. En caso de no resolucién satisfactoria, resolvera Rectorado, o en su defecto el Consejo

Superior Universitario de la UNAE, en ese orden de precedencia.
CAPITULO Il. REGLAMENTACIONES

Art. 1. La finalidad del inicialmente proyecto de investigacion, que luego se constituye en Trabajo
Fin de Grado/Tesis de Postgrado es la generacion cientifica de conocimientos o la formulacion
de propuestas de solucién a problemas de la realidad local, regional, nacional o institucional,
desde la perspectiva de aplicacion del método cientifico.

Art. 2. Tanto el proyecto de investigacion, el desarrollo de la investigacion, como la presentacion del
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Trabajo Fin de Grado-Tesis de Postgrado son de responsabilidad directa del estudiante (junto

con su tutor convenido), con su consecuente acompafiamiento por parte del Orientador —con el
cumplimiento de las 3 oportunidades ordinarias-.

Art. 3. Las investigaciones podran ejecutarse unicamente en forma individual.

Art. 4. El enfoque de la investigacion podré ser disciplinario o multidisciplinario. Podran plantearse
investigaciones cuantitativas, cualitativas, o, multimodales o mixtas, para lo cual cada
estudiante deberd presentar un Proyecto de Investigacion en el contexto de la asignatura
Metodologia de la Investigacion, cursada segun el Plan de Estudios de cada carrera. La
factibilidad serd estudiada siguiendo el proceso de evaluacion correspondiente (Capitulo 10).

Art. 5. Para la evaluacion final, en el momento correspondiente a 3% instancia de evaluacion
participara un docente investigador afin al area que no haya ocupado el rol de Orientador
(Catedrético) en la misma carrera y no haya sido seleccionado como Tutor del trabajo sometido

a evaluacion.

Art. 6. El estudiante realizara la presentacion oral y escrita de su Proyecto de Investigacion como
requisito de evaluacion final de la asignatura Metodologia de la Investigacion en su carrera
respectiva.

Art. 7. Al tener aprobado su Proyecto, el/la estudiante participara del Taller de Investigacion, que
consistird en encuentros presenciales supervisados, de acompafiamiento a la investigacion. La
asistencia a estos encuentros y orientaciones no es opcional y serd computada como horas de
clases con el 70% de asistencia (solo en Grado, no asi en Postgrado). De esta manera,
considerando los periodos de evaluacion, la unidad académica respectiva considerara en el
calendario de evaluacién, como la Gltima asignatura a ser evaluada. Concluird con la
presentacién del informe final de investigacion y la sustentacion del mismo. En el programa
del mismo Taller aparece estipulado el Cronograma de Actividades y las distintas instancias
de evaluacion que hacen del proceso una especie de materia mas, con una computacion en
forma de puntaje sumativo necesario para acceder a la Entrega Final y la Defensa Oral.

Art. 8. Conforme con la naturaleza y el curriculo de las carreras, para el caso de los estudiantes de
grado y postgrado, estos deberan tener aprobadas todas las asignaturas del plan de estudios,
haber entregado todas las documentaciones requeridas por la Unidad Académica, y estar al dia
con sus compromisos administrativos para presentar el informe final de la investigacion y
sustentar ante el sinodo examinador los resultados de la investigacion. En el caso de tener
materias pendientes o documentacion, el estudiante deberd asistir igualmente a su Taller
de Trabajo Fin de Grado-Tesis de Postgrado si se encuentra matriculado, pero la
presentacion no se hara hasta que todas las cuestiones estén resueltas.

Art. 9. El/la Orientador/a de los trabajos de investigacion debera ser docente de la UNAE, con
experiencia acerca del area que gestionara. Debera poseer como minimo el grado de licenciado
o titulo de grado correspondiente a la carrera a la que corresponde la investigacion; o titulos de

niveles superiores a la Licenciatura como Especialista, Magister y/o Doctor.
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Para las tesis de Postgrado, se requerira el nivel equivalente al cual serd Orientador/a, es decir,

si se trata de Maestria, deberd tener el titulo minimo de Magister. Ademas, debera tener
conocimiento de este Manual, asi como experiencia en orientacion, tutorizacion de Tesis y
produccion cientifica con articulos cientificos, preferiblemente en revistas indexadas.

Art. 10. Todo estudiante de grado y postgrado deberd iniciar su proceso de investigacion —desde la
eleccion del tema- con un tutor o tutora. Para su aprobacion por parte del Decanato y
CIDUNAE, debera justificar la eleccion por nota, acompafiando dicha nota con un CV breve
del profesional propuesto en el que se indique: 1) grados académicos logrados e instituciones;
2) publicaciones realizadas en forma de articulo cientifico (titulo, revista o lugar de publicacion
y preferiblemente enlace); 3) historial de trabajos tutorizados (titulo, universidad, autor,
calificacién). El ejemplar de nota de aceptacion de tutor se encuentra en el Anexo 3 para Grado
y en el Anexo 4 para Postgrado.

Art. 11. El estudiante debera seguir el plan de trabajo consignado en su Proyecto para las etapas de
elaboracién de la investigacion y de acuerdo a la Planificacion y Desarrollo de los posteriores
Talleres de Tesis. El/la estudiante trabajara en su investigacion y entregara a su Orientador/a
los avances realizados en cada etapa para que éste/a los revise y evalle conforme a la

evaluacion procesual estipulada.

Art. 12. El coordinador o director de CIDUNAE —o quien este designe- y el/la Orientador/a deberan
reunirse entre ellos y con los estudiantes antes, durante y después de la investigacion y la
redaccion de los informes correspondientes a Proyecto de Investigacion, Trabajo Fin de Grado
y Tesis de Postgrado, las veces que sean necesarias. Para ello, cada Unidad Académica
dispondra de un Semestre denominado “Metodologia de la Investigacion” (o una materia que
pueda englobar esta) y otro semestre denominado “Taller de Trabajo Fin de Grado-Taller
de Tesis”, en jornadas calendarizadas de Orientacién. La responsabilidad méaxima de estos
espacios es del orientador contratado hasta la finalizacion de las oportunidades ordinarias
previstas. También es necesario que la Unidad Académica, junto al Orientador, estén al tanto
de encuentros de actualizacién, asi como que recurran mediante los mecanismos necesarios al
CIDUNAE para el acompafiamiento y asesoramiento en los temas que sean pertinentes.

Art. 13. Ademés de la asistencia a los encuentros, el estudiante debera entregar los avances
establecidos en el cronograma aprobado por la Unidad Académica y la Direccion Académica.
Los puntos no mencionados seran resueltos por la Direccion Académica y el CIDUNAE. El
estudiante que no participa de los encuentros de Metodologia de la Investigacion (Grado y
Postgrado) y de Taller de Trabajo Fin de Grado en el porcentaje de asistencia reglamentado
(70%), -Taller de Tesis para Postgrado no es de asistencia obligatoria- debera seguir los mismos
procedimientos que en cualquier otra materia de la carrera que estudia, debiendo ajustarse a las
condiciones administrativas que sean necesarias.

Art. 14. El estudiante que no haya participado de los encuentros de Metodologia de la Investigacion

o Taller de Trabajo Fin de Grado-Taller de Tesis de Postgrado, por razones justificadas y

101



Centro de Investigacion y Documentacion
de la Universidad Autonoma de Encarnacion
@

®  ANODE
° LA CULTURA
% CIENTIFICA
~ 2020

aceptadas por la institucién, podra recibir orientaciones especiales fuera del calendario

estipulado y aprobado, cuyo costo estara a cargo del/la estudiante. Para ello, deberé proceder
mediante nota formal dirigida a la maxima autoridad de la Unidad Académica que corresponda,
quien activara los procedimientos necesarios para la gestion de los encuentros (organizacion
de fechas, cuestiones administrativas, docente, espacios y similares).

Art 15. El estudiante dispondré de 3 (tres) oportunidades para la presentacion y sustentacion de su
proyecto (Metodologia de la Investigacion). También dispondra de 3 (tres) oportunidades para
la presentacion y sustentacion de Trabajo Fin de Grado o Tesis de Postgrado (Taller). En caso
de que no entregue en tiempo y forma de acuerdo a lo establecido en el cronograma en las tres
(3) oportunidades, podra solicitar a la Unidad Académica una oportunidad extraordinaria,
asumiendo el costo administrativo que ello demande. También debera atender a la delimitacién
temporal que el proyecto educativo de su titulacion permite reemprender sin iniciar el cursado
de la titulacién por completo (consultar en la Unidad Académica correspondiente).

Art. 16. Pasado este periodo de 3 oportunidades establecido en el plan de trabajo y presentandose la
necesidad de reprogramar el trabajo, el/la Orientador/a no tendra la obligacién de revisar los
productos parciales, y podré exigir que se le entregue en un plazo acordado con el Decanato el
borrador final del trabajo para proceder a la ultima revision antes de proceder al resto de
instancias de evaluacion.

Art. 17. El Trabajo Fin de Grado o Tesis de Postgrado sera propuesta para su sustentacion o defensa,
habiendo reunido los requisitos de evaluacidn, establecidos en una Planilla de Evaluacion y
Dictamenes de Evaluacion firmados y sellados debidamente por el Decano de Facultad o
Director de Carrera y el CIDUNAE. El/la Orientador/a, asi como el Decano de Facultad o
Director de Carrera-Unidad Académica asumen la responsabilidad de cumplir y hacer cumplir

todos los criterios y procedimientos establecidos en esta hormativa.

Art. 18. Todo Trabajo Fin de Grado y Tesis de Postgrado realizado bajo la vigencia de este Manual
sera de propiedad intelectual de su autor en corresponsabilidad con la UNAE, a través de su

Centro de Investigacion y Documentacion.

Art. 19. ElI CIDUNAE establecera la reglamentacion referente a la gestion y manejo de los Derechos
Autorales en relacion con la informacion generada a partir de las investigaciones en el contexto

de la Universidad.

Art. 20. El Orientador acudira al Decanato, al Centro de Investigacion y Documentacion de la UNAE,
a la Direccion Académica General, al Rectorado o al Consejo Superior Universitario de la
UNAE, en ese orden de precedencia, para analizar y dirimir situaciones conflictivas que atafien

al desarrollo de la tesis.

Art. 21. De acuerdo a la naturaleza de las Carreras y Postgrados, sus autoridades podran determinar
las particularidades reglamentarias requeridas para cada caso en consonancia con el CIDUNAE

y su correspondiente aprobacion en las instancias académicas correspondientes.
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Art. 22. ElI Decano de Facultad, Director de Carrera y Unidad de Postgrado determinara el

Cronograma de Plazos de presentacion del Proyecto de Investigacion (Metodologia de la
Investigacion), Trabajo Fin de Grado y Tesis de Postgrado, en consonancia con CIDUNAE

para su posterior aprobacién por la Direccion Académica General.

Art. 23. Todos los casos no previstos en este Manual, u otros que surjan eventualmente, seran

resueltos por los Orientadores de comdn acuerdo con el/la Decano/a de la Unidad Académica,
con el asesoramiento del Centro de Investigacion y Documentacién, con la Direccién Académica

General y en ultima instancia, por el Rectorado y el Consejo Superior Universitario de la UNAE.

CAPITULO Ill. DEL PROYECTO DE INVESTIGACION (Metodologia de la

Investigacion)

Art. 24. El Centro de Investigacion y Documentacion publicara anualmente un listado de las lineas

12.

13.

de investigacion y de posibles temas, a los cuales podran circunscribirse los estudiantes e
investigadores. Sin embargo, los orientadores, segln su area de especialidad, también deberan
expedir un listado de lineas y posibles temas a los cuales deberan circunscribirse sus
estudiantes. Ambos documentos seran publicados y compartidos por las unidades académicas
correspondientes y por el Centro de Investigacion y Documentacion, todos en un mismo
documento y bajo MEMO.

Art. 25. Para obtener la aprobacion tedrica del Proyecto, el estudiante debera presentar una
propuesta que incluya las partes y atienda los indicadores propuestos para la Evaluacion del
Proyecto previstas en el ANEXO 15 (orientador) y en el ANEXO 16 (evaluador). Para la
aprobacion oral se tendran en cuenta los indicadores propuestos en el ANEXO 17 (mesa
evaluadora)

Art. 26. Las caracteristicas formales minimas de presentacion del Proyecto de Investigacion

contemplaran el formato sugerido en el Manual de Investigacion del CIDUNAE.

Art. 27. El investigador podra solicitar por escrito al Decanato el cambio del tema por razones

debidamente justificadas en una (1) oportunidad como maximo. Solo se podra hacer el cambio
en “Metodologia de la Investigacion”, con un plazo maximo de 1 mes para la presentacion de
la 12 oportunidad. Todos los casos seran resueltos por el Decano o Director de Carrera junto al
coordinador o director de CIDUNAE. No podra haber cambio de tema una vez dispuesta en
acta la calificacion del Proyecto de Investigacion (Metodologia de la Investigacion), debiendo

recursar la materia en caso de necesitar un cambio de tema.

Art. 28.El estudiante debera presentar una (1) copia del Proyecto de Investigacion y el formato

digital definitivo en pdf al Orientador. Este tendra un plazo maximo de quince (15) dias
naturales para expedirse al respecto acompafiado de la planilla de proceso, del formulario de
evaluacion del Proyecto (ANEXO 15). Llegados los 15 dias, el orientador hara entrega a la
Unidad Académica de dichos proyectos, para que CIDUNAE, en un plazo maximo de quince

dias (15), valide el proceso de evaluacion realizado. Una vez finalizado el proceso, se remitira
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a un evaluador externo, quien dispondra de un maximo de quince (15) dias naturales para

expedirse al respecto, acompafiado del formulario de evaluacién y el dictamen del Proyecto.
Finalmente, los proyectos llegaran a la Unidad Académica, quien calendarizard las
presentaciones (fechas y evaluadores, en conjunto con CIDUNAE) a los efectos de la
comunicacion al estudiante para que el mismo realice la sustentacion oral y, seguidamente, dé

inicio a la ejecucion del trabajo.

Art. 29. En caso de que la evaluacion resulte invalidada —con su correspondiente informe- o el
proyecto tuviere observaciones y/o correcciones por parte del orientador, el estudiante volvera
a presentarlo al Decanato-Unidad Académica con las modificaciones introducidas en formato
papel, en un plazo maximo de siete (7) dias naturales, a partir de la fecha de recepcién por parte
del Decanato. Solo de esa manera, el estudiante podra evitar pasar a la posterior oportunidad,

salvo que los ajustes realizados sigan sin responder a las exigencias de la evaluacion.

Art. 30. Cuando el proyecto es rechazado, el estudiante presentara un nuevo documento segun el
cronograma gestionado por Decanato para posteriores oportunidades, siguiendo el mismo
proceso que se marca en los Art. 28 y 29.

Art. 31. Una vez aprobado el proyecto, el estudiante podréa iniciar la ejecucion del trabajo, para el
cual también dispondra del acompafiamiento del orientador en Taller de Trabajo Fin de Grado

o Taller de Tesis de Postgrado, ademas de su consensuado Tutor.

Art. 32. El estudiante —sea de grado o postgrado- dispondra de seis (6) meses como minimo a un (1)
afio como maximo —salvo en los casos de Doctorado, que rigen otros tiempos dispuestos en sus
propios reglamentos con una extension maxima de 48 meses-, contados a partir de la recepcion
del dictamen de aprobacion del proyecto en decanato o unidad académica para realizar la
investigacion completa y entregar el producto final del Taller. Pasado ese plazo, debera
presentar un nuevo tema de investigacion y, en consecuencia, un nuevo proyecto, debiendo
recursar —sin necesidad de asistir presencialmente, pero si cumpliendo administrativamente- la
materia “Metodologia de la Investigacion”. Las Calificaciones podran ser: Aprobado o,

Reprobado, sujeto a revision para posteriores oportunidades.

CAPITULO IIl. DE LA REDACCION Y EVALUACION DEL DOCUMENTO
FINAL DE LA INVESTIGACION O TESIS
Art. 33. El seguimiento, revision del proceso de elaboracion de la investigacion, trabajo fin de grado
0 tesis de postgrado estard a cargo del Orientador a través Taller de Trabajo Fin de Grado o

Taller de Tesis de Postgrado.

Art. 34. En esta instancia, podra intervenir un docente especialista del Area, por recomendacion del/la
Decano/a de la Unidad Académica respectiva y el CIDUNAE.
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Art. 35. El Decanato o la Unidad de Postgrado —segun sea Grado o Postgrado- calendarizara los

encuentros de Talleres de Trabajo Fin de Grado/Talleres de Tesis de Postgrado para realizar
los encuentros de orientacion de la investigacion en consonancia con CIDUNAE. Estos
tendrén, en grado, una duracion de un (1) semestre y al mismo podrén asistir los estudiantes
que tengan su dictamen de aprobacion del Proyecto de Investigacion y estén matriculados como
estudiantes regulares. Podran tener materias pendientes, con la limitacion para la presentacion
final del producto referido a Taller. La asistencia a estos talleres es obligatoria del 70% para el
estudiante de Grado. El Orientador no se hara responsable de los resultados del trabajo en caso
de producirse la inasistencia del estudiante, y podrd no aceptar procesos parciales de los
trabajos que no fueron monitoreados en esta instancia, pero si debera realizar la evaluacion
pertinente del producto final, cumpliendo con lo dispuesto en el reglamento de asistencia. En
estos talleres se realizaran distintas actividades (proceso, 40% calificacion final de la 12
instancia de evaluacién) y un producto final (Trabajo Fin de Grado o Tesis de Postgrado para
evaluacion, 60% calificacion final de la 1% instancia de evaluacién) que corresponder, tras las
correspondientes aprobaciones al 50% de la nota final del TFG o Tesis, dentro de la 12 Instancia
de Evaluacion —tanto proceso como final estaran supervisados por la Unidad Académica
correspondiente y CIDUNAE, quienes validaran la idoneidad de las calificaciones, 22 Instancia
de Evaluacion-. El desglose completo de las instancias se encuentra en el capitulo 10 del

presente Manual

En cuanto a Postgrado, la duracion de los Talleres de Tesis de Postgrado es variable, acorde a
la cantidad de horas estipuladas en el Proyecto Educativo de la titulacion a la que se aspira. Sin
embargo, es importante destacar que la cantidad de encuentros no es nunca inferior a 4 y que,
dando por entendido que se cuenta una experiencia previa en investigacion, la asistencia de los
estudiantes de Postgrado a estos encuentros NO es obligatoria, siendo el estudiante quien
determinara cuando asistir. De igual manera, se debe seguir con los mecanismos de proceso
(40% calificacion final de la 12 instancia de evaluacidn) y evaluacidn final (60% calificacion
final de la 1% instancia de evaluacidn), por lo que se respetaran los porcentajes y es deber, tanto
de la Unidad de Postgrado como del estudiante, estar al tanto de las entregas procesuales y los
medios determinados para tales. El resto de instancias estan contenidos en el capitulo 10 del

presente manual.

Art. 36. El Trabajo Fin de Grado o Tesis de Postgrado debera cumplir en su totalidad con las normas
de redaccion y técnicas especificadas en este Manual, segun lo estipulado en los capitulos 8 y

9 del presente manual.

Art. 37. ElI CIDUNAE, la Direccion Académica General, el Decano o Directora de Carrera y el/la
Orientador/a deberan velar por el correcto desarrollo y presentacion del Trabajo Fin de Grado-
Tesis de Postgrado, tanto en los aspectos metodolégicos como formales; Sin embargo, la mayor

responsabilidad directa recae sobre Decanato, Direccion de Carrera'y Coordinacion Unidad de
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Postgrado (segln corresponda), siendo en conjunto todos corresponsables de la organizacion

general del Trabajo Fin de Grado, Tesis de Postgrado, de su calidad y de su estilo.
Art. 38. El/la Decano y Directora de Carrera, el Orientador/a 'y el CIDUNAE podrén aceptar cuantos

borradores sean necesarios segun su criterio.

Art. 39. Conforme con el Calendario de Plazos establecido previamente por Decanato o Unidad de
Postgrado, verificado por CIDUNAE en primer lugar y por Direccion Académica General en
segundo lugar, se realizara la entrega del Informe Final al/la Orientador de Taller en una (1)
copia anillada y en formato digital. En el Art. 35 de este mismo manual se encuentran los
porcentajes de proceso y evaluacion final que corren a cargo del Orientador. Todo esto sera la
12 instancia de evaluacion. El producto final sera evaluado por el orientador (en un plazo
méaximo de diez (10) dias naturales —el periodo es corto porque se sobreentiende que hubo un
seguimiento procesual, aunque podran afiadirse sugerencias- antes de confirmar la idoneidad
para ser validada la evaluacion por la Unidad Académica y CIDUNAE -si corresponde, con
un descargo fundamentado-. CIDUNAE, al igual que el Orientador, dispondra de un maximo
de diez dias naturales (10) para garantizar que el trabajo pueda ser evaluado por otro
investigador afin al &rea, que no haya sido su Tutor/a, con el objetivo de garantizar la
objetividad de los resultados. En el caso de expedir sugerencias o cambios con descargo
fundamentado, habrd un méximo de cinco (5) dias naturales para realizar las mismas y volver
a iniciar el proceso de evaluacién por el orientador. La evaluacion, en todos los casos, se
realizara conforme con los indicadores prescriptos en el Formulario de Evaluacion de la
Trabajo Fin de Grado-Tesis “sustentacion teorica” y supondra la 2% Instancia de Evaluacion,
repercutiendo sobre el dictamen de la 12 instancia de evaluacion si fuera el caso (validando o

no dicho dictamen, acompafiado de descargo fundamentado).

Seguidamente, tras la validacion de CIDUNAE, Decanato o Unidad Académica
correspondiente remitird a evaluacion por parte del evaluador especialista, quien emitira un
informe y dictamen de aprobacion en un plazo maximo de diez (10) dias naturales,
suponiendo este momento la 3? Instancia de Evaluacion, correspondiente a un 40% de la
nota final del TFG o Tesis. Nuevamente CIDUNAE, Decanato o Unidad de Postgrado
revisaran la idoneidad del dictamen de evaluacion. Las Calificaciones podran ser: Aprobado o
Reprobado.

Art. 40. Tras la superacion de las 3 instancias de evaluacion, previo a la presentacion oral, el
estudiante deberd presentar el Trabajo Final de Grado o Tesis de Postgrado 5 dias naturales
antes de la fecha establecida para la celebracion de la mesa. La presentacion, que serd como
minimo 1 ejemplar digital (CD, pendrive o envio por correo) y 1 ejemplar fisico de anillado
simple (preferiblemente el tercer y Gltimo borrador entregado para el inicio del proceso de
evaluacion), se hard al decanato correspondiente, quien se responsabilizara de guardar y

presentar durante la defensa oral dicho ejemplar en la mesa evaluadora. El ejemplar deberé ir
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acompafiado de la inscripcion del Trabajo Fin de Grado-Tesis de Postgrado para la sustentacion

o defensa oral en su correspondiente decanato.

Art. 41. Dentro de los dos (2) dias naturales posteriores a la emision del dictamen del evaluador (32
instancia) y de la inscripcion del Trabajo Fin de Grado o Tesis de Postgrado, el Decanato o la
Unidad de Postgrado (segun corresponda) debera completar los tramites formales para que se
instale el Sinodo Examinador y hacer publico los datos de los integrantes del mismo

(estudiantes y docentes) con la hora de inicio y sala, siempre en cooperacion con CIDUNAE.

Art. 42. El Decanato o la Unidad de Postgrado elevara la propuesta de conformacion del Sinodo
Examinador de Trabajo Fin de Grado-Tesis de Postgrado, asi como las fechas y horas de
sustentacion oral a la Direccion Académica General para su aprobacion y resolucion. El
Decanato notificara a los evaluadores de la mesa la resolucion con una anticipacion de diez
(10) dias naturales, entregandosele una copia digital del documento para su lectura previa (en

caso de no ser el evaluador que leyé previamente el trabajo escrito).

Art. 43. A los efectos de lograr el éxito en la sustentacién de la tesis, en la tltima clase del taller o
en una clase especial al menos una (1) semana antes de la defensa, el estudiante participara de
un ejercicio denominado Pre-defensa de Trabajo Fin de Grado-Tesis de Postgrado, que
sera una simulacién de la situacion de sustentacién, que posibilitara la recepcién de parte del
estudiante, de las sugerencias necesarias para una éptima realizacion de la sustentacion de la
tesis. En este acto estara el orientador, pudiendo estar el Decano o Director de Carrera y
CIDUNAE, no asi el evaluador.

Art. 44. El Sinodo Examinador estara conformado por:

1. Presidente: Decano/a o Director/a de la Unidad Académica respectiva.

2. Miembros:

a- Vocal 1: Un (1) miembro investigador del area que haya sido Orientador/a pero no
Tutor/a. En caso de haber ejercido también de Tutor/a, debera ser cubierto este espacio
por un miembro investigador que haya leido y aprobado el Trabajo Fin de Grado y/o
Tesis de Postgrado.

b- Vocal 2: Un (1) miembro investigador que haya leido y aprobado el Trabajo Fin de
Grado y/o Tesis de Postgrado.

c- Secretario/a: Un/a representante del CIDUNAE, miembro del Consejo de
Investigacion.

d- Suplente 1: Docente nombrado para la primera sustitucion en caso de ausencia de
algin miembro titular.

e- Suplente 2: Docente nombrado para la segunda sustitucion en caso de ausencia de
algin miembro titular.

f- Podran participar de la mesa otras autoridades como la Direccion Académica General y

Rectorado, complementado la presencia de los otros miembros “titulares”.
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El Sinodo Examinador seré instalado con la presencia de la totalidad de sus miembros. Ante

la ausencia de uno/a de los/as integrantes, por cualquier causa, se lo/la sustituye por el primer
suplente, recorriéndose las posiciones del Sinodo Examinador. Si es el caso, se procede igual
con el segundo suplente. Todos los titulares del Sinodo tienen voz y voto en la sustentacion
y su opinién es libre y sin presiones de ningln tipo. Los aportes y/u observaciones que se
realicen durante la sustentacion oral deberan ser estrictamente referentes al material
presentado, atendiendo minuciosamente a los propositos de la investigacion, a la metodologia
utilizada y a los resultados presentados. No deberan hacerse objeciones sobre cuestiones que
no tengan que ver con la validez y fiabilidad de los apartados anteriores, ya que estas podrian
no formar parte de lo propuesto por la investigacion.

Al ser un acto publico, tanto la Universidad como el estudiante podran cursar invitacion por
escrito al publico en general para presenciar la sustentacion del Trabajo Fin de Grado-Tesis
de Postgrado, asi como también constard una publicacion formal por los medios de
comunicacién social de la UNAE con la publicacion del tema, local y hora.

Se denomina presentacion, disertacion o sustentacion oral de Trabajo Fin de Grado o Tesis
de Postgrado a la exposicion l6gica y racional desde los puntos de vista descriptivo,
metodoldgico, analitico y critico del trabajo realizado, con todos los materiales audiovisuales
gue permitan que tanto los miembros del Sinodo, como los demas asistentes, logren una idea
cabal de lo que se ha hecho, como se ha hecho, a donde se ha llegado y qué limitaciones,
restricciones, alcances o desafios implica.

La sustentacion del trabajo para el nivel de grado se realizard en un tiempo maximo de quince
(15) minutos, pudiéndose acotar este por la cantidad de estudiantes, previo aviso siete (7) dias
naturales antes de la celebracion; luego se cubrira un periodo de consulta y argumentaciones
por parte de los miembros del Sinodo y el estudiante, en un tiempo maximo de diez (10)
minutos. En el caso de Postgrado, se realizara en un tiempo maximo de treinta (30) minutos,
pudiéndose acotar este por la cantidad de estudiantes, previo aviso siete (7) dias naturales
antes de la celebracion; luego se cubrira un periodo de consulta y respuestas en un maximo
de quince (15) minutos.

Concluida la sustentacion y las consultas, el Sinodo deliberaré en privado en la misma sala
para acordar entre sus miembros, la calificacion final, siguiendo las pautas establecidas por
el Sistema de Evaluacion utilizado para el efecto basado en las siguientes instancias: 12
Instancia (orientador, 50%, con 40% por las tareas realizadas en el taller y 60% por el informe
final), 32 Instancia (evaluador especialista 40%, 100% por el informe final) y 42 Instancia

(promedio de la mesa evaluadora en la sustentacion oral, 10%).

Se calificara la tesis de acuerdo a la escala siguiente:
Dos (2): Regular
Tres (3): Bien

Cuatro (4): Distinguida
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Cinco (5): Sobresaliente

Art. 51. La remisién al Decanato de la Carrera o a la Unidad de Postgrado del acta correspondiente a
la calificacion final —escrito y oral- recogeréa todas las calificaciones del proceso, evaluaciones
escritas y orales, todo en la misma acta y en la hoja correspondiente del producto final. El
Decanato o la Unidad Académica tendré un plazo de setenta y dos (72) horas para la entrega
del acta, dandose por concluido el proceso de evaluacion. En caso de incumplimiento de
algun requisito por medidas extraordinarias, hasta el cumplimiento de este o estos, el
Decanato o la Unidad Académica podra no hacer envio de las actas a Secretaria General para
la gestion del correspondiente titulo.

Art. 52. Todo estudiante, sea de grado o de postgrado, deberd someter a evaluacion puablica el
resultado —total o parcial- de su investigacion mediante, al menos, un articulo de investigacion
—0 medio considerado oportuno segin la especialidad, previamente convenido con
CIDUNAE-. Esto puede variar segun el grado al que se aspire, ya que en Maestria y
Doctorado rigen otros reglamentos las pautas para la consecucion de titulos (reglamentos
especificos actividades de grado y postgrado). En ambos casos, sera previo a la
graduacion y gestién de titulo, pudiendo ser este requisito incluido en las partes
procesuales del Taller o Metodologia.

Art. 53. A fin de identificar las publicaciones, se sugiere la encuadernacion de los Trabajos Fin de
Grado-Tesis de Postgrado en colores por carrera y/o unidad académica:
Verde claro: Instituto Superior de Educacion
Rojo: Facultad de Ciencias Juridicas Humanas y Sociales
Amarillo claro: Facultad de Ciencias Empresariales
Azul claro: Facultad de Ciencia Arte y Tecnologia
Morado: Facultad de Ciencias de la Salud
Bordd: Unidad de Postgrado e Investigacion

Art. 54 A los efectos legales, la UNAE exigira, solamente, la impresion de un informe final
encuadernado en tapa dura junto con un CD o medio digital correctamente nominado que
incluya el trabajo. Este informe final (junto con el CD) formara parte del acervo bibliogréfico
de la Biblioteca Central de la UNAE. El estudiante podra realizar otras impresiones, que
podrén ser refrendadas con la calificacion final obtenida de todo el proceso de investigacion,
con las cuales podra hacer uso particular. La Biblioteca Central de la UNAE se encargara de
disponer del ejemplar en formato fisico para su consulta, asi como archivar el formato digital
y cargarlo en el repositorio virtual de la biblioteca para su consulta publica. La UNAE no
haré entrega del titulo de Grado o Postgrado sin el cumplimiento de los aspectos contenidos
en este articulo, por lo que se recomienda que la resolucion de la cuestion no supere los 30

dias naturales tras la presentacion oral.
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Art. 55. Cualquier situacién planteada que no esta contemplada en el presente reglamento seréa resuelta

por el Consejo Superior Académico y el CIDUNAE a propuesta de cada Decanato o Unidad
Académica para su consideracion.

110



Centro de Investigacion y Documentacion
de la Universidad Autonoma de Encarnacion
&

®  ANODE
° LA CULTURA
e CIENTIFICA
~ 2020

ANEXO 1. Normas para la presentacion de articulos cientificos en todas las publicaciones del

Centro de Investigacion y Documentacion de la Universidad Autonoma de Encarnacion

La Saeta Universitaria Académica y de Investigacion es totalmente gratuita, por lo que no cobra a las

autorias ni remunera a los evaluadores.

El articulo cientifico es enviado mediante el registro en OJS (Saeta Universitaria) o mediante los
enlaces y correos dispuestos al efecto de los encuentros, simposios y congresos de investigacion

dispuestos, a saber:
- Congreso de Educacion y Psicopedagogia (Saeta Digital y Memorias)
- Congreso de Contabilidad Marketing y Empresa (Saeta Digital y Memorias)
- Congreso de Ciencia Disefio y Tecnologia (Saeta Digital y Memorias)
- Congreso de Ciencias de la Salud (Saeta Digital y Memorias)

- Encuentro de Investigadores y Tesistas (Saeta Digital del area de conocimiento y Memorias

del area de conocimiento)

- Encuentro de Investigacion en Ciencias Juridicas Humanas y Sociales (Saeta Digital y
Memorias)

En cuanto a los criterios a tener en cuenta, estos son:

- El articulo debe ser inédito y no haber sido publicados en ninguna otra revista.

- El articulo es enviado mediante el registro en OJS( www.unae.edu.py/ojs). Cualquier consulta podra

ser remitida a "cidunae@unae.edu.py".

- El articulo puede ser en espafiol, guarani, inglés y portugués.

- El articulo sigue el siguiente estilo:

El texto tiene interlineado de 1,5.

El tamafio de fuente es 12 puntos con Times New Roman.
El tamafio de hoja debe ser A4.

Los margenes seran de 2,5, opcion predeterminada en Word.

La alineacion sera "justificado", con sangrado en la primera linea de cada parrafo.

o o~ w DN

La numeracion de las paginas se situara en la parte derecha de la pagina con nimeros arabigos
y en formato simple (sin formato en word)
7. Se usa cursiva en vez de subrayado para palabras en idioma distinto al original del texto

(exceptuando las direcciones URL).
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8. Todas las ilustraciones, figuras y tablas estan dentro del texto en el sitio que les corresponde

y no al final del todo. Iméagenes y gréaficos se titularan como "ilustracion"; las tablas se
titularan "tabla". En ambos casos, deberan disponer de una numeracién consecutiva y se
citaran siguiendo la norma establecida para la publicacion: Ilustracién 1, ilustracién 2...; tabla
1, tabla 2...

9. Laextension maxima seré de 25 paginas.

10. Debera remitirse en formato word para su edicion.
- El articulo presenta la informacion referente a las autorias, las cuales no podran ser mas de cinco:

o Nombres y apellidos de la autoria o autorias. Esto se sitla bajo del titulo del articulo,
alineacion derecha, mismo tamafio de letra que el cuerpo del texto.

e Grado académico de mayor rango de la autoria o cada una de las autorias (Ejemplo: Dr. en
Educacion). Esto se sitGa en nota al pie, usando el mend de word "referencia, insertar nota al
pie" por cada una de las autorias. El tamafio de letra serd de 11 puntos, con Times New
Roman.

e Institucion de procedencia-vinculacion directa-puesto de trabajo de la autoria o cada una de
las autorias (universidad, empresa, centro de investigacion, colegio. Ejemplo: Universidad
Auténoma de Encarnacion). Esto se sitla en nota al pie, usando el mena de word "referencia,
insertar nota al pie" por cada una de las autorias. El tamafio de letra sera de 11 puntos, con
Times New Roman. La institucion acompafia al Grado Académico de cada autor.

e Correo electrénico de cada una de las autorias. Esto se sit(a en nota al pie, usando el menu
de word "referencia, insertar nota al pie" por cada una de las autorias. El tamafio de letra serd
de 11 puntos, con Times New Roman. El correo electrénico acompafia al Grado Académico
y la institucién de cada autor.

e Ejemplo de nota al pie: Doctor en Educacion (Universidad Auténoma de Encarnacion).

Correo Electronico: doctoreducacion@unae.edu.py

- El articulo se podra redactar en espafiol, guarani, portugués e inglés y presentara las partes

estructurales formales siguientes:

e Titulo: que describe clara y precisamente el contenido del articulo. Permite al lector
identificar el tema y al bibliotecario, catalogar y clasificarlo con exactitud. No debe ser
demasiado largo, excederse de las 15 palabras, ni ser demasiado lacénico. Debe evitarse el
uso excesivo de preposiciones, articulos y expresiones redundantes. La especificacion de
lugares y fechas no siempre es necesaria.

e Nombres y apellidos de los autores, personas que contribuyeron sustancialmente en la
produccion del articulo y asumieron la responsabilidad intelectual del contenido. No deben

superar la cantidad de 5, deben aparecer en orden de jerarquia segun el aporte realizado y en
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nota al pie de pagina apareceran datos de identificacion como méaximo grado formativo

alcanzado, institucién de origen/vinculacion y correo electrénico.

Resumen redactado en tercera persona y utilizando el tiempo pasado, orienta al lector a
identificar el contenido basico del articulo en forma rapida y exacta, y a determinar la
relevancia del mismo. Debe familiarizar al lector con los objetivos y alcance del estudio, los
procedimientos béasicos, los métodos analiticos, los principales hallazgos y las conclusiones.
Se excluyen abreviaturas y referencias bibliograficas, se redacta en una prosa completa sin
parrafos y a espacio simple. Su extension sera de entre 200 y 500 palabras.

Palabras clave en el resumen, separada del cuerpo del texto del resumen, teniendo solamente
la inicial en mayUscula, sin negrita ni cursiva, en formato justificado, Times New Roman 11
puntos. Después del titulo "Palabras clave", seguido de dos puntos, iran de 3 a 5 palabras
relacionadas directamente con el trabajo, preferiblemente contenidas en el Tesauro de la

UNESCO (http://skos.um.es), separadas por guiones y un punto al final. Ejemplo: Palabras

clave: Educacién Superior-Universidad-Aprendizaje Cientifico.

1. Introduccion: Se identifica el problema de investigacion y se lo ubica en el “estado del arte
o cuestion” al momento actual de la rama de la ciencia, destacando las contribuciones
antecedentes mas importantes de otros autores en consonancia con el problema-tema de
investigacion; se justifican las razones por las que se realiza la investigacion y se formulan
las hipdtesis y los objetivos pertinentes. Se elimina el Marco Te6rico extenso y solo se
incorporan los datos relevantes de este en la Introduccion. En caso de crear la estructura
"titulo" y "subtitulo” para la introduccién, es necesaria la numeracién 1.1, 1.2, 1.2.1, etc.

2. Metodologia: se explicita, con méximo detalle, el método empleado, la muestra y las
razones de su eleccidn, el instrumento de obtencién de los datos y el instrumento de andlisis
de los datos. En caso de crear la estructura "titulo™ y "subtitulo” para la metodologia, es
necesaria la numeracion 2.1, 2.2, 2.2.1, etc.

3. Andlisis de los resultados: se deja constancia de los datos obtenidos mas relevantes, ademas
de ser interpretarlos y confrontarlos con el sustento tedérico anteriormente referenciado.

4. Conclusiones: En base al analisis de los resultados, sefiala nuevos aspectos que surgen
(lineas posibles de investigacion o atencién de otras variables-unidades de anélisis) y
requieren atencion (reflexion).

5. Referencias bibliogréficas: en orden alfabético, en formato APA 72 edicion y se afiaden
direcciones web para las referencias donde sea posible. ElI hecho de que el apartado
"Referencias bibliogréficas" esté reglamentado bajo APA 72 edicion, implica que las citas
utilizadas dentro del texto, tablas e ilustraciones, deban ser correctamente citadas en formato
APA 72 edicién. No se afiadira bibliografia que haya sido consultada pero no esté

debidamente citada en el texto.
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- También se debera hacer envio de:

o Declaracion de originalidad y autorizacion de publicacion debidamente firmada por al menos

una autoria. (disponible en http://www.unae.edu.py/cidunae/index.php/recursos)

- Existen modelos de apoyo a la escritura de articulos, ejemplos, planillas de evaluacién y materiales
de apoyo para el citado y el referenciado. Esto se encuentra disponible en las webs:

-http://www.unae.edu.py/cidunae/index.php/recursos

-http://www.unae.edu.py/biblio/index.php/inicio

-El/ la/ los/ las, autor/a/es/as tiene/n claro el Codigo Etico de la revista, COPE (Committee on
Publication Ethics)
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ANEXO 2. FORMULARIO ELECCION TEMA PROYECTO DE INVESTIGACION-
TRABAJO FIN DE GRADO/TESIS DE POSTGRADO

Nombres y apellidos estudiante:
Carrera:

Tema:

Linea de investigacion a la que se circunscribe el tema:

Cuéntenos de manera narrativa, ¢ sobre qué quiere investigar? ¢por qué quiere investigar sobre
€s0? ¢ qué quiere conseguir?

Dictamen sobre idoneidad del tema:
1- Aceptar Firma y aclaracion evaluadores
2- Ajustar

3- Rechazar
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CARTA DE ACEPTACION DEL TUTOR PARA EL TRABAJO FINAL DE
GRADO

Encarnacién, de setiembre de 2019.

Decanato de la Facultad de Ciencias Empresariales -FACEM y

Centro de Investigacion y Documentacion de la UNAE- CIDUNAE

Por este medio les informo que he aceptado ser TUTOR/A, asesorando al
estudiante

de la
carrera

en su Trabajo Final de Grado titulado:

(13

”, considerando que:

El tutor o tutora sera guia del apartado tematico, es decir, solo aportaré informacion clave y
necesaria sobre la parte correspondiente al marco teorico.

Ayudara a delimitar el tema de manera conceptual y guiara al estudiante en el anélisis de
resultados, discusiones y conclusiones.

A la presente nota, se adjunta mi CV actualizado.

En espera de la aceptacion, saludo atentamente.

Firma del Tutor/a

Aclaraciéon y N° de Doc.

Firma de Aprobacion FACEM Firma de Aprobacion CIDUNAE
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CARTA DE ACEPTACION DEL TUTOR PARA LA TESIS DE POSTGRADO

Encarnacién, de setiembre de 2019.

Decanato de la Facultad de Ciencias Empresariales -FACEM y

Centro de Investigacion y Documentacion de la UNAE- CIDUNAE

Por este medio les informo que he aceptado ser TUTOR/A, asesorando al
estudiante

de la
carrera

en su Trabajo Final de Grado titulado:

(13

”, considerando que:

El tutor o tutora serd guia del apartado tematico, es decir, solo aportara informacion clave y
necesaria sobre la parte correspondiente al marco teorico.

Ayudara a delimitar el tema de manera conceptual y guiara al estudiante en el analisis de
resultados, discusiones y conclusiones.

A la presente nota, se adjunta mi CV actualizado.

En espera de la aceptacion, saludo atentamente.

Firma del Tutor/a

Aclaraciéon y N° de Doc.

Firma de Aprobacion FACEM Firma de Aprobacion CIDUNAE
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ANEXO 5. Identificacion de los Proyectos de Investigacion de Grado (Metodologia de
la Investigacion)

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ENCARNACION
FACULTAD DE (

(CARRERA)

PROYECTO DE INVESTIGACION DE GRADO
(TITULO)
LINEA DE INVESTIGACION: (afiadir segiin reglamentado por institucion)

NOMBRE ESTUDIANTE: ...

(ciudad) — Paraguay

Mes — Afio
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ANEXO 6. Identificacion de los Proyectos de Investigacion de Postgrado (Metodologia
de la Investigacion)

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ENCARNACION
UNIDAD DE POSTGRADO E INVESTIGACION
(MAESTRIA/DOCTORADO SELECCIONAR EL QUE CORRESPONDA) EN

PROYECTO DE INVESTIGACION DE (MAESTRiA O DOCTORADO,
SELECCIONAR EL QUE CORRESPONDA)
(TITULO)
LINEA DE INVESTIGACION: (afiadir segiin reglamentado por institucion)

NOMBRE ESTUDIANTE: ...

(ciudad) — Paraguay

Mes — Afio
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ANEXO 7. Dictamen de evaluacion del proyecto

Visto lo estipulado en el Manual de Investigacion de la Universidad Auténoma de
Encarnacion (UNAE) referente a los procesos de evaluacion, tras la evaluacion de la 12
instancia (Orientador), la validacion de la 22 instancia (decanato y CIDUNAE), la evaluacion
de la 32 instancia (Evaluador) y la presentacion oral, se resuelve que el Proyecto de

Investigacion presentado el / / en (ciudad) y titulado

realizado por

y tutorizado por

resulta aprobado con calificacion final (numero vy letra).

Descargo fundamentado:

Firmas, aclaraciones y Cl miembros de la mesa

3. 4.

Sello Unidad Académica
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ANEXO 8. Autorizacién institucional para la aparicion del nombre de la empresa-

institucion en un trabajo de investigacion y sus resultantes
Yo, el/la abajo firmante, representante legal o designado de la empresa-institucién (nombre

empresa-institucion)

con domicilio fiscal en la calle de

la ciudad de , autorizo la aparicion del nombre de la

empresa-institucion a la cual estoy representando en este documento, dando asi lugar a la
libre expresion del proyecto de investigacion y desligdndome de cualquier posibilidad de
accion judicial contra la autoria del proyecto y su institucion de estudio por los datos
expuestos mediante el informe final o las reproducciones que puedan darse del proyecto de

investigacion.

Firma del representante legal o designado, aclaracion, nimero de cédula de identidad, fecha
de autorizacion y sello de la empresa
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ANEXO 9. Identificacion de los Trabajos Fin de Grado (Taller Trabajo Fin de Grado)

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ENCARNACION

FACULTAD DE (

(CARRERA)

TRABAJO FIN DE GRADO
(TITULO)

(LINEA DE INVESTIGACION)

NOMBRE ESTUDIANTE: ...

(CIUDAD) - PARAGUAY

MES - ANO
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ANEXO 10. Dictamen de evaluacion del Trabajo Fin de Grado

Visto lo estipulado en el Manual de Investigacion de la Universidad Autonoma de
Encarnacion (UNAE) referente a los procesos de evaluacion, tras la evaluacion de la 12
instancia (Orientador), la validacion de la 22 instancia (decanato y CIDUNAE), la evaluacion
de la 32 instancia (Evaluador) y la presentacion oral, se resuelve que el Trabajo de Fin de

Grado presentado el / / en (ciudad) y titulado

realizado por

y tutorizado por

resulta aprobado con calificacion final (numero vy letra).

Descargo fundamentado:

Firmas, aclaraciones y CI miembros de la mesa

3. 4.

Sello Unidad Académica
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ANEXO 11. PROCESO DE EVALUACION DE INSTRUMENTO DE
RECOLECCION DE DATOS

En caso de contar con instrumentos validados cientificamente y con trayectoria en el

mundo cientifico, Estos no deberan ser refrendados por ningn miembro del Comité
de Etica o CIDUNAE, salvo las modificaciones lingiiisticas o adaptaciones —
exclusién de items o inclusion de respuestas-, que seran supervisadas por el
Orientador.

En caso de no contar con instrumentos validados —porque se pueden crear nuevos, lo
gue supone a la ciencia un aporte instrumental- se tendra que generar un instrumento
gue, cuanto menos, debera realizar una prueba piloto supervisada por el orientador

tras. Proceso explicado (también disponible en Anexo 11):

o Evaluacion y dictamen por parte del orientador junto
con, al menos, un miembro del CIDUNAE y/o el
Comité de Etica que pueda estar constituido para
permitir la prueba piloto.

o Quedara un ejemplar dictaminado favorablemente en
disposicion del CIDUNAE. El instrumento favorable
serd debidamente refrendado mediante la firma de los
evaluadores y el sello del CIDUNAE (este solo en la
version final tras la prueba piloto favorable). Su
evaluacion respondera al analisis de los items
presentados en consonancia con los objetivos del
proyecto y a las formas de respuesta, disponiendo tras
la evaluacién —sobre todo aquella no favorable- de un
descargo fundamentado. Ademas, segin el grado de
adecuacion del instrumento, se aportard una
calificacion del 1 al 4, que indica:

= 1.Requiere una revisiébn profunda para
adecuarse a su pretexto.

= 2. Requiere modificaciones sustanciales.

= 3. Requiere modificaciones minimas.

= 4. Aprobado.

o Si un instrumento de recoleccion de datos no
dictaminado es utilizado, se considerara una falta ética,
ademas de responsabilizar de todas sus consecuencias

a la autoria del proyecto, Trabajo Fin de Grado o Tesis
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de Postgrado. La asesoria juridica de la Universidad podra

actuar tras el informe pertinente expedido por CIDUNAE,
Direccion de Carrera 0 maximo responsable del Decanato.

o Tras la prueba piloto, si es necesaria la realizacion de
ajustes, volvera a iniciarse el proceso de evaluacion o,
si no requiere ajustes, se refrendaréa el instrumento con
el sello de CIDUNAE.
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ANEXO 12. Identificacion de las Tesis de Postgrado (Taller Tesis de Postgrado)

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ENCARNACION

UNIDAD DE POSTGRADO E INVESTIGACION
(MAESTRIA O DOCTORADO) EN

TESIS DE (MAESTRIA O DOCTORADO)
(TITULO)
(LINEA DE INVESTIGACION)

NOMBRE ESTUDIANTE: ..o,

(CIUDAD) - PARAGUAY

MES — ANO
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ANEXO 13. Dictamen de evaluacion de la Tesis de Postgrado

Visto lo estipulado en el Manual de Investigacion de la Universidad Auténoma de
Encarnacion (UNAE) referente a los procesos de evaluacion, tras la evaluacion de la 12
instancia (Orientador), la validacion de la 22 instancia (decanato y CIDUNAE), la evaluacion
de la 3% instancia (Evaluador) y la presentacion oral, se resuelve que la Tesis de Postgrado

presentada el / / en (ciudad) y titulada

realizada por

y tutorizada por

resulta aprobada con calificacion final (numero y letra).

Descargo fundamentado:

Firmas, aclaraciones y CI miembros de la mesa

3. 4.

Sello Unidad Académica
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ANEXO 14. FORMULARIO DE EVALUACION DE ARTICULOS

FORMULARIO DE EVALUACION DE ARTICULOS

Titulo del trabajo

Caodigo de
identificacion
(sustituye el nombre por
cuestiones de anonimato
en la correccion)

Institucion (solo
gestion interna dispone
del dato)

Persona

evaluadora (solo para
gestion interna del
comité organizador)

PAUTA DE EVALUACION

Indicador

Escala de evaluacion

CRITERIOS DE EVALUACION

11213 ]4]|5

1. Introduccidn

Presenta el tema y su justificacion —razén de eleccién- responde
a criterios referentes al valor social, cientifico y contemporaneo.

2. Objetivo

Presenta el objetivo del trabajo de manera clara, concisa y resulta
valido, fiable y coherente con el resto de partes del articulo.

3. Metodologia 'y
metodo

Presenta detalladamente la metodologia y el método utilizado
dotando de rigor, validez y fiabilidad el proceso. Tiene relacién
con el objetivo planteado.

4. Resultados

Presenta los resultados esperados o logrados de manera clara y
concisa. Son fiables y validos tras el tratamiento metodolégico
realizado. Hay coherencia entre lo planteado en el resto del
articulo y los resultados esperados o logrados.

5. Conclusiones

Presenta las conclusiones claras y concisas. Estan relacionadas
con el tema, el objetivo y los resultados.

6. Palabras clave

Presenta un maximo de 5 palabras clave y disponibles en
“Tesauro de la UNESCO”
(http://skos.um.es/unescothes/view.php. Aparecen las palabras
ordenadas por jerarquia.

7. Utilidad y/o
Impacto posible

Las conclusiones presentan nuevos enfoques que ayudan a
mejorar el conocimiento de la realidad tratada o constituye un
aporte altamente novedoso para el desarrollo de la ciencia.

8. Formato Adecua a las orientaciones sugeridas para la presentacion formal
del resumen (extensién méxima, tipografia, insercion de tablas y
figuras, normas de citacion y referencias), idioma (espafiol o
portugués). Presenta un adecuado tratamiento de la coherencia,
la cohesién y la adecuacién, consecuente en gran medida del
tratamiento ortografico y morfosintactico adecuado

PUNTOS 20 puntos minimo (50%) para ser aceptado

OBTENIDOS y 40 puntos maximo (100%) posible.

Veredicto Aceptado: 31-40 puntos.
Aceptado con modificaciones: 20-30 puntos.

(aceptado, Rechazado: 0-19 puntos.

aceptado con
modificaciones,
rechazado)

OBSERVACIONES (incluya aqui los comentarios que crea conveniente)
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ANEXO 15. INDICADORES DE EVALUACION TEORICA DEL PROYECTO POR
PARTE DEL ORIENTADOR

Autoria:

Docente catedra:

Docente tutor:

Titulacioén:

Titulo del proyecto

Indicadores presentacion formal. Debe marcar el que considere | 0| 1|2 |3 | Total
(tachando o redondeando) y afadir el total correspondiente al puntos
indicador.

1. Portada: Cumple con los parametros establecidos sobre la portada. |0 (1|2 | 3

2. Formato. Cumple con los parametros establecidos sobre el formato. |0 (1|2 | 3

3. Anexos y apéndices: Cumplen con la funcion de esclarecer la |0 1|2 |3
interpretacion de la informacion dispuesta en el texto.
4. Léxico parte 1: Cumple con el parametro de calidad técnica. 0(112]3

5. Léxico parte 2: Cumple con el pardmetro de calidad técnica 0[1|2|3

6. Introduccion: Cumple con los parametros de calidad técnica y |0 (1|23
contenido.

7. Revision de las referencias bibliogréaficas: cumple con las|0|1|2|3
caracteristicas necesarias para el proceso de investigacion segun la
calidad técnica y el contenido.

8. Planteamiento del problema parte 1: preguntas. Cumple con las |0 (1|2 |3
caracteristicas necesarias para el proceso de investigacion segun la
calidad técnica y el contenido.

9. Planteamiento del problema parte 2: hipétesis. Cumple con las [0 | 1|2 |3
caracteristicas necesarias referentes al proceso de investigacion
segun la calidad técnica y el contenido.

10. Objetivos: Cumple con los parametros técnicos y de contenidoque |0 (1|2 | 3
corresponden a los objetivos y su coherencia con el proceso de
investigacion.

11. Metodologia parte 1: Cumple con los parametros establecidos sobre |0 | 1|2 | 3
el tipo de investigacion segun la calidad técnica y el contenido.

12. Metodologia parte 2: Cumple con los pardmetros establecidos sobre (0 [ 1|2 | 3
el procedimiento metodoldgico segun la calidad técnica y el
contenido.

13. Metodologia parte 3: Cumple con los parametros establecidos sobre | 0 (1|2 | 3
los criterios de seleccion de muestra segun la calidad técnica y el
contenido.

14. Metodologia parte 4: Cumple con los parametros establecidos sobre | 0 (1|2 | 3
las técnicas de recoleccion de datos segun la calidad técnica y el
contenido.

15. Metodologia parte 5: Cumple con los pardmetros establecidossobre ([0 [ 1|2 | 3
los instrumentos de recoleccion de datos segun la calidad técnica y
el contenido.
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16. Metodologia parte 6: Cumple con los parametros establecidossobre | 0 (1| 2 | 3
las técnicas de andlisis de datos segun la calidad técnica y el
contenido.

17. Cronograma: cumple con los pardmetros establecidos sobre los |0 1|2 |3
contenidos y su especificidad.

18. Referencias bibliograficas: Cumple con los pardmetros (0|1 (2|3
establecidos sobre la calidad técnica y el contenido.

19. Aspectos éticos: Cumple con los pardmetros establecidos sobrela {0 [ 1|2 |3
ética en la investigacion.

20. Actualidad del tema y proyeccion: Cumple con los pardmetros [0 | 1|2 |3
establecidos respondiendo a una tematica actual y la investigacion
sobre otras variables.

Puntaje total obtenido de la suma de los 20 indicadores.

Escala

- 0 puntos a 41 puntos: Calificacion 1. El proyecto debe ser mejorado para ser aceptado.

- 42 puntos a 46 puntos: Calificacion 2. El proyecto es aceptado, pero requiere mejoras sustanciales
en los items sefialados para la ejecucion adecuada de la investigacion.

- 47 puntos a 51 puntos: Calificacion 3. El proyecto es aceptado, presentando una adecuacién
pertinente para continuar la investigacion, con modificaciones pendientes.

- 52 puntos a 56 puntos: Calificacién 4. El proyecto es aceptado, presentando una adecuacion muy
pertinente para continuar la investigacion, con modificaciones minimas pendientes.

- 57 puntos a 60 puntos: Calificacion 5. El proyecto es aceptado, presentando una adecuacion

excelente para continuar con la investigacion.

Descargo fundamentado:

............................................................................................................
............................................................................................................
000 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
00 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000s
............................................................................................................
.............................................................................................................
€0 0000000000000606060000000000000600600000000000000006060000000000000000600000000000006000000000000000000000000000000
€0 0000000000000606060000000000000600600000000000000006060000000000000000600000000000006000000000000000000000000000000
.............................................................................................................
............................................................................................................
€0 0000000000000606060000000000000600600000000000000006060000000000000000600000000000006000000000000000000000000000000

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Firma, aclaracion y cédula de identidad orientador
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ANEXO 15.1 INSTRUCTIVO INDICADORES DE EVALUACION TEORICA DEL
PROYECTO POR PARTE DEL ORIENTADOR
INDICADOR CARACTERISTICAS

Portada con identificacion completa. Escudo de la universidad, nombre de la universidad,

dependencia académica (Facultad de... o Unidad de...),
nombre de la titulacion, titulo del proyecto, linea de
investigacion, nombre del estudiante, nombre del tutor,

ciudad de presentacion y pais, mes y afio.

Cumple con las caracteristicas formales de | Extension maxima de 25 paginas sin contar los anexos,
formato. inicio de cada capitulo en una nueva pagina, impresion a
doble cara, en blanco y negro con graficos e imagenes a
color, interlineado 1,5 puntos en el texto, interlineado 1
punto en tablas y notas al pie de pagina con letra 11
puntos, tamafio de letra siguiendo 14 puntos para titulo
principal, 12 para subtitulos y 12 para el cuerpo del texto
(salvo en las citas directas largas), alineacion justificada
en todo el texto, margenes de 2,5 cm en todo el texto
(opcidén por defecto Word), papel blanco formato A4,
paginas numeradas en numeros arabigos al final de la
pagina en la parte derecha, numeracion de paginas como
corresponde (portada, paginas preliminares y paginas
iniciales de capitulo no se numeran), capitulos y
subcapitulos numerados en ardbigo y correlativamente,
titulos de capitulos en mayuscula, titulos de subcapitulos
conforme a las normas ortograficas, correspondencia de
paginas y titulos con indice, imagenes y graficos de
buena calidad y legibles, uso de siglas conveniente (en
primer lugar el nombre completo acompariado de las
siglas y luego Unicamente siglas), no hay ningun guion
de tablas-graficos-siglas, no hay repeticion de datos entre
graficos ni figuras (se usa convenientemente uno de los
dos), la numeracion de tablas y gréaficos es correlativa,
las tablas y graficos estan debidamente citados y
dispuestos segin normas de estilo APA (indiferente si es

62 0 72 edicion).
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Anexos y apéndices cumplen con la funcion | En el caso de no disponer de anexos y apéndices porque

de esclarecer la interpretacion de la | no es considerado relevante, se calificard con la maxima
informacion dispuesta en el texto. puntuacion. En caso de considerar que si que eran
necesarios, se puntuara como corresponda. En caso de
considerar que no eran necesarios, se puntuara como

corresponda.

Léxico parte 1: vocabulario técnico Se hace uso del vocabulario técnico adecuado, concreto
y ajustado a la parte textual que se refiera. En caso de
considerarse que algun aspecto no estd conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.

Léxico parte 2: ortografia y morfosintaxis | Se hace una redaccion adecuada en cuanto a sencillez y
simplicidad, evitando frases excesivamente largas que
pierdan coherencia y cohesion. A su vez, se cumple con
las normas ortograficas establecidas por la RAE en todos
sus aspectos (uso de comas, puntos y comas, dos puntos,
puntos a parte, puntos seguidos, acentuacion, plurales,
singulares, masculinos, femeninos, etc.). En caso de
considerarse que algin aspecto no esta conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.

Introduccion: Calidad técnica y contenido | Se hace referencia al tema que serd tratado y se encuentra
correctamente justificado usando citas y datos validados.
Responde a las preguntas: ¢de qué tratard? ;por qué se
elige este tema? La informacion referente a la
justificacion, al objetivo y a la metodologia prevista es
conveniente para el tema planteado. La redaccion es
coherente, adecuada y cohesionada. Esto significa que
tiene un sentido légico y respeta las normas ortograficas.
En caso de considerarse que algin aspecto no esta

conseguido, siempre constatar mediante comentarios que
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permitan el mejoramiento y afianzamiento de la cuestion,

ademas de ajustar al puntaje del indicador més pertinente

conforme a la cantidad de cuestiones revisadas.

Revision de las referencias bibliograficas | Se usan apoyos documentales validados y aquellos
(Marco Teorico): Calidad tecnica vy | referentes al nucleo tematico més préximo a la
contenido investigacion responden realmente a la actualidad
tematica. Se lleva a cabo un proceso de produccion
intelectual mediante la concatenacion de ideas que
permiten sustentar los propdésitos de la investigacion y la
justificacion. La idoneidad de este espacio marca los
alcances, las conceptualizaciones y las limitaciones del
estudio. Se debe plasmar un tratamiento de la
informacion que parte desde las tendencias generales
(antecedentes internacionales-regionales-nacionales)
que sirven para la contextualizacién general de la
investigacion, llegando hasta las teorias y conceptos méas
especificos vinculados con el tema de investigacion que
se va a abordar. Al suponer un proceso de produccion
intelectual escapa de ser un glosario de investigaciones o
conceptos y en el apartado se deben disponer subtitulos
que muestren la asociacion entre conceptos, tendencias y
legislaciones, adecuando el titulo correspondiente
teniendo en cuenta que este debe ser ilustrativo del
subcapitulo que se esta tratando. Es indispensable la
gestion adecuada de la coherencia, la cohesién y la
adecuacion, es decir, el sentido l6gico y cumplimiento
normativo de lo dispuesto. En caso de considerarse que
algin aspecto no esta conseguido, siempre constatar
mediante comentarios que permitan el mejoramiento y
afianzamiento de la cuestion, ademés de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.

Planteamiento del problema parte 1:| Las preguntas aparecen redactadas de manera coherente
Preguntas y adecuada, tanto ortografica como tecnicamente,

marcando la delimitacidén conceptual seleccionada en el
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Marco Tedrico. Ademas, estan cohesionadas con los

objetivos 'y aparecen las variables especificas
debidamente concretadas, por lo que se puede considerar
que las preguntas estan bien formuladas y son coherentes
con los objetivos. Las preguntas van encaminando el
tratamiento metodoldgico que esta previsto, por lo que
debe velarse por la coherencia entre ambos apartados. No
es necesario que haya preguntas generales ni especificas,
como tampoco hay una cantidad predeterminada. En caso
de considerarse que algin aspecto no esta conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.

Planteamiento del problema parte 2: | Explicitar la hipdtesis no es necesario. Sin embargo, esta
Hipotesis se puede sobreentender dado el Marco Tedrico redactado
y la concrecion de las preguntas. En caso de no aparecer
redactada, pero sobreentenderse, debe valorarse
convenientemente. Si no estd redactada, pero las
preguntas y el Marco Tedrico no presentan la calidad
técnica necesaria y especifica, esta debera ser puntada
convenientemente segun el indicador y el puntaje. Si no
estd redactada, pero se sobreentiende a causa de la
especificidad de las preguntas y del Marco Tedrico, esta
deberd ser puntuada convenientemente segun el
indicador y el puntaje. En caso de aparecer
explicitamente, puntuar segun la idoneidad técnica y la
concordancia con las preguntas planteadas, los objetivos
planteados y el marco tedrico planteado. Se recomienda
recordar que la hipotesis es una suposicion del hallazgo
que resultara la conclusion de la investigacion, es decir,
el resultado que se cree que se obtendra. En caso de
considerarse que algun aspecto no esta conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el

mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
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S —
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme
a la cantidad de cuestiones revisadas.
Obijetivos de la investigacion Los objetivos deben estar redactados en infinitivo. Los

infinitivos que se usan para los objetivos deben tener
concordancia con la profundidad-alcance y delimitacion
del problema planteado, por lo que se recomienda
conocer en detalle el significado de estos. Ademas, los
objetivos deben ser coherentes con el planteamiento del
problema, estar formulados de manera clara y concisa,
respetar las normas ortograficas y gramaticales. A su vez,
estos objetivos deben ser alcanzables segun la propuesta
metodoldgica indicada en el apartado correspondiente,
por lo que debe velarse por la coherencia entre ambos
apartados. En caso de considerarse que algin aspecto no
estd conseguido, siempre constatar mediante comentarios
que permitan el mejoramiento y afianzamiento de la
cuestion, ademas de ajustar al puntaje del indicador méas
pertinente conforme a la cantidad de cuestiones

revisadas.

Metodologia parte 1: Seleccién del tipo de | Se identifica el tipo de investigacion que supone. EXxisten
investigacion y explicacion adecuada al | distintos aspectos a considerar sobre este punto, pero lo
objeto de estudio mas habitual esta en constatar si, por un lado, es
cualitativa o cuantitativa y, por otro, si es descriptiva-
explicativa-correlacional-exploratoria. Puede compartir
mas de una tipologia, por lo que resulta imprescindible
su constatacion conceptual con las variables tratadas.
También se tiene en cuenta si es una investigacion basica
o0 aplicada, experimental o no experimental, longitudinal
o transversal. En todas las situaciones debe dejarse
constancia no de la conceptualizacion por parte de un
autor, sino de su relacién con las variables consideradas.
En caso de considerarse que algin aspecto no esta

conseguido, siempre constatar mediante comentarios que

permitan el mejoramiento y afianzamiento de la cuestion,
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ademas de ajustar al puntaje del indicador méas pertinente

conforme a la cantidad de cuestiones revisadas.

Metodologia parte 2: Procedimiento | La importancia de la metodologia esta en que es la parte
metodoldgico explicito que le da validez y confiabilidad a los resultados de la
investigacion. Por eso, ante las distintas etapas que tiene
una investigacion, es preferible que quede constancia de
cada uno de los pasos desde el inicio de la recoleccion de
datos hasta el analisis de los datos, explicando paso a
paso cémo se procedi6. Asi pues, se espera que se
explique con maximo detalle los procedimientos de las
etapas de recoleccién de datos, analisis de datos y
criterios de seleccion de muestra. En caso de
considerarse que algin aspecto no esta conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.

Metodologia parte 3: Criterios de seleccion | Ademas de explicitarlo procesualmente, debe quedar
de muestra explicitados y explicados | constancia conceptual de los criterios de seleccidn de la
adecuadamente al objeto de estudio. muestra y todo su tratamiento en vinculacion con el
objeto de estudio y sus variables. Lo ideal estd en que
técnicamente haya una informacién profunda sobre
margenes de error y confiabilidad, pero si la explicacion
de estas cuestiones no es interiorizada, preferiblemente
que no esté dispuesta salvo que el orientador sea un
especialista y el estudiante pueda disponer de la
explicacion oportuna en su momento de presentacion
oral. Debe considerarse si el objetivo es ofrecer o no
informacion representativa de la realidad y su
concordancia con lo planteado. Cuando se trata de
estudios netamente bibliograficos, no se considera como
seleccién de muestra, pero debe dejarse patente la
seleccion de los documentos a ser revisados y, por ende,
bien delimitados con sus caracteristicas especificas (se

incardina muy intimamente con la técnica de recoleccion
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de datos). En caso de considerarse que algun aspecto no

esta conseguido, siempre constatar mediante comentarios
que permitan el mejoramiento y afianzamiento de la
cuestion, ademas de ajustar al puntaje del indicador mas
pertinente conforme a la cantidad de cuestiones

revisadas.

Metodologia parte 4: Técnicas de | Se trata de definir la técnica, no tanto desde lo que las
recoleccion de datos explicitadas y | autorias de metodologia consideran, sino desde lo que
explicadas adecuadamente al objeto de | supone al objeto de estudio en cuestion y las variables
estudio. tenidas en cuenta. Por tanto, se trata de precisar dichas
técnicas, sus procedimientos de ejecucion y que estén
ajustadas a las caracteristicas de la investigacion que se
esta planteando. En caso de considerarse que algun
aspecto no estd conseguido, siempre constatar mediante
comentarios que permitan el mejoramiento y
afianzamiento de la cuestion, ademéas de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la
cantidad de cuestiones revisadas.

Metodologia parte 5: Instrumentos de | Mas alla de definir en qué consiste el instrumento, la
recoleccion de datos explicitados Yy | importancia estd en que dicho instrumento tenga
explicados consecuentemente al objeto de | coherencia con el objeto de estudio y las variables que se
estudio, mostrando su validez vy | prevén investigar. Ademas, es importante especificar
confiabilidad con la informacion necesaria | como esta constituido dicho instrumento en cuanto a
del procedimiento preguntas, cantidades, tipologias en las respuestas; si es
un instrumento validado en el campo de la ciencia, si
tiene adaptaciones, si es un instrumento disefiado para la
investigacion que se plantea y su procedimiento de
validacién. Si se trata de estudios bibliogréficos, este
item se valora por el acceso a las fuentes de informacion
clave y especificas. En caso de considerarse que algun
aspecto no esta conseguido, siempre constatar mediante
comentarios que permitan el mejoramiento 'y
afianzamiento de la cuestion, ademés de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.
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Metodologia parte 6: Técnicas de analisis de | Se trata de definir la técnica o técnicas de analisis que se

datos explicitada, explicadas | van a utilizar, pero sabiendo el tratamiento que se debera
adecuadamente y coherentes con el objeto | efectuar a los datos recabados para poder aplicar dicha
de estudio técnica. Por tanto, la importancia estd en conocer el
procedimiento de como se va a efectuar el analisis de
datos y con qué instrumentos, teniendo asi unos
conocimientos que supongan el manejo adecuado y
adaptado a la complejidad del proceso de investigacion.
En caso de considerarse que algin aspecto no estd
conseguido, siempre constatar mediante comentarios que
permitan el mejoramiento y afianzamiento de la cuestion,
ademas de ajustar al puntaje del indicador mas pertinente

conforme a la cantidad de cuestiones revisadas.

Cronograma El cronograma debe ser realista y especifico, por lo que
debera contener todos y cada uno de los pasos previstos
para la ejecucién a posteriori del proyecto, una vez
transformado en investigaciéon. La calidad técnica del
cronograma, asi como su coherencia, depende del grado
de especificacion de las partes sustanciales del proyecto.
En caso de estar el cronograma poco especifico debe
suponer esto un signo de alerta, de ahi la importancia de
este. Los orientadores, con mas experiencia en el
desarrollo de procesos de investigacion, deben
considerar la adecuacion de los plazos a la investigacién
que los estudiantes pretenden ejecutar. En caso de
considerarse que algin aspecto no esta conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.

Referencias bibliogréaficas Este apartado es indispensable y debe estar realizado
adecuadamente siguiendo las normas APA (indiferente si
se trata de 62 Edicion o 72 Edicion). La evaluacion debe
estar dirigida a la disposicion de la informacion clave, en

orden alfabético y con las caracteristicas técnicas que son
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necesarias. Ademas, debe corresponderse la aparicion de

la referencia con la cita en el texto, ya que en este
apartado se dispone de las referencias usadas, no aquellas
consultadas. En caso de considerarse que algun aspecto
no esta conseguido, siempre constatar mediante
comentarios que permitan el mejoramiento vy
afianzamiento de la cuestion, ademéas de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.

Aspectos éticos Los aspectos éticos se refieren a tres cuestiones:

1- Haber sido aprobado el tema de interés en la
instancia correspondiente y disponer de dicho
dictamen.

2- Disponer de los permisos firmados para la
aparicion de nombres de empresas e
instituciones.

3- En caso de ser un instrumento de creacion propia,
disponer de la acreditacion del Centro de
Investigacion y Documentacion para la prueba
piloto y para la aplicacién tendiente a la

obtencion de los datos.

Actualidad del tema y proyeccion Se trata de un tema actual, que esté siendo tratado en las
distintas esferas sociales y cientificas o que se inserta en
el estudio de unas variables poco estudiadas hasta la
fecha. Por otro lado, en caso de ser un tema con mucha
trayectoria y que no supone un estudio de nuevas
variables, sino mas bien la comparacién con temas y
variables ya tratadas, debe quedar constancia en cuanto a
puntaje, ya que en todo trabajo de investigacion lo
importante esta en ser un nuevo aporte al conocimiento.
Este item, que tiene una significancia minima en el
cémputo global de los indicadores, requiere también de
su correspondiente justificacion ante la situacion de
dictaminado. En cuanto a la proyeccion, este aspecto

debe ser considerado a la par de la actualidad del tema
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por cuestiones técnicas, cientificas y de posibilidades de

financiamiento o transferencia desde entidades
encargadas como organismos de ciencia y tecnologia,
oficinas de transferencia, gestion de patentes y captacion
de recursos humanos. Tambien debe considerarse el
grado al que se estd optando (Grado, Licenciatura,
Especializacion, Maestria o Doctorado). En caso de
considerarse que algin aspecto no estd conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.
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ANEXO 16. INDICADORES DE EVALUACION TEORICA DEL PROYECTO POR
PARTE DEL EVALUADOR

Autoria:

Docente catedra:

Docente tutor:

Titulacioén:

Titulo del proyecto

Indicadores presentacion formal. Debe marcar el que considere | 0| 1|2 |3 | Total

(tachando o redondeando) y afadir el total correspondiente al puntos
indicador.
1. Introduccién: Cumple con los parametros de calidad técnicay |01 |2 |3
contenido.
2. Léxico parte 1: Cumple con el parametro de calidad técnica. 0[1|2|3
3. Léxico parte 2: Cumple con el pardmetro de calidad técnica 0[1|2|3

4. Revision de las referencias bibliograficas: cumple con las|{0|1|2 |3
caracteristicas necesarias para el proceso de investigacion segun la
calidad técnica y el contenido.

5. Planteamiento del problema parte 1: preguntas. Cumple con las |0 |(1|2 | 3

caracteristicas necesarias para el proceso de investigacion seguin la

calidad técnica y el contenido.

6. Planteamiento del problema parte 2: hip6tesis. Cumple con las (0|1 (2|3

caracteristicas necesarias referentes al proceso de investigacion segun

la calidad técnica y el contenido.

7. Objetivos: Cumple con los parametros técnicos y de contenidoque ([0 (1 (2 |3

corresponden a los objetivos y su coherencia con el proceso de

investigacion.

8. Metodologia parte 1: Cumple con los parametros establecidos sobre |0 [ 1|2 | 3

el tipo de investigacion segun la calidad técnica y el contenido.

9. Metodologia parte 2: Cumple con los pardmetros establecidos sobre |0 |1 |2 | 3

el procedimiento metodoldgico segin la calidad técnica y el

contenido.
10. Metodologia parte 3: Cumple con los parametros establecidos |0 |1 |2 |3

sobre los criterios de seleccion de muestra segun la calidad técnica y

el contenido.

11. Metodologia parte 4: Cumple con los parametros establecidossobre | 0 (1|2 | 3
las técnicas de recoleccion de datos segun la calidad técnica y el
contenido.

12. Metodologia parte 5: Cumple con los pardmetros establecidos sobre ([0 [ 1|2 | 3
los instrumentos de recoleccion de datos segun la calidad técnica y
el contenido.

13. Metodologia parte 6: Cumple con los parametros establecidos sobre | 0 (1|2 | 3
las técnicas de analisis de datos segun la calidad técnica y el
contenido.

14. Referencias bibliograficas: Cumple con los parametros |0 (1|23
establecidos sobre la calidad técnica y el contenido.
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15. Actualidad del tema y proyeccion: Cumple con los parametros |0 (1|2 | 3
establecidos respondiendo a una tematica actual y la investigacion-
profundizacion sobre otras variables.

Puntaje total obtenido de la suma de los 15 indicadores.

Escala

- 0 puntos a 31 puntos: Calificacion 1. EIl proyecto debe ser mejorado para ser aceptado.

- 32 puntos a 34 puntos: Calificacion 2. El proyecto es aceptado, pero requiere mejoras sustanciales
en los items sefialados para la ejecucion adecuada de la investigacion.

- 35 puntos a 38 puntos: Calificacion 3. El proyecto es aceptado, presentando una adecuacién
pertinente para continuar la investigacion, con modificaciones pendientes.

-39 puntos a 42 puntos: Calificacién 4. El proyecto es aceptado, presentando una adecuacion muy
pertinente para continuar la investigacion, con modificaciones minimas pendientes.

- 43 puntos a 45 puntos: Calificacion 5. El proyecto es aceptado, presentando una adecuacién

excelente para continuar con la investigacion.

Descargo fundamentado:

............................................................................................................
............................................................................................................
00 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
............................................................................................................
............................................................................................................
00 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
00 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000s
............................................................................................................
............................................................................................................
00 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000s
00 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000s
............................................................................................................
.............................................................................................................
€0 0000000000000606060000000000000600600000000000000006060000000000000000600000000000006000000000000000000000000000000
€0 0000000000000606060000000000000600600000000000000006060000000000000000600000000000006000000000000000000000000000000
€0 0000000000000606060000000000000600600000000000000006060000000000000000600000000000006000000000000000000000000000000

Firma, aclaracién y cédula de identidad orientador
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ANEXO 16.1 INSTRUCTIVO INDICADORES DE EVALUACION TEORICA DEL
PROYECTO POR PARTE DEL EVALUADOR
INDICADOR CARACTERISTICAS

Introduccidn: Calidad técnica y contenido | Se hace referencia al tema que seréa tratado y se encuentra

correctamente justificado usando citas y datos validados.
Responde a las preguntas: ;de qué tratara? ;por qué se
elige este tema? La informacion referente a la
justificacién, al objetivo y a la metodologia prevista es
conveniente para el tema planteado. La redaccion es
coherente, adecuada y cohesionada. Esto significa que
tiene un sentido légico y respeta las normas ortograficas.
En caso de considerarse que algin aspecto no esta
conseguido, siempre constatar mediante comentarios que
permitan el mejoramiento y afianzamiento de la cuestion,
ademas de ajustar al puntaje del indicador mas pertinente

conforme a la cantidad de cuestiones revisadas.

Léxico parte 1: vocabulario técnico Se hace uso del vocabulario técnico adecuado, concreto
y ajustado a la parte textual que se refiera. En caso de
considerarse que algun aspecto no esta conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.

Léxico parte 2: ortografia y morfosintaxis | Se hace una redaccién adecuada en cuanto a sencillez y
simplicidad, evitando frases excesivamente largas que
pierdan coherencia y cohesion. A su vez, se cumple con
las normas ortogréaficas establecidas por la RAE en todos
sus aspectos (uso de comas, puntos y comas, dos puntos,
puntos a parte, puntos seguidos, acentuacion, plurales,
singulares, masculinos, femeninos, etc.). En caso de
considerarse que algun aspecto no esta conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.
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Revision de las referencias bibliograficas | Se usan apoyos documentales validados y aquellos

(Marco Teorico): Calidad técnica Yy | referentes al nucleo tematico mas préoximo a la
contenido investigacion responden realmente a la actualidad
tematica. Se lleva a cabo un proceso de produccion
intelectual mediante la concatenacion de ideas que
permiten sustentar los propdésitos de la investigacion y la
justificacion. La idoneidad de este espacio marca los
alcances, las conceptualizaciones y las limitaciones del
estudio. Se debe plasmar un tratamiento de la
informacion que parte desde las tendencias generales
(antecedentes internacionales-regionales-nacionales)
que sirven para la contextualizacién general de la
investigacion, llegando hasta las teorias y conceptos méas
especificos vinculados con el tema de investigacion que
se va a abordar. Al suponer un proceso de produccion
intelectual escapa de ser un glosario de investigaciones o
conceptos y en el apartado se deben disponer subtitulos
que muestren la asociacion entre conceptos, tendencias y
legislaciones, adecuando el titulo correspondiente
teniendo en cuenta que este debe ser ilustrativo del
subcapitulo que se esta tratando. Es indispensable la
gestion adecuada de la coherencia, la cohesion y la
adecuacion, es decir, el sentido l6gico y cumplimiento
normativo de lo dispuesto. En caso de considerarse que
algin aspecto no estd conseguido, siempre constatar
mediante comentarios que permitan el mejoramiento y
afianzamiento de la cuestion, ademés de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.

Planteamiento del problema parte 1:| Las preguntas aparecen redactadas de manera coherente
Preguntas y adecuada, tanto ortografica como tecnicamente,
marcando la delimitacidén conceptual seleccionada en el
Marco Teoérico. Ademas, estdn cohesionadas con los
objetivos 'y aparecen las variables especificas
debidamente concretadas, por lo que se puede considerar
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que las preguntas estan bien formuladas y son coherentes

con los objetivos. Las preguntas van encaminando el
tratamiento metodoldgico que esta previsto, por lo que
debe velarse por la coherencia entre ambos apartados. No
es necesario que haya preguntas generales ni especificas,
como tampoco hay una cantidad predeterminada. En caso
de considerarse que algin aspecto no estd conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.

Planteamiento del problema parte 2: | Explicitar la hipdtesis no es necesario. Sin embargo, esta
Hipotesis se puede sobreentender dado el Marco Teorico redactado
y la concrecion de las preguntas. En caso de no aparecer
redactada, pero sobreentenderse, debe valorarse
convenientemente. Si no estd redactada, pero las
preguntas y el Marco Tedrico no presentan la calidad
técnica necesaria y especifica, esta deberd ser puntada
convenientemente segln el indicador y el puntaje. Si no
estd redactada, pero se sobreentiende a causa de la
especificidad de las preguntas y del Marco Teorico, esta
deberd ser puntuada convenientemente segun el
indicador y el puntaje. En caso de aparecer
explicitamente, puntuar segun la idoneidad técnica y la
concordancia con las preguntas planteadas, los objetivos
planteados y el marco tedrico planteado. Se recomienda
recordar que la hipotesis es una suposicion del hallazgo
que resultara la conclusion de la investigacion, es decir,
el resultado que se cree que se obtendrd. En caso de
considerarse que algun aspecto no esta conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.
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Obijetivos de la investigacion Los objetivos deben estar redactados en infinitivo. Los

infinitivos que se usan para los objetivos deben tener
concordancia con la profundidad-alcance y delimitacion
del problema planteado, por lo que se recomienda
conocer en detalle el significado de estos. Ademas, los
objetivos deben ser coherentes con el planteamiento del
problema, estar formulados de manera clara y concisa,
respetar las normas ortograficas y gramaticales. A su vez,
estos objetivos deben ser alcanzables segun la propuesta
metodoldgica indicada en el apartado correspondiente,
por lo que debe velarse por la coherencia entre ambos
apartados. En caso de considerarse que algun aspecto no
estd conseguido, siempre constatar mediante comentarios
que permitan el mejoramiento y afianzamiento de la
cuestion, ademas de ajustar al puntaje del indicador méas
pertinente conforme a la cantidad de cuestiones

revisadas.

Metodologia parte 1: Seleccion del tipo de | Se identifica el tipo de investigacion que supone. Existen
investigacion y explicacion adecuada al | distintos aspectos a considerar sobre este punto, pero lo
objeto de estudio mas habitual estd en constatar si, por un lado, es
cualitativa o cuantitativa y, por otro, si es descriptiva-
explicativa-correlacional-exploratoria. Puede compartir
mas de una tipologia, por lo que resulta imprescindible
su constatacion conceptual con las variables tratadas.
También se tiene en cuenta si es una investigacion basica
0 aplicada, experimental o no experimental, longitudinal
o transversal. En todas las situaciones debe dejarse
constancia no de la conceptualizacion por parte de un
autor, sino de su relacién con las variables consideradas.
En caso de considerarse que algin aspecto no esta
conseguido, siempre constatar mediante comentarios que
permitan el mejoramiento y afianzamiento de la cuestion,
ademas de ajustar al puntaje del indicador mas pertinente

conforme a la cantidad de cuestiones revisadas.
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Metodologia parte 2: Procedimiento | La importancia de la metodologia est en que es la parte

metodologico explicito que le da validez y confiabilidad a los resultados de la
investigacion. Por eso, ante las distintas etapas que tiene
una investigacion, es preferible que quede constancia de
cada uno de los pasos desde el inicio de la recoleccion de
datos hasta el andlisis de los datos, explicando paso a
paso como se procedio. Asi pues, se espera que se
explique con méaximo detalle los procedimientos de las
etapas de recoleccion de datos, analisis de datos y
criterios de seleccion de muestra. En caso de
considerarse que algun aspecto no esta conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme
a la cantidad de cuestiones revisadas.

Metodologia parte 3: Criterios de seleccion | Ademas de explicitarlo procesualmente, debe quedar
de muestra explicitados y explicados | constancia conceptual de los criterios de seleccion de la
adecuadamente al objeto de estudio. muestra y todo su tratamiento en vinculacion con el
objeto de estudio y sus variables. Lo ideal esta en que
técnicamente haya una informacion profunda sobre
margenes de error y confiabilidad, pero si la explicacion
de estas cuestiones no es interiorizada, preferiblemente
que no esté dispuesta salvo que el orientador sea un
especialista y el estudiante pueda disponer de la
explicacion oportuna en su momento de presentacién
oral. Debe considerarse si el objetivo es ofrecer o no
informacion representativa de la realidad y su
concordancia con lo planteado. Cuando se trata de
estudios netamente bibliograficos, no se considera como
seleccion de muestra, pero debe dejarse patente la
seleccion de los documentos a ser revisados y, por ende,
bien delimitados con sus caracteristicas especificas (se
incardina muy intimamente con la técnica de recoleccion
de datos). En caso de considerarse que algin aspecto no

estd conseguido, siempre constatar mediante comentarios
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que permitan el mejoramiento y afianzamiento de la

cuestion, ademas de ajustar al puntaje del indicador méas
pertinente conforme a la cantidad de cuestiones

revisadas.

Metodologia parte 4: Técnicas de | Se trata de definir la técnica, no tanto desde lo que las
recoleccion de datos explicitadas Yy | autorias de metodologia consideran, sino desde lo que
explicadas adecuadamente al objeto de | supone al objeto de estudio en cuestion y las variables
estudio. tenidas en cuenta. Por tanto, se trata de precisar dichas
técnicas, sus procedimientos de ejecucion y que estén
ajustadas a las caracteristicas de la investigacion que se
estd planteando. En caso de considerarse que algun
aspecto no esta conseguido, siempre constatar mediante
comentarios que permitan el mejoramiento vy
afianzamiento de la cuestion, ademas de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.

Metodologia parte 5: Instrumentos de | Méas alld de definir en qué consiste el instrumento, la
recoleccion de datos explicitados Yy | importancia estd en que dicho instrumento tenga
explicados consecuentemente al objeto de | coherencia con el objeto de estudio y las variables que se
estudio, mostrando su  validez y | prevén investigar. Ademas, es importante especificar
confiabilidad con la informacion necesaria | como esta constituido dicho instrumento en cuanto a
del procedimiento preguntas, cantidades, tipologias en las respuestas; si es
un instrumento validado en el campo de la ciencia, si
tiene adaptaciones, si es un instrumento disefiado para la
investigacion que se plantea y su procedimiento de
validacion. Si se trata de estudios bibliograficos, este
item se valora por el acceso a las fuentes de informacion
clave y especificas. En caso de considerarse que algin
aspecto no esta conseguido, siempre constatar mediante
comentarios que permitan el mejoramiento Yy
afianzamiento de la cuestion, ademas de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.

Metodologia parte 6: Técnicas de analisis de | Se trata de definir la técnica o técnicas de anélisis que se

datos explicitada, explicadas | van a utilizar, pero sabiendo el tratamiento que se debera
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adecuadamente y coherentes con el objeto | efectuar a los datos recabados para poder aplicar dicha

de estudio técnica. Por tanto, la importancia estd en conocer el
procedimiento de como se va a efectuar el anélisis de
datos y con qué instrumentos, teniendo asi unos
conocimientos que supongan el manejo adecuado y
adaptado a la complejidad del proceso de investigacion.
En caso de considerarse que algin aspecto no esta
conseguido, siempre constatar mediante comentarios que
permitan el mejoramiento y afianzamiento de la cuestion,
ademas de ajustar al puntaje del indicador més pertinente

conforme a la cantidad de cuestiones revisadas.

Referencias bibliogréaficas Este apartado es indispensable y debe estar realizado
adecuadamente siguiendo las normas APA (indiferente si
se trata de 62 Edicion o 72 Edicion). La evaluacion debe
estar dirigida a la disposicion de la informacion clave, en
orden alfabético y con las caracteristicas técnicas que son
necesarias. Ademas, debe corresponderse la aparicion de
la referencia con la cita en el texto, ya que en este
apartado se dispone de las referencias usadas, no aquellas
consultadas. En caso de considerarse que algun aspecto
no esta conseguido, siempre constatar mediante
comentarios que permitan el mejoramiento vy
afianzamiento de la cuestion, ademéas de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.

Actualidad del tema y proyeccion Se trata de un tema actual, que esté siendo tratado en las
distintas esferas sociales y cientificas o que se inserta en
el estudio de unas variables poco estudiadas hasta la
fecha. Por otro lado, en caso de ser un tema con mucha
trayectoria y que no supone un estudio de nuevas
variables, sino mas bien la comparacién con temas y
variables ya tratadas, debe quedar constancia en cuanto a
puntaje, ya que en todo trabajo de investigacion lo
importante esta en ser un nuevo aporte al conocimiento.

Este item, que tiene una significancia minima en el
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coémputo global de los indicadores, requiere también de

su correspondiente justificacion ante la situacion de
dictaminado. En cuanto a la proyeccion, este aspecto
debe ser considerado a la par de la actualidad del tema
por cuestiones técnicas, cientificas y de posibilidades de
financiamiento o transferencia desde entidades
encargadas como organismos de ciencia y tecnologia,
oficinas de transferencia, gestion de patentes y captacion
de recursos humanos. También debe considerarse el
grado al que se estd optando (Grado, Licenciatura,
Especializacion, Maestria o Doctorado). En caso de
considerarse que algin aspecto no estd conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.
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ANEXO 17. INDICADORES DE EVALUACION ORAL DEL PROYECTO

Autoria:

Docente catedra:

Docente tutor:

Titulacién:

Titulo del trabajo:

Indicadores presentacion formal. Debe marcar el que considere |0 |1 |2 |3 | Total
(tachando o redondeando) y afadir el total correspondiente al puntos
indicador.
1- El disefio del material audiovisual es apropiado para entender el |0 (1|23
contenido (fuente, formato, imagenes, fondo, etc.).
2- EIl material audiovisual cumple con la normativa linguistica. 0[1|2|3
3- El contenido lingistico es adecuado y claro para apoyar el discurso |0 | 1|2 | 3
oral y exponer el trabajo escrito.
4- El contenido de tablas e ilustraciones es significativo y corresponde |0 | 1|2 | 3
con los objetivos planteados y datos méas relevantes.
5- Se expresan oralmente los items centrales del trabajo (tema y |0 |1|2 |3
justificacion, preguntas, hipétesis, objetivos y metodologia).
6- Se ofrecen fundamentos claros, concisos y bien argumentados, |0 (1|2 |3
dando cuenta de la solidez de las fuentes utilizadas para la ejecucion
de la investigacion (buena administracion de los conceptos clave
que constituyen el Marco Teorico).
7- La exposicion es clara y firme, nada dubitativa, suponiendo una |0 | 1|2 |3
buena oratoria.
8- Se utiliza el registro académico con tecnicismos que denotan [0 | 1|2 |3
competencia en el area.
9- Se administra el tiempo de manera adecuada. 0[1|2|3
10- Se sigue un orden légico en la exposicion. 0[{1|2|3
11- Se responde de manera solida clara, concisa y bien argumentadaa |0 (1|2 | 3
las preguntas sobre los apartados contenidos en el trabajo escrito o
que podrian haber resultado imprescindibles para el trabajo escrito.

Puntaje total obtenido de la suma de los 11 indicadores.

Escala
- 0 puntos a 23 puntos: Calificacion 1. El proyecto debe ser mejorado para ser aceptado.
- 23 puntos a 25 puntos: Calificacion 2. El proyecto es aceptado, pero requiere mejoras
sustanciales en los items sefialados para la ejecucion adecuada de la investigacion.
- 26 puntos a 28 puntos: Calificacion 3. El proyecto es aceptado, presentando una

adecuacion pertinente para continuar la investigacion, con modificaciones pendientes.
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- 29 puntos a 31 puntos: Calificacion 4. El proyecto es aceptado, presentando una

adecuacion muy pertinente para continuar la investigacion, con modificaciones minimas
pendientes.
- 32 puntos a 33 puntos: Calificacion 5. El proyecto es aceptado, presentando una

adecuacion excelente para continuar con la investigacion.

Descargo fundamentado:

............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
.............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
.............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
00 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000s
000 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
............................................................................................................
............................................................................................................
00 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
00 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000s
............................................................................................................
............................................................................................................

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Firma, aclaracion y cédula de identidad evaluador
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I —
ANEXO 17.1 INSTRUCTIVO INDICADORES DE EVALUACION ORAL DEL
PROYECTO
INDICADOR CARACTERISTICAS
Disefio del material audiovisual La fuente, el formato, el fondo, las imagenes afadidas y

similares permiten una comprension idonea, no
resultando molestos o dificiles de discriminar. En caso de
considerarse que algun aspecto no esta conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.

Normativa linguistica material audiovisual | Se cumple con la normativa linglistica en todo el
material audiovisual. En caso de considerarse que algin
aspecto no estd conseguido, siempre constatar mediante
comentarios que permitan el mejoramiento y
afianzamiento de la cuestion, ademéas de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la
cantidad de cuestiones revisadas. En caso de considerarse
que algun aspecto no esta conseguido, siempre constatar
mediante comentarios que permitan el mejoramiento y
afianzamiento de la cuestion, ademas de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.

Contenido linglistico material audiovisual | EI contenido linglistico (cantidad de palabras) es
escueto, preciso y correctamente esquematizado para
apoyar el discurso oral. En caso de considerarse que
algin aspecto no esta conseguido, siempre constatar
mediante comentarios que permitan el mejoramiento y
afianzamiento de la cuestion, ademéas de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.

Contenido de tablas e ilustraciones Las tablas e ilustraciones utilizadas apoyan de manera
significativa la comprension de los objetivos, datos y
resultados mas relevantes. En caso de considerarse que

algin aspecto no estd conseguido, siempre constatar
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mediante comentarios que permitan el mejoramiento y

afianzamiento de la cuestion, ademéas de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.

items centrales del trabajo Se exponen los items mas relevantes del trabajo de
manera precisa y concisa, favoreciendo la comprension y
el seguimiento de los pasos ejecutados: tema y
justificacion, preguntas, hipétesis, objetivos,
metodologia, resultados, discusiones y conclusiones. Se
prioriza la atencion meticulosa y detallada del
planteamiento del problema y la metodologia. En caso de
considerarse que algun aspecto no esta conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.

Fundamentos Se denota la construccion tedrica sélida en tanto que los
datos y conceptos empleados responden a fuentes
validadas marcando una trayectoria y una comprension
de los argumentos que sustentan el trabajo (Marco
Teorico). En caso de considerarse que algin aspecto no
esta conseguido, siempre constatar mediante comentarios
que permitan el mejoramiento y afianzamiento de la
cuestion, ademas de ajustar al puntaje del indicador mas
pertinente conforme a la cantidad de cuestiones

revisadas.

Oratoria Se hace un buen control de la vocalizacion, la velocidad
y del tono de voz. Se evitan redundancias y sonidos
onomatopeyicos que interfieren la comprension. Se hace
uso de marcadores discursivos para favorecer la fluidez
el discurso oral. En caso de considerarse que algun
aspecto no esta conseguido, siempre constatar mediante
comentarios que permitan el mejoramiento y

afianzamiento de la cuestion, ademés de ajustar al

154



Centro de Investigacion y Documentacion
de la Universidad Autonoma de Encarnacion
@

®  ANODE
° LA CULTURA
© CIENTIFICA
~ 2020

puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.

Registro linguistico Se hace uso de palabras técnicas del area, ademas de
responder a la formalidad académica. En caso de
considerarse que algin aspecto no esta conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.

Administracion del tiempo Se cumple con el periodo temporal establecido,
enfatizando la mayor cantidad de tiempo en las partes
especificas que muestran el planteamiento del problema
y la metodologia. En caso de considerarse que algin
aspecto no estd conseguido, siempre constatar mediante
comentarios que permitan el mejoramiento y
afianzamiento de la cuestion, ademéas de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la
cantidad de cuestiones revisadas.

Secuencia légica de la exposicion Se denota una continuidad del discurso oral que
concatena las distintas partes, dotando de coherencia y
cohesion la presentacion de las informaciones orales y
escritas. En caso de considerarse que alglin aspecto no
estd conseguido, siempre constatar mediante comentarios
que permitan el mejoramiento y afianzamiento de la
cuestion, ademas de ajustar al puntaje del indicador méas
pertinente conforme a la cantidad de cuestiones

revisadas.

Respuesta a preguntas Se denota conocimiento sobre la profundidad del temaen
tanto que se resuelven cuestiones sobre la eleccion de los
aspectos tratados y no tratados, es decir, la delimitacion
y el uso de cuestiones especificas directamente
relacionadas con el trabajo de investigacidn presentado —
incluyendo aspectos técnicos de metodologia de la
investigacion-. En este espacio no se recomienda hacer

recomendaciones sobre cuestiones que podrian haber
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sido incluidas, sino se cuestiona en busqueda de un

argumento sobre el por qué no aparece la cuestion
considerada relevante. Hay que atender con
minuciosidad a la delimitacion de los aspectos
conceptuales y técnicos del trabajo, pues si la
delimitacion es correcta y los argumentos son correctos,
claros y precisos, no habria por qué incluir nuevas
variables. Sin embargo, en caso de que la argumentacion
denote sesgo o incerteza, la inclusion de otras variables
que no hayan sido adecuadamente delimitadas si podrian
ser relevantes para ofrecer a posteriori unos hallazgos sin
sesgo y certeros. En caso de considerarse que algun
aspecto no esta conseguido, siempre constatar mediante
comentarios que permitan el mejoramiento y
afianzamiento de la cuestion, ademas de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.
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ANEXO 18. PLAZOS PARA PRESENTACION Y EVALUACION DE INFORMES
FINALES EN METODOLOGIA Y TALLER

Metodologia:

Una (1) copia del proyecto para evaluacion en formato fisico, anillado, y en formato
digital al Orientador en la fecha pablica anunciada por circular y en cooperacion
entre la Unidad Academica y CIDUNAE bajo la supervision de la Direccion
Académica General.

Orientador—> dispone de quince (15) dias naturales para expedirse al respecto del
informe final presentado, siguiendo los indicadores de evaluacion del Anexo 15y
acompariando los indicadores con un descargo fundamentado y la planilla de
proceso. Tras los 15 dias hara entrega de todos los documentos a la Unidad
Académica correspondiente. Si algin dictamen presenta ajustes minimos que
puedan suponer la excelencia —alcanzar la maxima puntuacion- o la aprobacion del
proyecto con nota minima, se otorgara 3 dias naturales para el reajuste y la revision
deberéa ser en menos de 3 dias naturales. Debera seguir los indicadores y las
instrucciones de los anexos 15y 15.1.

Unidad Académica-> Inmediatamente a la recepcion de todos los trabajos de un
mismo grupo, de manera consensuada y paulatina hara entrega de los proyectos a
CIDUNAE.

CIDUNAE-> En un plazo maximo de quince (15) dias naturales tras la recepcion de
los trabajos, debera validar los procesos de evaluacion. En caso de invalidacion,
debera realizar un descargo fundamentado. Devolvera los trabajos a la Unidad
Académica correspondiente.

Unidad Académica—> Si los trabajos fueron validados, expedira a evaluacion
externa los distintos trabajos, siempre en cooperacion con CIDUNAE sobre la
adecuacion de los perfiles evaluadores. La evaluacion por parte de los evaluadores
externos no debera superar los 15 dias naturales. Si los trabajos no fueron validados,
inmediatamente devolvera los trabajos al orientador, quien, dependiendo de los
tiempos, podra remitir nuevamente a validacion e incluir o no en la oportunidad
vigente el trabajo.

Evaluador externo—> Los trabajos validados llegaran al evaluador externo, quien
tendra un maximo de 15 dias naturales para la evaluacién con informe de descargo

fundamentado y siguiendo los indicadores de evaluacion de los anexo 16 y 16.1. La
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evaluacion del escrito debe suponer el compromiso de asistencia a la evaluacion

oral.

La disposicion del texto final en el formato oficial —encuadernado con tapa dura,
segun color que le corresponda-., y el CD o pen drive con el trabajo completo debera
ser minimo 1 dia antes a la presentacion oral del TFG o Tesis de Postgrado, pudiendo
ser modificado, siempre y cuando la maxima autoridad del Decanato, de la Carrera o
de la Unidad de Postgrado, en consonancia con CIDUNAE, genere un memo
explicando la situacion extraordinaria que impedira el cumplimiento y los
investigadores refrenden dicho memo —como acta-, siendo informados de que
deberén resolver la cuestion en un plazo méximo de 30 dias naturales y la ausencia
de estos documentos significara la no entrega de su titulo hasta el debido
cumplimiento (Art. 54 Reglamento de Investigacion).

Para la presentacion oral del Proyecto de Investigacion a nivel de grado,
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ANEXO 19. BIBLIOGRAFIA SOBRE METODOLOGIA DISPONIBLE EN LA
BIBLIOTECA CENTRAL “HELIO VERA”

ANDER- EGG, Ezequiel (2000) METODOLOGIA Y PRACTICA DEL
DESARROLLO DE LA COMUNIDAD. 2: EL METODO DEL DESARROLLO
DE LA COMUINIDAD. Lumen. Argentina.

ANDER EGG, Ezequiel (2000) METODOS Y TECNICAS DE
INVESTIGACION SOCIAL 3: COMO ORGANIZAR EL TRABAJO DE
INVESTIGACION. Primera. Argentina. Lumen. Hvamanitas.

ANDER- EGG, Ezequiel (2002) METODOLOGIA Y PRACTICA DEL
DESARROLLO DE LA COMUNIDAD. 3: ASPECTOS OPERATIVOS Y
PROYECTOS ESPECIFICOS. Lumen, Argentina.

ANDER EGG, EZEQUIEL (2003). REPENSANDO LA INVESTIGACION-
ACCION PARTICIPATIVA. Ed. Lumen. Buenos Aires.

ANDER- EGG, Ezequiel y AGUILAR IDANEZ, Maria José. (2008). COMO
ELABORAR UN PROYECTO. GUIA PARA DISENAR PROYECTOS
SOCIALES Y CULTURALES. 182 Ed. Argentina: Lumen Hvmanitas.
ANDER EGG, Ezequiel. (2001). METODOS Y TECNICAS DE
INVESTIGACION SOCIAL 1: ACERCA DEL CONOCIMIENTO Y DEL
PENSAR CIENTIFICO. Argentina: Lumen. Hvamanitas.

ANDER- EGG, Ezequiel. (2003). METODOLOGIA Y PRACTICA DEL
DESARROLLO DE LA COMUNIDAD. 1: ¢ QUE ES EL DESARROLLO DE LA
COMUNIDAD? Lumen. Argentina.

ANDER EGG, Ezequiel. (2003). METODOS Y TECNICAS DE
INVESTIGACION SOCIAL 2: LA CIENCIA: SU METODO Y LA EXPRESION
DEL CONOCIMIENTO CIENTIFICO. Argentina: Lumen Hvamanitas.
ARCHENTI, Nélida, MARRADI, Alberto, PIOVANI, Juan Ignacio (2018)
MANUAL DE METODOLOGIA DE LAS CIENCIAS SOCIALES. Ed. Siglo
Veintiuno. Buenos Aires.

BACA URBINA, Gabriel. (2006). EVALUACION DE PROYECTOS. 52. Ed.
México: McGraw-Hill.

BARON, Anton (2007). ENSAYO. GUIA PRACTICA PARA ESCRIBIR
TRABAJOS ENSAYISTICOS. Vazpi, Paraguay

BARON, Anton (s/f). MONOGRAFIA. GUIA PRACTICA PARA LA
ELABORACION DE LOS TRABAJOS MONOGRAFICOS. Vazpi, Paraguay.
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BARON, Anton P. (2007) EL TRABAJO INTELECTUAL Y LA
INVESTIGACION EN LAS CIENCIAS SOCIALES. Segunda Ed. Vazpi,
Paraguay.

BECKER, Howard (2016) MANUAL DE ESCRITURA PARA CIENTIFICOS
SOCIALES. Ed. Siglo Veintiuno. Buenos Aires.

BELL, Judith (2005) COMO HACER TU PRIMER TRABAJO DE
INVESTIGACION. GUIA PARA INVESTIGADORES EN EDUCACION Y
CIENCIAS SOCIALES. Gedisa, Espafia.

BLAXTER, Loraine y otros (2000) COMO SE HACE UNA INVESTIGACION.
Gedisa, Espafia CALELLO, Hugo y NEUHAUS, Susana (1999) METODO Y
ANTIMETODO. Primera. Argentina. Colihue.

CARNELUTTI, Francesco (2008) METODOLOGIA DEL DERECHO.
Segunda Ed. Valletta, Argentina.

CARRASCO DIAZ, Sergio (2006) METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION
CIENTIFICA. PAUTAS METODOLOGICAS PARA DISENAR Y ELABORAR
EL PROYECTO DE INVESTIGACION. San Marcos, Per

CASETTI, Francesco y DI CHIO, Federico (1999) ANALISIS DE LA
TELEVISION. INSTRUMENTOS, METODOS Y PRACTICAS DE
INVESTIGACION. Paidos, Espafia.

DE KETELE, J. M. Y ROEGIERS, M. Metodologia para la recogida de
informacion. Madrid. La Muralla.

DENZIN, Norman, LINCOLN, Yvonna (2015) MANUAL DE INVESTIGACION
CUALITATIVA. METODOS DE RECOLECCION Y ANALISIS DE DATOS.
Ed. Gedisa. Buenos Aires.

DENZIN, Norman, LINCOLN, Yvonna (2015) MANUAL DE INVESTIGACION
CUALITATIVA. EL CAMPO DE LA INVESTIGACION CUALITATIVA. Ed.
Gedisa. Buenos Aires.

DOMINGUE?Z, Silvia y otros (2009) GUIA PARA ELABORAR UNA TESIS. Mc
Graw Hill, México.

DURKHEIM, E.;. Las Reglas del Método Sociologico. Instituto Cubano del
Libro. La Habana, Cuba.

ESQUEMBRE, Juan Francisco. (2009). DIRECCION PROFESIONAL DE
PROYECTOS. GUIA EXAMEN PMP. Argentina: Pearson Educacion.
ETXEBARRIA, X. Y OTROS. Programacion y analisis estadisticos basicos
con SPSS/PC+. Madrid, Paraninfo.
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FORNER, A. y LATORRE, A. Diccionario terminologico de investigacion

psicopedagdgica. Barcelona EUB

GAHAN, Juan Gandolfo (2010). LOS SEIS PASOS DEL PLANTEAMIENTO
ESTRATEGICO. Punto de Lectura, México.

GAMBARA, H.. Disefio de investigaciones. Cuadernos de practicas. Mc Graw
Hill. Interamericana de Espafia.

GARCIA FERRANDO, M Y OTROS. El andlisis de la realidad social. Métodos
y técnicas de investigacion. Madrid, Alianza.

GHERSI, Carlos Alberto (2007) METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION
EN CIENCIAS JURIDICAS. Cuarta Ed. Gowa Ediciones Profesionales,
Argentina.

GILBERT, Nigel y TRITZSCH, Klaus G. (2006). SIMULACION PARA LAS
CIENCIAS SOCIALES. UNA GUIA PRACTICA PARA EXPLORAR
CUESTIONES SOCIALES MEDIANTE EL USO DE SIMULACIONES
INFORMATICAS. Segunda Ed. McGraw- Hill, Espafia.

GOETZ, J. Y LECOMPTE, M. Etnografia y disefio cualitativo en investigacion
educativa. Madrid, Morata.

GOOD, J. W. Y P. K. HATT; Métodos de la Investigacion Social. Editorial
Ciencias Sociales. La Habana, Cuba.

HABA, Enrique Pedro (2006). METODOLOGIA JURIDICA IRREVERENTE.
ELEMENTOS DE PROFILAXIS PARA ENCARAR LOS DISCURSOS
JURIDICOS TERRENALES. Dikinson, Espafia.

HERNANDEZ SAMPIERI, R. (2010). METODOLOGIA DE LA
INVESTIGACION (Con CD). 52. Ed. México: McGraw-Hill.

HERNANDEZ SAMPIERI, Roberto y otros (2007). FUNDAMENTOS DE
METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION. Mc Graw Hill , México.
HERRERA, Enrique (1998) PRACTICA METODOLOGICA DE LA
INVESTIGACION JURIDICA. Astrea, Argentina.

HURRELMANN; K. International Handbook of Adolescence. Greenwood
Press. Westport, Connecticut, London.

KEMMIS, ST. Y McTAGART. Como planificar la investigacion_accion.
Barcelona. Leartes.

KLIMOVSKY,  Gregorio. (2011). LAS DESVENTURAS DEL
CONOCIMIENTO  CIENTIFICO. UNA INTRODUCCION A LA
EPISTEMOLOGIA. 72. Ed. Argentina
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LATORRE, A..; RINCON, D. & ARNAL, J. Bases metodologicas de la
investigacion educativa. Barcelona: Hurtado.

LEON, Orfelio G. y MONTERO, Ignacio. (2003). METODOS DE
INVESTIGACION EN PSICOLOGIA Y EDUCACION. Tercera Ed. McGraw-
Hill, Espafa.

MAYKUT, P.y MOREHOUSE, R. Investigacién cualitativa. Una guia practica

y filosofica. Barcelona: Hurtado.

MURCIA M, C. (2009). PROYECTOS: FORMULACION Y CRITERIOS DE
EVALUACION. México: Alfaomega.

ORTIZ DE PENA, Maria A. y ARAUJO DE BENITEZ, Maria C. (2011)
APUNTES RECOPILADOS DE METODOLOGIA DEL TRABAJO
INTELECTUAL. Servilibro, Paraguay.

PARDINAS, F.; Metodologia y Técnicas de Investigacion en Ciencias
Sociales. Editorial Ciencias Sociales. La Habana, Cuba.

PEREZ SERRANO, G. Investigacion cualitativa. Retos e interrogantes | y II.
La Muralla. Madrid.

PEREZ SERRANO, G. Investigacion-accion. Aplicaciones al campo social y
educativo. Madrid, Dykinson.

RINCON, D.; ARNAL, J.; LATORRE, A. Y SANS, A. Técnicas de
Investigacion en Ciencias Sociales. Madrid: Dykinson.

RODRIGUEZ, G.; GIL, J.; GARCIA, E. Metodologia de la Investigacion
Cualitativa. Archidona (Malaga): Aljibe.

RUIZ OLABUENAGA, J.I. Y MARIA A. ISPIZUA. La decodificacion de la vida
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ANEXO 22. INDICADORES DE EVALUACION TEORICA DEL TRABAJO FIN DE
GRADO O TESIS DE POSTGRADO POR PARTE DEL ORIENTADOR

Autoria:

Docente catedra:

Docente tutor:

Titulacién:

Titulo del trabajo:

Indicadores presentacion formal. Debe marcar el que considere |0 | 1|2 |3 | Total

(tachando o redondeando) y afadir el total correspondiente al puntos
indicador.
1. Portada: Cumple con los parametros establecidos sobre la |01 (2|3
portada.
2. Formato. Cumple con los pardmetros establecidos sobre el [0 |12 |3
formato.

3. Anexos y apéndices: Cumplen con la funcion de esclarecer la ([0 1|2 |3
interpretacion de la informacion dispuesta en el texto.
4. Léxico parte 1: Cumple con el pardmetro de calidad técnica. 0(112]3

5. Léxico parte 2: Cumple con el pardmetro de calidad técnica 0(112]3

6. Resumen parte 1: Cumple con los parametros de calidad técnica |0 |1 |2 | 3
y contenido
7. Resumen parte 2: Cumple con los parametros sobre el formato. |01 (2|3

8. Introduccién: Cumple con los pardmetros de calidad técnicay (01|22 |3
contenido.
9. Revisidon de las referencias bibliograficas: cumple con las [0 |12 |3
caracteristicas necesarias para el proceso de investigacion segun la
calidad técnica y el contenido.

10. Planteamiento del problema parte 1: preguntas. Cumpleconlas [0 |1 |2 |3
caracteristicas necesarias para el proceso de investigacion segdn la
calidad técnica y el contenido.

11. Planteamiento del problema parte 2: hipdtesis. Cumpleconlas [0 |1 |2 |3
caracteristicas necesarias referentes al proceso de investigacion
segun la calidad técnica y el contenido.

12. Objetivos: Cumple con los parametros técnicos y de contenido [0 |1 |2 | 3
que corresponden a los objetivos y su coherencia con el proceso de
investigacion.

13. Metodologia parte 1: Cumple con los parametros establecidos [0 |1 |2 | 3
sobre el tipo de investigacion segun la calidad técnica y el
contenido.

14. Metodologia parte 2: Cumple con los pardmetros establecidos [0 [ 1|2 |3
sobre el procedimiento metodolégico segun la calidad técnica y el
contenido.

15. Metodologia parte 3: Cumple con los parametros establecidos [0 |1 |2 | 3
sobre los criterios de seleccion de muestra segun la calidad tecnica
y el contenido.
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16. Metodologia parte 4: Cumple con los parametros establecidos [0 |1 |2 | 3
sobre las técnicas de recoleccion de datos segun la calidad técnica
y el contenido.

17. Metodologia parte 5: Cumple con los parametros establecidos [0 | 1|2 | 3
sobre los instrumentos de recoleccion de datos segun la calidad
técnica y el contenido.

18. Metodologia parte 6: Cumple con los parametros establecidos |0 |1 |2 | 3
sobre las técnicas de analisis de datos segun la calidad técnica y el
contenido.

19. Resultados: Cumple con los parametros establecidos sobre los [0 (1|2 | 3
contenidos y su especificidad.
20. Discusion: Cumple con los pardmetros establecidos sobre la ([0 | 1|2 |3
calidad técnica y su contenido.
21. Conclusién: Cumple con los pardmetros establecidos sobrela |0 |1 |2 |3
calidad técnica y su contenido.
22. Referencias bibliograficas: Cumple con los parametros |0 1|2 |3
establecidos sobre la calidad técnica y el contenido.
23 Aspectos éticos: Cumple con los parametros establecidos sobre | 0 [ 1|2 | 3
la ética en la investigacion.
24. Actualidad del tema y proyeccion: Cumple con los parametros |0 [ 1|2 | 3
establecidos respondiendo a una temética actual y la investigacion-
profundizacion sobre otras variables.

Puntaje total obtenido de la suma de los 24 indicadores.

Escala

- 0 puntos a 49 puntos: Calificacion 1. El proyecto debe ser mejorado para ser aceptado.

- 50 puntos a 55 puntos: Calificacion 2. El proyecto es aceptado, pero requiere mejoras sustanciales
en los items sefialados para la ejecucion adecuada de la investigacion.

- 56 puntos a 61 puntos: Calificacion 3. El proyecto es aceptado, presentando una adecuacién
pertinente para continuar la investigacion, con modificaciones pendientes.

- 62 puntos a 67 puntos: Calificacién 4. El proyecto es aceptado, presentando una adecuacion muy
pertinente para continuar la investigacion, con modificaciones minimas pendientes.

- 68 puntos a 72 puntos: Calificacion 5. El proyecto es aceptado, presentando una adecuacién

excelente para continuar con la investigacion.

Descargo fundamentado:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Firma, aclaracion y cédula de identidad orientador
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ANEXO 22.1 INSTRUCTIVO INDICADORES DE EVALUACION TEORICA DEL
TRABAJO FIN DE GRADO O TESIS DE POSTGRADO POR PARTE DEL

ORIENTADOR
INDICADOR CARACTERISTICAS
Portada con identificacion completa. Escudo de la universidad, nombre de la universidad,

dependencia académica (Facultad de... o Unidad de...),
nombre de la titulacion, titulo del proyecto, linea de
investigacion, nombre del estudiante, nombre del tutor,

ciudad de presentacion y pais, mes y afio.

Cumple con las caracteristicas formales de | Extension de entre 40 y 80 (Trabajo fin de grado) y entre
formato. 80 y 150 (Tesis de Postgrado) paginas sin contar los
anexos, inicio de cada capitulo en una nueva pagina,
impresion a doble cara, en blanco y negro con gréficos e
imagenes a color, interlineado 1,5 puntos en el texto,
interlineado 1 punto en tablas y notas al pie de pagina con
letra 11 puntos, tamarfio de letra siguiendo 14 puntos para
titulo principal, 12 para subtitulos y 12 para el cuerpo del
texto (salvo en las citas directas largas), alineacion
justificada en todo el texto, margenes de 2,5 cm en todo
el texto (opcidn por defecto Word), papel blanco formato
A4, paginas numeradas en numeros arabigos al final de
la pagina en la parte derecha, numeracion de péaginas
como corresponde (portada, paginas preliminares y
paginas iniciales de capitulo no se numeran), capitulos y
subcapitulos numerados en arabigo y correlativamente,
titulos de capitulos en mayuscula, titulos de subcapitulos
conforme a las normas ortogréaficas, correspondencia de
paginas y titulos con indice, imagenes y graficos de
buena calidad y legibles, uso de siglas conveniente (en
primer lugar el nombre completo acompariado de las
siglas y luego unicamente siglas), no hay ningin guion
de tablas-graficos-siglas, no hay repeticidn de datos entre
graficos ni figuras (se usa convenientemente uno de los

dos), la numeracion de tablas y gréaficos es correlativa,

las tablas y graficos estan debidamente citados vy
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dispuestos segin normas de estilo APA (indiferente si es
62 0 72 edicion).

Anexos y apéndices cumplen con la funcion
de esclarecer la interpretacion de la

informacion dispuesta en el texto.

En el caso de no disponer de anexos y apéndices porque
no es considerado relevante, se calificara con la maxima
puntuacion. En caso de considerar que si que eran
necesarios, se puntuara como corresponda. En caso de
considerar que no eran necesarios, se puntuard como

corresponda.

Léxico parte 1: vocabulario técnico

Se hace uso del vocabulario técnico adecuado, concreto
y ajustado a la parte textual que se refiera. En caso de
considerarse que algun aspecto no esta conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.

Léxico parte 2: ortografia y morfosintaxis

Se hace una redaccién adecuada en cuanto a sencillez y
simplicidad, evitando frases excesivamente largas que
pierdan coherencia y cohesion. A su vez, se cumple con
las normas ortogréaficas establecidas por la RAE en todos
sus aspectos (uso de comas, puntos y comas, dos puntos,
puntos a parte, puntos seguidos, acentuacion, plurales,
singulares, masculinos, femeninos, etc.). En caso de
considerarse que algun aspecto no esta conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.

Resumen parte 1: calidad técnica vy

contenido

Se hace referencia al tema que fue tratado, el objeto de
estudio, el objetivo (o los objetivos), la metodologia
utilizada, los resultados mas relevantes y las principales
conclusiones. Asi pues, se puede considerar ilustrativo
del contenido total del escrito final. Computan los
mismos criterios para todos los idiomas requeridos, a

saber, guarani e inglés. En caso de no estar correctamente
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*
en alguna de las 3 lenguas, se debe proceder a la
adecuacion del puntaje como corresponda.

Resumen parte 2: formato del resumen Entre 200 y 500 palabras, con interlineado de 1 punto, sin

sangria, en un solo bloque y sin parrafos. Contiene entre
3 a 5 palabras clave (preferiblemente contenidas en el
Tesauro de la Unesco), fuente 12 puntos en Times New
Roman o Arial (segun el resto del texto), alineacion
justificada. El formato debe adecuarse de igual manera a

los 3 idiomas en que debe aparecer el resumen.

Introduccion: Calidad técnica y contenido | Se hace referencia al tema que serd tratado y se encuentra
correctamente justificado usando citas y datos validados.
Responde a las preguntas: ¢de queé tratard? ¢;por qué se
elige este tema? La informacion referente a la
justificacion, al objetivo y a la metodologia prevista es
conveniente para el tema planteado. La redaccion es
coherente, adecuada y cohesionada. Esto significa que
tiene un sentido I6gico y respeta las normas ortogréaficas.
En caso de considerarse que algin aspecto no estd
conseguido, siempre constatar mediante comentarios que
permitan el mejoramiento y afianzamiento de la cuestion,
ademas de ajustar al puntaje del indicador més pertinente

conforme a la cantidad de cuestiones revisadas.

Revision de las referencias bibliograficas | Se usan apoyos documentales validados y aquellos
(Marco Teorico): Calidad técnica vy | referentes al nucleo teméatico mas préximo a la
contenido investigacién responden realmente a la actualidad
temética. Se lleva a cabo un proceso de produccion
intelectual mediante la concatenacion de ideas que
permiten sustentar los propositos de la investigacion y la
justificacion. La idoneidad de este espacio marca los
alcances, las conceptualizaciones y las limitaciones del
estudio. Se debe plasmar un tratamiento de la
informacién que parte desde las tendencias generales
(antecedentes internacionales-regionales-nacionales)
que sirven para la contextualizacion general de la

investigacion, llegando hasta las teorias y conceptos mas
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especificos vinculados con el tema de investigacion que

se va a abordar. Al suponer un proceso de produccion
intelectual escapa de ser un glosario de investigaciones o
conceptos y en el apartado se deben disponer subtitulos
que muestren la asociacion entre conceptos, tendencias y
legislaciones, adecuando el titulo correspondiente
teniendo en cuenta que este debe ser ilustrativo del
subcapitulo que se esta tratando. Es indispensable la
gestion adecuada de la coherencia, la cohesion y la
adecuacion, es decir, el sentido l6gico y cumplimiento
normativo de lo dispuesto. En caso de considerarse que
algin aspecto no esta conseguido, siempre constatar
mediante comentarios que permitan el mejoramiento y
afianzamiento de la cuestion, ademéas de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.

Planteamiento del problema parte 1: | Las preguntas aparecen redactadas de manera coherente
Preguntas y adecuada, tanto ortografica como técnicamente,
marcando la delimitacidén conceptual seleccionada en el
Marco Teorico. Ademas, estan cohesionadas con los
objetivos 'y aparecen las variables especificas
debidamente concretadas, por lo que se puede considerar
que las preguntas estan bien formuladas y son coherentes
con los objetivos. Las preguntas van encaminando el
tratamiento metodoldgico que esta previsto, por lo que
debe velarse por la coherencia entre ambos apartados. No
es necesario que haya preguntas generales ni especificas,
como tampoco hay una cantidad predeterminada. En caso
de considerarse que algin aspecto no estad conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.

Planteamiento del problema parte 2: | Explicitar la hipdtesis no es necesario. Sin embargo, esta

Hipotesis se puede sobreentender dado el Marco Tedrico redactado
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y la concrecion de las preguntas. En caso de no aparecer

redactada, pero sobreentenderse, debe valorarse
convenientemente. Si no estd redactada, pero las
preguntas y el Marco Tedrico no presentan la calidad
técnica necesaria y especifica, esta deberd ser puntada
convenientemente segun el indicador y el puntaje. Si no
estd redactada, pero se sobreentiende a causa de la
especificidad de las preguntas y del Marco Tedrico, esta
deberd ser puntuada convenientemente segun el
indicador y el puntaje. En caso de aparecer
explicitamente, puntuar segun la idoneidad técnica y la
concordancia con las preguntas planteadas, los objetivos
planteados y el marco tedrico planteado. Se recomienda
recordar que la hipétesis es una suposicion del hallazgo
que resultara la conclusion de la investigacion, es decir,
el resultado que se cree que se obtendrd. En caso de
considerarse que algun aspecto no esta conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.

Obijetivos de la investigacion Los objetivos deben estar redactados en infinitivo. Los
infinitivos que se usan para los objetivos deben tener
concordancia con la profundidad-alcance y delimitacion
del problema planteado, por lo que se recomienda
conocer en detalle el significado de estos. Ademas, los
objetivos deben ser coherentes con el planteamiento del
problema, estar formulados de manera clara y concisa,
respetar las normas ortograficas y gramaticales. A su vez,
estos objetivos deben ser alcanzables segun la propuesta
metodologica indicada en el apartado correspondiente,
por lo que debe velarse por la coherencia entre ambos
apartados. En caso de considerarse que algun aspecto no
estd conseguido, siempre constatar mediante comentarios

que permitan el mejoramiento y afianzamiento de la
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cuestion, ademas de ajustar al puntaje del indicador mas

pertinente conforme a la cantidad de cuestiones

revisadas.

Metodologia parte 1: Seleccién del tipo de | Se identifica el tipo de investigacion que supone. EXxisten
investigacion y explicacion adecuada al | distintos aspectos a considerar sobre este punto, pero lo
objeto de estudio méas habitual esta en constatar si, por un lado, es
cualitativa o cuantitativa y, por otro, si es descriptiva-
explicativa-correlacional-exploratoria. Puede compartir
mas de una tipologia, por lo que resulta imprescindible
su constatacion conceptual con las variables tratadas.
También se tiene en cuenta si es una investigacion basica
o aplicada, experimental o0 no experimental, longitudinal
o transversal. En todas las situaciones debe dejarse
constancia no de la conceptualizacion por parte de un
autor, sino de su relacién con las variables consideradas.
En caso de considerarse que algin aspecto no esta
conseguido, siempre constatar mediante comentarios que
permitan el mejoramiento y afianzamiento de la cuestion,
ademas de ajustar al puntaje del indicador mas pertinente

conforme a la cantidad de cuestiones revisadas.

Metodologia parte 2: Procedimiento | La importancia de la metodologia esta en que es la parte
metodologico explicito que le da validez y confiabilidad a los resultados de la
investigacion. Por eso, ante las distintas etapas que tiene
una investigacion, es preferible que quede constancia de
cada uno de los pasos desde el inicio de la recoleccion de
datos hasta el andlisis de los datos, explicando paso a
paso como se procedio. Asi pues, se espera que se
explique con méaximo detalle los procedimientos de las
etapas de recoleccion de datos, analisis de datos y
criterios de seleccion de muestra. En caso de
considerarse que algun aspecto no esta conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.
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Metodologia parte 3: Criterios de seleccion
de muestra explicitados y explicados

adecuadamente al objeto de estudio.

Ademéas de explicitarlo procesualmente, debe quedar
constancia conceptual de los criterios de seleccion de la
muestra y todo su tratamiento en vinculacion con el
objeto de estudio y sus variables. Lo ideal esta en que
técnicamente haya una informacién profunda sobre
margenes de error y confiabilidad, pero si la explicacion
de estas cuestiones no es interiorizada, preferiblemente
que no esté dispuesta salvo que el orientador sea un
especialista y el estudiante pueda disponer de la
explicacion oportuna en su momento de presentacion
oral. Debe considerarse si el objetivo es ofrecer 0 no
informacidén representativa de la realidad y su
concordancia con lo planteado. Cuando se trata de
estudios netamente bibliograficos, no se considera como
seleccion de muestra, pero debe dejarse patente la
seleccién de los documentos a ser revisados y, por ende,
bien delimitados con sus caracteristicas especificas (se
incardina muy intimamente con la técnica de recoleccion
de datos). En caso de considerarse que algun aspecto no
estd conseguido, siempre constatar mediante comentarios
que permitan el mejoramiento y afianzamiento de la
cuestion, ademas de ajustar al puntaje del indicador mas
pertinente conforme a la cantidad de cuestiones

revisadas.

Metodologia parte 4: Técnicas de
de

explicadas adecuadamente al objeto de

recoleccion datos explicitadas y

estudio.

Se trata de definir la técnica, no tanto desde lo que las
autorias de metodologia consideran, sino desde lo que
supone al objeto de estudio en cuestion y las variables
tenidas en cuenta. Por tanto, se trata de precisar dichas
técnicas, sus procedimientos de ejecuciéon y que estén
ajustadas a las caracteristicas de la investigacion que se
esta planteando. En caso de considerarse que algun
aspecto no esta conseguido, siempre constatar mediante
comentarios que

permitan el mejoramiento vy

afianzamiento de la cuestion, ademas de ajustar al
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puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.

Metodologia parte 5: Instrumentos de | Mas alla de definir en qué consiste el instrumento, la
recoleccion de datos explicitados Yy | importancia estd en que dicho instrumento tenga
explicados consecuentemente al objeto de | coherencia con el objeto de estudio y las variables que se
estudio, mostrando su validez vy | prevén investigar. Ademas, es importante especificar
confiabilidad con la informacion necesaria | como esta constituido dicho instrumento en cuanto a
del procedimiento preguntas, cantidades, tipologias en las respuestas; si es
un instrumento validado en el campo de la ciencia, si
tiene adaptaciones, si es un instrumento disefiado para la
investigacion que se plantea y su procedimiento de
validacién. Si se trata de estudios bibliograficos, este
item se valora por el acceso a las fuentes de informacion
clave y especificas. En caso de considerarse que algun
aspecto no esta conseguido, siempre constatar mediante
comentarios que permitan el mejoramiento y
afianzamiento de la cuestion, ademas de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.

Metodologia parte 6: Técnicas de analisis de | Se trata de definir la técnica o técnicas de analisis que se
datos explicitada, explicadas | van a utilizar, pero sabiendo el tratamiento que se debera
adecuadamente y coherentes con el objeto | efectuar a los datos recabados para poder aplicar dicha
de estudio técnica. Por tanto, la importancia estd en conocer el
procedimiento de como se va a efectuar el anélisis de
datos y con qué instrumentos, teniendo asi unos
conocimientos que supongan el manejo adecuado y
adaptado a la complejidad del proceso de investigacion.
En caso de considerarse que algin aspecto no esta
conseguido, siempre constatar mediante comentarios que
permitan el mejoramiento y afianzamiento de la cuestion,
ademas de ajustar al puntaje del indicador mas pertinente

conforme a la cantidad de cuestiones revisadas.

Resultados Se presentan los resultados de forma objetiva, clara,
exacta y en secuencia logica, denotando la proporcion de

la evidencia y el tratamiento de los datos. El andlisis debe
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ser exhaustivo, por tanto, debe incluir los resultados

positivos y negativos, describirlos e interpretarlos. En
caso de considerarse que algun aspecto no esta
conseguido, siempre constatar mediante comentarios que
permitan el mejoramiento y afianzamiento de la cuestion,
ademas de ajustar al puntaje del indicador més pertinente

conforme a la cantidad de cuestiones revisadas.

Discusion Tras el analisis de los resultados y su inicial
interpretacion, se establece relacion entre las causas que
pueden suponer los resultados, que son los efectos. Para
establecer esta relacion se debe acudir a lo dispuesto en
el Marco Tedrico y, desde ahi, mostrar las concordancias
o discrepancias que haya segun los resultados obtenidos.
En caso de considerarse que algin aspecto no estd
conseguido, siempre constatar mediante comentarios que
permitan el mejoramiento y afianzamiento de la cuestion,
ademas de ajustar al puntaje del indicador més pertinente

conforme a la cantidad de cuestiones revisadas.

Conclusién Se debe destacar la relevancia del problema o tema
investigado a partir de los resultados obtenidos y de la
situacion actual, ademas de sefialar las limitaciones que
tiene la investigacion y sugerir investigaciones futuras
por la relevancia que pueda tener para resolver una
cuestion problematica que haya podido quedar resuelta
parcialmente. En caso de considerarse que algun aspecto
no esta conseguido, siempre constatar mediante
comentarios que permitan el mejoramiento vy
afianzamiento de la cuestion, ademas de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.

Referencias bibliogréaficas Este apartado es indispensable y debe estar realizado
adecuadamente siguiendo las normas APA (indiferente si
se trata de 62 Edicion o 72 Edicion). La evaluacion debe
estar dirigida a la disposicion de la informacion clave, en

orden alfabético y con las caracteristicas técnicas que son
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necesarias. Ademas, debe corresponderse la aparicion de

la referencia con la cita en el texto, ya que en este
apartado se dispone de las referencias usadas, no aquellas
consultadas. En caso de considerarse que algun aspecto
no esta conseguido, siempre constatar mediante
comentarios que permitan el mejoramiento vy
afianzamiento de la cuestion, ademéas de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.

Aspectos éticos Los aspectos éticos se refieren a tres cuestiones:

1- Haber sido aprobado el tema de interés en la
instancia correspondiente y disponer de dicho
dictamen.

2- Disponer de los permisos firmados para la
aparicion de nombres de empresas e
instituciones.

3- En caso de ser un instrumento de creacion propia,
disponer de la acreditacion del Centro de
Investigacion y Documentacion para la prueba
piloto y para la aplicacién tendiente a la

obtencion de los datos.

Actualidad del tema y proyeccion Se trata de un tema actual, que esté siendo tratado en las
distintas esferas sociales y cientificas o que se inserta en
el estudio de unas variables poco estudiadas hasta la
fecha. Por otro lado, en caso de ser un tema con mucha
trayectoria y que no supone un estudio de nuevas
variables, sino mas bien la comparacién con temas y
variables ya tratadas, debe quedar constancia en cuanto a
puntaje, ya que en todo trabajo de investigacion lo
importante esta en ser un nuevo aporte al conocimiento.
Este item, que tiene una significancia minima en el
cémputo global de los indicadores, requiere también de
su correspondiente justificacion ante la situacion de
dictaminado. En cuanto a la proyeccion, este aspecto

debe ser considerado a la par de la actualidad del tema
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por cuestiones técnicas, cientificas y de posibilidades de

financiamiento o transferencia desde entidades
encargadas como organismos de ciencia y tecnologia,
oficinas de transferencia, gestion de patentes y captacion
de recursos humanos. Tambien debe considerarse el
grado al que se estd optando (Grado, Licenciatura,
Especializacion, Maestria o Doctorado). En caso de
considerarse que algin aspecto no estd conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.
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ANEXO 23. INDICADORES DE EVALUACION TEORICA DEL TRABAJO FIN DE
GRADO O TESIS DE POSTGRADO POR PARTE DEL EVALUADOR

Autoria:

Docente catedra:

Docente tutor:

Titulacioén:

Titulo del trabajo:

Indicadores presentacion formal. Debe marcar el que considere | 0| 1|2 |3 | Total

(tachando o redondeando) y afadir el total correspondiente al puntos
indicador.

1. Léxico parte 1: Cumple con el parametro de calidad técnica. 0[1|2|3

2. Léxico parte 2: Cumple con el parametro de calidad técnica 0[1|2|3

3. Resumen parte 1: Cumple con los parametros de calidad técnica [0 |1 |2 |3

y contenido

4. Introduccion: Cumple con los pardmetros de calidad técnicay |0 | 1|2 |3

contenido.

5. Revisiéon de las referencias bibliogréficas: cumple con las |0 |12 |3
caracteristicas necesarias para el proceso de investigacion segun la
calidad técnica y el contenido.

6. Planteamiento del problema parte 1: preguntas. Cumpleconlas |0 |1 |2 |3
caracteristicas necesarias para el proceso de investigacion segun la
calidad técnica y el contenido.

7. Planteamiento del problema parte 2: hipdtesis. Cumple conlas |0 |1 |2 |3
caracteristicas necesarias referentes al proceso de investigacion
segun la calidad técnica y el contenido.

8. Objetivos: Cumple con los parametros técnicos y de contenido [0 | 1|2 |3
que corresponden a los objetivos y su coherencia con el proceso de
investigacion.

9. Metodologia parte 1: Cumple con los pardmetros establecidos |0 |1 |2 | 3
sobre el tipo de investigacion segun la calidad técnica y el
contenido.

10. Metodologia parte 2: Cumple con los parametros establecidos [0 | 1|2 | 3
sobre el procedimiento metodolégico segun la calidad técnica y el
contenido.

11. Metodologia parte 3: Cumple con los parametros establecidos |0 |1 |2 | 3
sobre los criterios de seleccion de muestra segun la calidad técnica
y el contenido.

12. Metodologia parte 4: Cumple con los pardmetros establecidos [0 [ 1|2 |3
sobre las técnicas de recoleccidn de datos segun la calidad técnica
y el contenido.

13. Metodologia parte 5: Cumple con los parametros establecidos [0 |1 |2 | 3
sobre los instrumentos de recoleccion de datos segun la calidad
técnica y el contenido.

14. Metodologia parte 6: Cumple con los parametros establecidos [0 |1 |2 | 3
sobre las técnicas de anélisis de datos segun la calidad técnica y el
contenido.
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15. Resultados: Cumple con los parametros establecidos sobre los [0 |1 |2 | 3
contenidos y su especificidad.
16. Discusion: Cumple con los parametros establecidos sobre la |0 |1 |2 |3
calidad técnica y su contenido.
17. Conclusién: Cumple con los parametros establecidos sobrela [0 |1 |2 |3
calidad técnica y su contenido.
18. Referencias bibliograficas: Cumple con los parametros [0 |1 (2|3
establecidos sobre la calidad técnica y el contenido.
19. Actualidad del tema y proyeccién: Cumple con los parametros [0 |1 |2 | 3
establecidos respondiendo a una tematica actual y la investigacion-
profundizacion sobre otras variables.

Puntaje total obtenido de la suma de los 19 indicadores.

Escala

- 0 puntos a 39 puntos: Calificacién 1. El proyecto debe ser mejorado para ser aceptado.

- 40 puntos a 43 puntos: Calificacion 2. El proyecto es aceptado, pero requiere mejoras sustanciales
en los items sefialados para la ejecucion adecuada de la investigacion.

- 44 puntos a 48 puntos: Calificacién 3. El proyecto es aceptado, presentando una adecuacion
pertinente para continuar la investigacion, con modificaciones pendientes.

- 49 puntos a 53 puntos: Calificacion 4. El proyecto es aceptado, presentando una adecuacion muy
pertinente para continuar la investigacion, con modificaciones minimas pendientes.

- 54 puntos a 57 puntos: Calificacion 5. El proyecto es aceptado, presentando una adecuacién

excelente para continuar con la investigacion.

Descargo fundamentado:

............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
.............................................................................................................
............................................................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Firma, aclaracién y cédula de identidad orientador
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ANEXO 23.1 INSTRUCTIVO INDICADORES DE EVALUACION TEORICA DEL

TRABAJO FIN DE GRADO O TESIS
EVALUADOR

DE POSTGRADO POR PARTE DEL

INDICADOR

CARACTERISTICAS

Léxico parte 1: vocabulario técnico

Se hace uso del vocabulario técnico adecuado, concreto
y ajustado a la parte textual que se refiera. En caso de
considerarse que algun aspecto no esta conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.

Léxico parte 2: ortografia y morfosintaxis

Se hace una redaccién adecuada en cuanto a sencillez y
simplicidad, evitando frases excesivamente largas que
pierdan coherencia y cohesion. A su vez, se cumple con
las normas ortogréaficas establecidas por la RAE en todos
sus aspectos (uso de comas, puntos y comas, dos puntos,
puntos a parte, puntos seguidos, acentuacion, plurales,
singulares, masculinos, femeninos, etc.). En caso de
considerarse que algun aspecto no esta conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.

Resumen parte 1: calidad técnica y

contenido

Se hace referencia al tema que fue tratado, el objeto de
estudio, el objetivo (0 los objetivos), la metodologia
utilizada, los resultados mas relevantes y las principales
conclusiones. Asi pues, se puede considerar ilustrativo
del contenido total del escrito final. Computan los
mismos criterios para todos los idiomas requeridos, a
saber, guarani e inglés. En caso de no estar correctamente
en alguna de las 3 lenguas, se debe proceder a la

adecuacion del puntaje como corresponda.

Introduccidn: Calidad técnica y contenido

Se hace referencia al tema que sera tratado y se encuentra
correctamente justificado usando citas y datos validados.

Responde a las preguntas: ;de qué tratard? ;por qué se
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elige este tema? La informacion referente a la

justificacion, al objetivo y a la metodologia prevista es
conveniente para el tema planteado. La redaccion es
coherente, adecuada y cohesionada. Esto significa que
tiene un sentido l6gico y respeta las normas ortogréficas.
En caso de considerarse que algin aspecto no estd
conseguido, siempre constatar mediante comentarios que
permitan el mejoramiento y afianzamiento de la cuestion,
ademas de ajustar al puntaje del indicador més pertinente

conforme a la cantidad de cuestiones revisadas.

Revision de las referencias bibliograficas | Se usan apoyos documentales validados y aquellos
(Marco Teorico): Calidad técnica vy | referentes al nucleo teméatico mas préximo a la
contenido investigacion responden realmente a la actualidad
temética. Se lleva a cabo un proceso de produccion
intelectual mediante la concatenacion de ideas que
permiten sustentar los propositos de la investigacion y la
justificacion. La idoneidad de este espacio marca los
alcances, las conceptualizaciones y las limitaciones del
estudio. Se debe plasmar un tratamiento de la
informacién que parte desde las tendencias generales
(antecedentes internacionales-regionales-nacionales)
que sirven para la contextualizacién general de la
investigacion, llegando hasta las teorias y conceptos mas
especificos vinculados con el tema de investigacion que
se va a abordar. Al suponer un proceso de produccién
intelectual escapa de ser un glosario de investigaciones o
conceptos y en el apartado se deben disponer subtitulos
que muestren la asociacion entre conceptos, tendencias y
legislaciones, adecuando el titulo correspondiente
teniendo en cuenta que este debe ser ilustrativo del
subcapitulo que se esta tratando. Es indispensable la
gestion adecuada de la coherencia, la cohesién y la
adecuacion, es decir, el sentido lI6gico y cumplimiento
normativo de lo dispuesto. En caso de considerarse que

algun aspecto no esta conseguido, siempre constatar
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mediante comentarios que permitan el mejoramiento y

afianzamiento de la cuestion, ademéas de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.

Planteamiento del problema parte 1: | Las preguntas aparecen redactadas de manera coherente
Preguntas y adecuada, tanto ortografica como técnicamente,
marcando la delimitacion conceptual seleccionada en el
Marco Teorico. Ademas, estan cohesionadas con los
objetivos 'y aparecen las variables especificas
debidamente concretadas, por lo que se puede considerar
que las preguntas estan bien formuladas y son coherentes
con los objetivos. Las preguntas van encaminando el
tratamiento metodoldgico que esta previsto, por lo que
debe velarse por la coherencia entre ambos apartados. No
es necesario que haya preguntas generales ni especificas,
como tampoco hay una cantidad predeterminada. En caso
de considerarse que algin aspecto no esta conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.

Planteamiento del problema parte 2: | Explicitar la hipdtesis no es necesario. Sin embargo, esta
Hipotesis se puede sobreentender dado el Marco Tedrico redactado
y la concrecion de las preguntas. En caso de no aparecer
redactada, pero sobreentenderse, debe valorarse
convenientemente. Si no estd redactada, pero las
preguntas y el Marco Tedrico no presentan la calidad
técnica necesaria y especifica, esta deberd ser puntada
convenientemente segun el indicador y el puntaje. Si no
estd redactada, pero se sobreentiende a causa de la
especificidad de las preguntas y del Marco Tedrico, esta
deberd ser puntuada convenientemente segun el
indicador y el puntaje. En caso de aparecer
explicitamente, puntuar segun la idoneidad técnica y la

concordancia con las preguntas planteadas, los objetivos
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planteados y el marco tedrico planteado. Se recomienda

recordar que la hipdtesis es una suposicion del hallazgo
que resultara la conclusion de la investigacion, es decir,
el resultado que se cree que se obtendrd. En caso de
considerarse que algin aspecto no esta conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.

Obijetivos de la investigacion Los objetivos deben estar redactados en infinitivo. Los
infinitivos que se usan para los objetivos deben tener
concordancia con la profundidad-alcance y delimitacion
del problema planteado, por lo que se recomienda
conocer en detalle el significado de estos. Ademas, los
objetivos deben ser coherentes con el planteamiento del
problema, estar formulados de manera clara y concisa,
respetar las normas ortograficas y gramaticales. A su vez,
estos objetivos deben ser alcanzables segun la propuesta
metodoldgica indicada en el apartado correspondiente,
por lo que debe velarse por la coherencia entre ambos
apartados. En caso de considerarse que algin aspecto no
esta conseguido, siempre constatar mediante comentarios
que permitan el mejoramiento y afianzamiento de la
cuestion, ademas de ajustar al puntaje del indicador mas
pertinente conforme a la cantidad de cuestiones

revisadas.

Metodologia parte 1: Seleccién del tipo de | Se identifica el tipo de investigacion que supone. Existen
investigacion y explicacién adecuada al | distintos aspectos a considerar sobre este punto, pero lo
objeto de estudio mas habitual estd en constatar si, por un lado, es
cualitativa o cuantitativa y, por otro, si es descriptiva-
explicativa-correlacional-exploratoria. Puede compartir
mas de una tipologia, por lo que resulta imprescindible
su constatacion conceptual con las variables tratadas.
También se tiene en cuenta si es una investigacion basica

o0 aplicada, experimental o no experimental, longitudinal
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o transversal. En todas las situaciones debe dejarse

constancia no de la conceptualizacion por parte de un
autor, sino de su relacion con las variables consideradas.
En caso de considerarse que algin aspecto no esta
conseguido, siempre constatar mediante comentarios que
permitan el mejoramiento y afianzamiento de la cuestion,
ademas de ajustar al puntaje del indicador mas pertinente

conforme a la cantidad de cuestiones revisadas.

Metodologia parte 2: Procedimiento | La importancia de la metodologia est4 en que es la parte
metodologico explicito que le da validez y confiabilidad a los resultados de la
investigacion. Por eso, ante las distintas etapas que tiene
una investigacion, es preferible que quede constancia de
cada uno de los pasos desde el inicio de la recoleccion de
datos hasta el andlisis de los datos, explicando paso a
paso como se procedio. Asi pues, se espera que se
explique con méaximo detalle los procedimientos de las
etapas de recoleccion de datos, analisis de datos y
criterios de seleccion de muestra. En caso de
considerarse que algun aspecto no esta conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.

Metodologia parte 3: Criterios de seleccion | Ademas de explicitarlo procesualmente, debe quedar
de muestra explicitados y explicados | constancia conceptual de los criterios de seleccion de la
adecuadamente al objeto de estudio. muestra y todo su tratamiento en vinculacion con el
objeto de estudio y sus variables. Lo ideal esta en que
técnicamente haya una informacion profunda sobre
margenes de error y confiabilidad, pero si la explicacion
de estas cuestiones no es interiorizada, preferiblemente
que no esté dispuesta salvo que el orientador sea un
especialista y el estudiante pueda disponer de la
explicacion oportuna en su momento de presentacion
oral. Debe considerarse si el objetivo es ofrecer 0 no

informacién representativa de la realidad y su
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concordancia con lo planteado. Cuando se trata de

estudios netamente bibliograficos, no se considera como
seleccion de muestra, pero debe dejarse patente la
seleccién de los documentos a ser revisados y, por ende,
bien delimitados con sus caracteristicas especificas (se
incardina muy intimamente con la técnica de recoleccion
de datos). En caso de considerarse que algin aspecto no
estd conseguido, siempre constatar mediante comentarios
que permitan el mejoramiento y afianzamiento de la
cuestion, ademas de ajustar al puntaje del indicador méas
pertinente conforme a la cantidad de cuestiones

revisadas.

Metodologia parte 4: Técnicas de | Se trata de definir la técnica, no tanto desde lo que las
recoleccion de datos explicitadas Yy | autorias de metodologia consideran, sino desde lo que
explicadas adecuadamente al objeto de | supone al objeto de estudio en cuestion y las variables
estudio. tenidas en cuenta. Por tanto, se trata de precisar dichas
técnicas, sus procedimientos de ejecucion y que estén
ajustadas a las caracteristicas de la investigacion que se
estd planteando. En caso de considerarse que algun
aspecto no esta conseguido, siempre constatar mediante
comentarios que permitan el mejoramiento vy
afianzamiento de la cuestion, ademas de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.

Metodologia parte 5: Instrumentos de | Méas alld de definir en qué consiste el instrumento, la
recoleccion de datos explicitados Yy | importancia estd en que dicho instrumento tenga
explicados consecuentemente al objeto de | coherencia con el objeto de estudio y las variables que se
estudio, mostrando su validez y | prevén investigar. Ademas, es importante especificar
confiabilidad con la informacion necesaria | como esta constituido dicho instrumento en cuanto a
del procedimiento preguntas, cantidades, tipologias en las respuestas; si es
un instrumento validado en el campo de la ciencia, si
tiene adaptaciones, si es un instrumento disefiado para la
investigacion que se plantea y su procedimiento de
validacion. Si se trata de estudios bibliogréaficos, este

item se valora por el acceso a las fuentes de informacion
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clave y especificas. En caso de considerarse que algun

aspecto no estd conseguido, siempre constatar mediante
comentarios que permitan el mejoramiento y
afianzamiento de la cuestion, ademéas de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la
cantidad de cuestiones revisadas.

Metodologia parte 6: Técnicas de analisis de | Se trata de definir la técnica o técnicas de analisis que se
datos explicitada, explicadas | van a utilizar, pero sabiendo el tratamiento que se debera
adecuadamente y coherentes con el objeto | efectuar a los datos recabados para poder aplicar dicha
de estudio técnica. Por tanto, la importancia estd en conocer el
procedimiento de como se va a efectuar el anélisis de
datos y con qué instrumentos, teniendo asi unos
conocimientos que supongan el manejo adecuado y
adaptado a la complejidad del proceso de investigacion.
En caso de considerarse que algin aspecto no esta
conseguido, siempre constatar mediante comentarios que
permitan el mejoramiento y afianzamiento de la cuestion,
ademas de ajustar al puntaje del indicador més pertinente

conforme a la cantidad de cuestiones revisadas.

Resultados Se presentan los resultados de forma objetiva, clara,
exacta y en secuencia l6gica, denotando la proporcion de
la evidenciay el tratamiento de los datos. El andlisis debe
ser exhaustivo, por tanto, debe incluir los resultados
positivos y negativos, describirlos e interpretarlos. En
caso de considerarse que algin aspecto no estd
conseguido, siempre constatar mediante comentarios que
permitan el mejoramiento y afianzamiento de la cuestion,
ademas de ajustar al puntaje del indicador mas pertinente

conforme a la cantidad de cuestiones revisadas.

Discusion Tras el analisis de los resultados y su inicial
interpretacion, se establece relacion entre las causas que
pueden suponer los resultados, que son los efectos. Para
establecer esta relacion se debe acudir a lo dispuesto en
el Marco Tedrico y, desde ahi, mostrar las concordancias

o discrepancias que haya segun los resultados obtenidos.
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En caso de considerarse que algin aspecto no estd

conseguido, siempre constatar mediante comentarios que
permitan el mejoramiento y afianzamiento de la cuestion,
ademas de ajustar al puntaje del indicador mas pertinente

conforme a la cantidad de cuestiones revisadas.

Conclusion Se debe destacar la relevancia del problema o tema
investigado a partir de los resultados obtenidos y de la
situacion actual, ademas de sefialar las limitaciones que
tiene la investigacion y sugerir investigaciones futuras
por la relevancia que pueda tener para resolver una
cuestion problematica que haya podido quedar resuelta
parcialmente. En caso de considerarse que algun aspecto
no esta conseguido, siempre constatar mediante
comentarios que permitan el mejoramiento Yy
afianzamiento de la cuestion, ademéas de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.

Referencias bibliograficas Este apartado es indispensable y debe estar realizado
adecuadamente siguiendo las normas APA (indiferente si
se trata de 6 Edicion o 72 Edicién). La evaluacion debe
estar dirigida a la disposicion de la informacion clave, en
orden alfabético y con las caracteristicas técnicas que son
necesarias. Ademas, debe corresponderse la aparicion de
la referencia con la cita en el texto, ya que en este
apartado se dispone de las referencias usadas, no aquellas
consultadas. En caso de considerarse que algin aspecto
no estd conseguido, siempre constatar mediante
comentarios que permitan el mejoramiento 'y
afianzamiento de la cuestion, ademés de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.

Actualidad del tema y proyeccion Se trata de un tema actual, que esta siendo tratado en las
distintas esferas sociales y cientificas o que se inserta en
el estudio de unas variables poco estudiadas hasta la

fecha. Por otro lado, en caso de ser un tema con mucha
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trayectoria y que no supone un estudio de nuevas

variables, sino méas bien la comparacion con temas y
variables ya tratadas, debe quedar constancia en cuanto a
puntaje, ya que en todo trabajo de investigacion lo
importante esta en ser un nuevo aporte al conocimiento.
Este item, que tiene una significancia minima en el
computo global de los indicadores, requiere también de
su correspondiente justificacion ante la situacion de
dictaminado. En cuanto a la proyeccion, este aspecto
debe ser considerado a la par de la actualidad del tema
por cuestiones técnicas, cientificas y de posibilidades de
financiamiento o transferencia desde entidades
encargadas como organismos de ciencia y tecnologia,
oficinas de transferencia, gestion de patentes y captacion
de recursos humanos. También debe considerarse el
grado al que se estd optando (Grado, Licenciatura,
Especializacion, Maestria o Doctorado). En caso de
considerarse que algin aspecto no esta conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.
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ANEXO 24. INDICADORES DE EVALUACION ORAL DEL TRABAJO FIN DE
GRADO O TESIS DE POSTGRADO

Autoria:

Docente catedra:

Docente tutor:

Titulacioén:

Titulo del trabajo:

Indicadores presentacion formal. Debe marcar el que considere | 0| 1|2 |3 | Total
(tachando o redondeando) y afadir el total correspondiente al puntos
indicador.
1. El disefio del material audiovisual es apropiado para entenderel [0 |1 |2 |3
contenido (fuente, formato, iméagenes, fondo, etc.).
2. El material audiovisual cumple con la normativa linguistica. 0[1|2|3

3. El contenido lingistico es adecuado y claro para apoyar el |0 |12 |3
discurso oral y exponer el trabajo escrito.
4. El contenido de tablas e ilustraciones es significativo y |0 |1|2]3
corresponde con los objetivos planteados y los resultados maés
relevantes.

5. Se expresan oralmente los items centrales del trabajo (temay |01 (2|3
justificacion, preguntas, hipétesis, objetivos, metodologia,
resultados, discusiones y conclusiones).

6. Se ofrecen fundamentos claros, concisos y bien argumentados, |0 |1 |2 |3
dando cuenta de la solidez de las fuentes utilizadas para la ejecucion
de la investigacion (buena administracion de los conceptos clave
que constituyen el Marco Tedrico).

7. La exposicién es clara y firme, nada dubitativa, suponiendouna [0 |1 |2 |3
buena oratoria.
8. Se utiliza el registro académico con tecnicismos que denotan [0 |1 |2 |3
competencia en el area.
9. Se administra el tiempo de manera adecuada. 0[1|2|3

10. Se sigue un orden ldgico en la exposicion. 0[{1|2|3

11. Se responde de manera solida clara, concisa y bienargumentada |0 |1 |2 | 3
a las preguntas sobre los apartados contenidos en el trabajo escrito
0 que podrian haber resultado imprescindibles para el trabajo
escrito.

12. Se denota madurez y conocimientos en el debate con los [0|1|2 |3
profesionales sobre cuestiones que puedan extralimitar el trabajo,
pero son referentes al area de investigacion.

Puntaje total obtenido de la suma de los 12 indicadores.

Escala

- 0 puntos a 24 puntos: Calificacion 1. El proyecto debe ser mejorado para ser aceptado.
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- 25 puntos a 27 puntos: Calificacion 2. El proyecto es aceptado, pero requiere mejoras

sustanciales en los items sefialados para la ejecucion adecuada de la investigacion.

- 28 puntos a 30 puntos: Calificacion 3. El proyecto es aceptado, presentando una
adecuacion pertinente para continuar la investigacion, con modificaciones pendientes.

- 31 puntos a 33 puntos: Calificacion 4. El proyecto es aceptado, presentando una
adecuacion muy pertinente para continuar la investigacion, con modificaciones minimas
pendientes.

- 34 puntos a 36 puntos: Calificacion 5. El proyecto es aceptado, presentando una

adecuacion excelente para continuar con la investigacion.

Descargo fundamentado:

............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
.............................................................................................................
00 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
00 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
.............................................................................................................
............................................................................................................
00 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000s
00 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
.............................................................................................................
............................................................................................................
€0 0000000000000606060000000000000600600000000000000006060000000000000000600000000000006000000000000000000000000000000
©000000000000006006000000000000060600600000000000000000600000000000006000600000000000000000000000000000006000000000000
............................................................................................................
............................................................................................................

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Firma, aclaracion y cédula de identidad evaluador
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ANEXO 24.1 INSTRUCTIVO INDICADORES DE EVALUACION ORAL DEL
TRABAJO FIN DE GRADO O TESIS DE POSTGRADO
INDICADOR CARACTERISTICAS

Disefio del material audiovisual La fuente, el formato, el fondo, las imagenes afadidas y

similares permiten una comprension idonea, no
resultando molestos o dificiles de discriminar. En caso de
considerarse que algun aspecto no esta conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.

Normativa linguistica material audiovisual | Se cumple con la normativa linglistica en todo el
material audiovisual. En caso de considerarse que algun
aspecto no estd conseguido, siempre constatar mediante
comentarios que permitan el mejoramiento y
afianzamiento de la cuestion, ademéas de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la
cantidad de cuestiones revisadas. En caso de considerarse
que algun aspecto no esta conseguido, siempre constatar
mediante comentarios que permitan el mejoramiento y
afianzamiento de la cuestion, ademas de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.

Contenido linglistico material audiovisual | EI contenido linglistico (cantidad de palabras) es
escueto, preciso y correctamente esquematizado para
apoyar el discurso oral. En caso de considerarse que
algin aspecto no esta conseguido, siempre constatar
mediante comentarios que permitan el mejoramiento y
afianzamiento de la cuestion, ademéas de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.

Contenido de tablas e ilustraciones Las tablas e ilustraciones utilizadas apoyan de manera
significativa la comprension de los objetivos, datos y
resultados mas relevantes. En caso de considerarse que

algin aspecto no estd conseguido, siempre constatar
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mediante comentarios que permitan el mejoramiento y

afianzamiento de la cuestion, ademéas de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.

items centrales del trabajo Se exponen los items mas relevantes del trabajo de
manera precisa y concisa, favoreciendo la comprension y
el seguimiento de los pasos ejecutados: tema y
justificacion, preguntas, hipétesis, objetivos,
metodologia, resultados, discusiones y conclusiones. Se
prioriza la atencion meticulosa y detallada del
planteamiento del problema, la metodologia y los
resultados junto con su analisis. En caso de considerarse
que algun aspecto no esta conseguido, siempre constatar
mediante comentarios que permitan el mejoramiento y
afianzamiento de la cuestion, ademéas de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.

Fundamentos Se denota la construccion tedrica sélida en tanto que los
datos y conceptos empleados responden a fuentes
validadas marcando una trayectoria y una comprension
de los argumentos que sustentan el trabajo (Marco
Teorico). En caso de considerarse que algin aspecto no
estd conseguido, siempre constatar mediante comentarios
que permitan el mejoramiento y afianzamiento de la
cuestion, ademas de ajustar al puntaje del indicador mas
pertinente conforme a la cantidad de cuestiones

revisadas.

Oratoria Se hace un buen control de la vocalizacion, la velocidad
y del tono de voz. Se evitan redundancias y sonidos
onomatopeyicos que interfieren la comprension. Se hace
uso de marcadores discursivos para favorecer la fluidez
el discurso oral. En caso de considerarse que algln
aspecto no esta conseguido, siempre constatar mediante
comentarios que permitan el mejoramiento y

afianzamiento de la cuestion, ademas de ajustar al

191



Centro de Investigacion y Documentacion
de la Universidad Autonoma de Encarnacion
@

®  ANODE
° LA CULTURA
© CIENTIFICA
~ 2020

puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.

Registro linguistico Se hace uso de palabras técnicas del area, ademas de
responder a la formalidad académica. En caso de
considerarse que algin aspecto no esta conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.

Administracion del tiempo Se cumple con el periodo temporal establecido,
enfatizando la mayor cantidad de tiempo en las partes
especificas que muestran el planteamiento del problema,
la metodologia, los resultados y las interpretaciones de
estos. En caso de considerarse que algln aspecto no esta
conseguido, siempre constatar mediante comentarios que
permitan el mejoramiento y afianzamiento de la cuestion,
ademas de ajustar al puntaje del indicador més pertinente

conforme a la cantidad de cuestiones revisadas.

Secuencia légica de la exposicion Se denota una continuidad del discurso oral que
concatena las distintas partes, dotando de coherencia y
cohesion la presentacion de las informaciones orales y
escritas. En caso de considerarse que alglin aspecto no
estd conseguido, siempre constatar mediante comentarios
que permitan el mejoramiento y afianzamiento de la
cuestion, ademas de ajustar al puntaje del indicador mas
pertinente conforme a la cantidad de cuestiones

revisadas.

Respuesta a preguntas Se denota conocimiento sobre la profundidad del temaen
tanto que se resuelven cuestiones sobre la eleccion de los
aspectos tratados y no tratados, es decir, la delimitacion
y el uso de cuestiones especificas directamente
relacionadas con el trabajo de investigacion presentado
incluyendo aspectos técnicos de metodologia de la
investigacion-. En este espacio no se recomienda hacer

recomendaciones sobre cuestiones que podrian haber
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sido incluidas, sino se cuestiona en busqueda de un

argumento sobre el por qué no aparece la cuestion
considerada relevante. Hay que atender con
minuciosidad a la delimitacion del trabajo, pues si la
delimitacién es correcta y los resultados junto con las
interpretaciones son correctos, claros y precisos, no
habria por qué incluir nuevas variables. Sin embargo, en
caso de que la interpretacion denote sesgo o incerteza, la
inclusion de otras variables que no hayan sido
adecuadamente delimitadas si podrian ser relevantes para
ofrecer unos hallazgos sin sesgo y certeros. En caso de
considerarse que algin aspecto no estd conseguido,
siempre constatar mediante comentarios que permitan el
mejoramiento y afianzamiento de la cuestion, ademas de
ajustar al puntaje del indicador mas pertinente conforme

a la cantidad de cuestiones revisadas.

Debate Se espera que pueda reflexionarse sobre aspectos
técnicos no tratados en la investigacion y que podrian
servir para ampliar la investigacion a posteriori, asi como
la emisién de juicios y opiniones sobre cuestiones
referentes al area del conocimiento en cuestion, pero que
no tengan que ver especificamente con el trabajo de
investigacion. En este item se pone a prueba la amplitud
reflexiva y los conocimientos generales del estudiante
sobre su titulacion. En caso de considerarse que algun
aspecto no estd conseguido, siempre constatar mediante
comentarios que permitan el mejoramiento y
afianzamiento de la cuestion, ademas de ajustar al
puntaje del indicador mas pertinente conforme a la

cantidad de cuestiones revisadas.
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ANEXO 25. INDICADORES DE EVALUACION TEORICA DE UN ENSAYO

ARGUMENTATIVO

Autoria:

Docente catedra:

Titulacién:

Indicadores presentacion formal. Debe marcar el que considere | 0|1
(tachando o redondeando) y afadir el total correspondiente al
indicador.

3 | Total

puntos

1. Presentacion: Encabezamiento con nombre del estudiante, titulo | 0 | 1
del ensayo, grado y curso.

2. Formato: Fuente Times New Roman o Arial, 12 puntos, |0 |1
interlineado 1,5 puntos, alineacion justificada, paginas numeradas
al final de la pagina parte derecha.

3. Léxico parte 1: Uso de vocabulario técnico adecuado, concretoy | 0 | 1
ajustado a la parte textual que se refiera, mostrando comprension
sobre el tema abordado, partiendo de un analisis e interpretacion
del mismo de manera contextualizada.

4. Léxico parte 2: Uso adecuado de la ortografia y de la|0 |1
morfosintaxis.

5. Introduccion: Delimita el campo tematico y plantea una tesis | 0 | 1
conformada por opiniones y argumentos frente a una situacion
problematica. Contextualiza al lector sobre el tema a desarrollar,
por lo que se considera una indicacion del tema, la justificacion y
el objetivo.

6. Desarrollo: Presenta argumentos y/o contraargumentos |0 | 1
compuestos por teorias y/o datos estadisticos que apoyan como
evidencia las ideas y opiniones expresadas.

7. Conclusion: Plantea la tesis, discutiendo las implicaciones y | 0 | 1
realizando una reflexion analitica final.

8. Citas y referencias bibliograficas: Uso adecuado de las citasylas | 0 | 1
referencias en los formatos adecuados.

9. Fiabilidad de las fuentes: Uso de fuentes de informacion fiables | 0 | 1
y de contrastado rigor cientifico-académico.

Puntaje total posible: 27p. Puntaje total obtenido de la suma de los 9 indicadores:

Escala Calificacién=

- 0 puntos a 18 puntos: Calificacion 1.

- 19 puntos a 20 puntos: Calificacion 2.
- 21 puntos a 23 puntos: Calificacion 3.
- 24 puntos a 25 puntos: Calificacion 4.

- 26 puntos a 27 puntos: Calificacion 5.
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Firma y aclaracion del evaluador
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ANEXO 28. ESTRUCTURA ENSAYO ARGUMENTATIVO

¢ Qué es un ensayo académico argumentativo? Es un escrito que utiliza elementos de la literatura
para opinar sobre asuntos de otras materias. Su interés no es “inventar” o crear ficciones sobre un
asunto, sino buscar la verdad cientifica del conocimiento, expresada en el lenguaje literario y desde
la perspectiva particular del autor, mediante explicacién es puramente cientifica, puntual, exacta y
especializada en base a distintas referencias bibliogréficas contrastadas, apela al pasado para
interpretar el presente y distinguir el futuro.

Estructura:

- Presentacion: Encabezamiento con nombre del estudiante, titulo del ensayo, grado y curso.

- Introduccion: Se delimita el campo tematico y plantea una tesis entendida esta como una
opiniones y argumentos frente a una situacion problematica considerada. Contextualiza al
lector sobre el tema a desarrollar, por lo que se considera una indicacion del tema, la
justificacion y el objetivo.

- Desarrollo: Se presentan argumentos y/o contraargumentos compuestos por teorias y/o datos
estadisticos que apoyan como evidencia las ideas y opiniones expresadas.

— Conclusion: Se plantea la tesis, discutiendo las implicaciones y realizando una reflexion

analitica final.
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ANEXO 29. FORMULARIO DE POSTULACION DOCENTES
CATEGORIZADOS

FORMULARIO DE POSTULACION DE PROYECTOS
DE INVESTIGACION DOCENTE CATEGORIZADOS
UNAE-ISEDE

NOMBRE DEL PROYECTO DE INVESTIGACION:
LINEA DE INVESTIGACION:

(consultar en http://www.unae.edu.py/cidunae/images/Lineas-de-Investigacion-.pdf)

FACULTAD, CARRERA, AREA DE LA PROPUESTA Y CURSO: (materia
coordinadora general)

COORDINACION GENERAL: (nombre docente que coordina de manera general el
proyecto)

MARQUE CON UNA CRUZ LA OPCION QUE CORRESPONDA (pueden ser las dos)

Proyecto de Investigacion Proyecto de Extension

MATERIAS INCLUIDAS EN EL PROYECTO (para proyectos interdisciplinarios,
incluir las materias que participaran y sus docentes)

MATERIA DOCENTE PERIODO (primer | CURSO
0 segundo)

ANO DE EJECUCION: febrero-diciembre 2020
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CONTEXTUALIZACION Y JUSTIFICACION DEL TEMA
Responder de manera redactada y argumentada (eliminando las preguntas, como un texto
unitario) a las siguientes interrogantes:

- ¢Qué tema se va a tratar?

- ¢Por qué es importante el tema que se va a tratar para la carrera y la materia?

- ¢Qué se pretende hacer?

- ¢Qué otra materia 0 materias va a abarcar?

- ¢Por qué es relevante y actual el tema para la sociedad?

- ¢Qué relacién guarda con los ODS, Barrio Sagrada Familia o proyectos

autofinanciados en 2019? (solo lo que corresponda)
- ¢A qué interrogantes pretende dar respuesta la investigacion?
- ¢Qué hipdtesis se estd manejando?
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OBJETIVOS

Responder de manera redactada y argumentada (eliminando las preguntas, como un texto
unitario) a las siguientes interrogantes

- ¢Cuales son los objetivos de investigacion —finalidad de la investigacion- que se
pretende cumplir con la siguiente investigacion?

- ¢Cudles son los objetivos didacticos —finalidad de la materia o las materias- que se
pretende cumplir con la siguiente investigacion?

o Pueden darse coincidencias entre los objetivos de investigacion (Ol) y los

objetivos didacticos (OD), pero deben quedar correctamente constatadas.
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METODOLOGIA, METODO E INSTRUMENTOS PLANIFICADOS:
Responder de manera redactada y argumentada (eliminando las preguntas, como un texto
unitario) a las siguientes interrogantes

Metodologia: cualitativa-cuantitativa

Método: descriptivo, explicativo, exploratorio o correlacional

Instrumentos: encuestas, entrevistas, cuestionarios, observaciones, revision
documental. Especificar los que correspondan —fuentes principales, instrumentos
validados/de creacion propia y sus especificaciones de posibles preguntas, posibles
formas de respuesta, seleccién de muestra prevista y su criterio de seleccion, etc.
¢Hay distintas fases? ¢ Cuales?

o En todos los aspectos debe aportarse la justificacion segun la utilidad para el
trabajo de investigacidn que se propone.

o La taxonomia sobre “métodos y metodologias” es variada segun autores y
enfoques, por lo que pueden utilizarse distintos conceptos, pero deben estar
debidamente justificados y responder, obligatoriamente a las tres partes:
Metodologia, Método e Instrumentos
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BIBLIOGRAFIA BASICA REFERENTE AL TEMA: (referenciar los informes, libros o

articulos béasicos que dan lugar a la generacion de interés en el tema y que podrian sustentar
tedricamente la investigacion)
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CRONOGRAMA DE EJECUCION DE LA INVESTIGACION: (debe tenerse en cuenta los periodos de examenes y actividades como Juegos Universitarios) Las
actividades principales deben estar lo méas detalladas posibles en cuanto a la ejecucion. Deben indicarse los agentes encargados. Se pueden afiadir mas filas y debe

ser lo més especifico y concreto posible.

PLAN MESES-2020
GENERAL
DE
TRABAJO
Actividades Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

Principales y agentes
1 |2(3|4|1|2|3(4|1|2|3|4|1|2(3|4|1]|2|3|4|1|2|3|4|2|2|3|4|1|2|3|4|1|2|3|4|12|2|3]|4

Semanas
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ANEXO 30. REGISTRO PROYECTOS INTERDISCIPLINARIOS

FORMULARIO DE REGISTRO PROYECTOS
DE INVESTIGACION UNAE-ISEDE

NOMBRE DEL PROYECTO DE INVESTIGACION:
LINEA DE INVESTIGACION:

(consultar en http://www.unae.edu.py/cidunae/images/Lineas-de-Investigacion-.pdf)

FACULTAD, CARRERA, AREA DE LA PROPUESTA Y CURSO: (materia
coordinadora general)

COORDINACION GENERAL: (nombre docente que coordina de manera general el
proyecto)

MARQUE CON UNA CRUZ LA OPCION QUE CORRESPONDA (pueden ser las dos)

Proyecto de Investigacion Proyecto de Extension

MATERIAS INCLUIDAS EN EL PROYECTO (para proyectos interdisciplinarios,
incluir las materias que participaran y sus docentes)

MATERIA DOCENTE PERIODO (primer | CURSO
0 segundo)

ANO DE EJECUCION: marzo-julio 2020
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iINTERDISCIPLINARIEDAD SIEMPRE! Evelyn Mac Dowall Reynoso (Lima, Pert)

1.

La interdisciplinariedad, por la relacion que establece entre disciplinas, alimenta el corpus de
conocimiento de las diversas areas y la educacion no es ajena a ella, pues se logran avances
afectivos que promueven la calidad educativa.

Educacién es un campo del saber que no esta desligado de otros, pues su accionar alcanza a la
psicologia, la sociologia la biologia, la neurologia, la estadistica e inclusive las areas médicas.
Cuando dentro de un aula de clases se presenta una situacién de estudiantes con bajo rendimiento
académico, vemos un claro ejemplo de la aplicacidn de la interdiscliplinariedad en la educacion,
ya que se tiene que investigar qué esta sucediendo Yy, para eso, nos valemos del corpus de
conocimiento existente en otros campos disciplinares para poder dar la solucién mas idénea al
problema.

Asi un trabajo de investigacion en cualquier campo del saber necesariamente recurre por lo usual
a otros.

Visto de esta manera, la interdisciplinariedad se presenta como una gran ventaja para tener una
visién amplia del problema y no solo enmarcarse a una sola mirada que por lo general no ayuda
a nada. Esta interdisciplinariedad se presenta en diversos ambitos profesionales.

Los docentes por nuestra propia formacion concurrimos a otras areas y asi podemos lograr
mejorar la calidad de los aprendizajes de nuestros estudiantes. Se ve reflejado al interior de las
aulas cuando se plantean proyectos pedago6gicos que permiten generar aprendizajes
perdurables y funcionales habiendo relacionado diversas areas, todas desde su
espacio, confluyendo para la consecucion de los objetivos propuestos en funcién de las
necesidades estudiantiles.

La interdisciplinariedad es, pues, esa relacién entre disciplinas que puede permitir continuar con
el desarrollo social. Y con este se llega ademas a un cambio, a la mejora de una situacion y por
ende a tener en el mejor de los casos calidad educativa de nivel superior.

En la actualidad, ya no es ajeno tener acceso a informacion de diversa indole y con variedad de
especialistas. Concurrimos hoy y desde hace mucho tiempo a la practica de esta en la que
inclusive se forman redes profesionales o comunidades de interaprendizaje que nutren las diversas
profesiones.

El aprendizaje — ensefianza unido a la interdisciplinariedad se constituye en una realidad
cotidiana que inclusive en el alumnado se puede fomentar. Por ello, el trabajar desde ella siempre
sera muy beneficioso.

(los errores que puedan detectarse son propios de la autoria del escrito, no modificados para respetar la
originalidad).
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CONTEXTUALIZACION Y JUSTIFICACION DEL TEMA
Responder de manera redactada y argumentada (eliminando las preguntas, como un texto
unitario) a las siguientes interrogantes:

- ¢Qué tema se va a tratar?

- ¢Por qué es importante el tema que se va a tratar para la carrera y la materia?

- ¢Qué se pretende hacer?

- ¢Qué otra materia 0 materias va a abarcar?

- ¢Por qué es relevante y actual el tema para la sociedad?

- ¢Qué relacion guarda con los ODS, Barrio Sagrada Familia o proyectos

autofinanciados en 2019? (solo lo que corresponda)
- (A qué interrogantes pretende dar respuesta la investigacion?
- ¢Qué hipdtesis se estd manejando?
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OBJETIVOS
Responder de manera redactada y argumentada (eliminando las preguntas, como un texto
unitario) a las siguientes interrogantes
- ¢Cudles son los objetivos de investigacion —finalidad de la investigacion- que se
pretende cumplir con la siguiente investigacion?
- ¢Cuales son los objetivos didacticos —finalidad de la materia o las materias- que se
pretende cumplir con la siguiente investigacion?
o Pueden darse coincidencias entre los objetivos de investigacion (Ol) y los
objetivos didacticos (OD), pero deben quedar correctamente constatadas.
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METODOLOGIA, METODO E INSTRUMENTOS PLANIFICADOS:
Responder de manera redactada y argumentada (eliminando las preguntas, como un texto
unitario) a las siguientes interrogantes
- Metodologia: cualitativa-cuantitativa
- Método: descriptivo, explicativo, exploratorio o correlacional
- Instrumentos: encuestas, entrevistas, cuestionarios, observaciones, revision
documental. Especificar los que correspondan —fuentes principales, instrumentos
validados/de creacidn propia y sus especificaciones de posibles preguntas, posibles
formas de respuesta, seleccion de muestra prevista y su criterio de seleccion, etc.
- ¢Hay distintas fases? ¢ Cuales?

o En todos los aspectos debe aportarse la justificacion segun la utilidad para el
trabajo de investigacion que se propone.

o La taxonomia sobre “métodos y metodologias” es variada segiin autores y
enfoques, por lo que pueden utilizarse distintos conceptos, pero deben estar
debidamente justificados y responder, obligatoriamente a las tres partes:
Metodologia, Método e Instrumentos
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BIBLIOGRAFIA BASICA REFERENTE AL TEMA: (referenciar los informes, libros o
articulos basicos que dan lugar a la generacion de interés en el tema y que podrian sustentar
tedricamente la investigacion)
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CRONOGRAMA DE EJECUCION DE LA INVESTIGACION: (debe tenerse en cuenta los periodos de examenes y actividades como Juegos Universitarios) Las
actividades principales deben estar lo méas detalladas posibles en cuanto a la ejecucién. Deben indicarse los agentes encargados. Se pueden afiadir mas filas y debe

ser lo mas especifico y concreto posible.

PLAN MESES-2020
GENERAL
DE
TRABAJO
Actividades Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

Principales y agentes
1 |2(3|4|1|2|3(4|1|2|3|4|1|2(3|4|1]|2|3|4|1|2|3|4|2|2|3|4|1|2|3|4|1|2|3|4|12|2|3]|4

Semanas
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ANEXO 31. ESTRUCTURA MONOGRAFIA

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ENCARNACION

B -
LEY 3438708

NOMBRE DEL PROYECTO

MATERIAS IMPLICADAS:

AUTORES

Encarnacion — Paraguay
ARo:
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INSTRUCCIONES MONOGRAFIA

Una monografia es la descripcién o tratamiento especial de un problema en relacion
con una ciencia. Su caracter monotematico (de un tema especifico) indica que lo principal
es elegir un tema sencillo, claramente delimitado, pequefio en extension y no
necesariamente absolutamente original.

Su caracteristica es la recopilacion documental como técnica de investigacion; las
fuentes pueden ser histéricas, informes y estudios, memorias y anuarios, documentos
oficiales, archivos oficiales o privados, documentos personales, documentacion indirecta;
documentos estadisticos o numéricos, cartograficos, de imagen y sonido, objetos. Su
extension variara de 10 a 40 paginas. Su estructura recomienda:

Introduccion:

o Tema tratado (problema detectado) y el enfoque del autor con argumentos —
citas y datos estadisticos que justifiquen el tema y el objetivo de la
investigacion monogréafica-. Se constituye como “Marco Tedrico”, es decir,
se aportan todos los argumentos que sustentaron la realizacion de la
monografia (conceptos, teorias, etc.).

o Metodologia y procesos utilizados para la recoleccién de datos y su analisis.
Desarrollo: contiene los resultados de la investigacion organizados
convenientemente en capitulos y apartados acompafnados de oportunas reflexiones
y citas que refuercen la exposicion. Las partes, capitulos o apartados deben ser
entrelazados y seguir alguna idea l6gica. Sus tres fases de elaboracién pueden
aplicarse también a la construccién de los capitulos:

o la explicacién o descripcién del tema tratado.

o La discusion, que examina las diferentes propuestas de solucion, escoge

una o varias.

o La demostracion, que presenta las razones de la eleccion de las
mencionadas propuestas.

Conclusion:

o Resume la argumentacion empleada, las pruebas y los
ejemplos/demostraciones principales.

o Aporta la opinién y remarca aspectos que deberan ser tratados en el futuro
para profundizar en el tema/problema y que este sea mejorado.

Referencias bibliograficas empleadas:

o Solo se afaden, en formato APA 72 Edicion (los ajustes sobre la 62 Edicion
son minimos y se encuentran facilmente por Internet), los documentos
utilizados. Se recomienda el uso de textos disponibles en Dialnet, Scielo,
Redalyc, Latindex, Google Académico y CICCO.

Anexos:

o Deben ser un aporte indispensable para la comprensién de la monografia y
deben estar debidamente citados en el texto. En caso contrario, es preferible
excluir el apartado.
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INDICE

QA0S . e Pag
DESARROLLO. ...t Pag
2.1.Resultado 1: demostracion, explicacion y discusion....................c..eeee. Pag.
2.2.Resultado 2: demostracion, explicacion y discusion........................... Pag.
2.3.Resultado 3: demostracion, explicacion y discusion........................... Pag.

. CONCLUSION
3.1.Sintesis globalizadora de los resultados y los argumentos utilizados.....Pag.

3.2. Aporte reflexivo en forma de opinién remarcando aspectos que deberan ser
tratados en el futuro para profundizar en el tema/problema y que este sea

012710} =T Lo Pag.

. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS.........o i Pag.
D, ANE X O S ... Pag.
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ANEXO 32. INDICADORES DE EVALUACION TEORICA DE UNA MONOGRAFIA

Autoria:

Docente catedra:

Titulacién:

Indicadores presentacion formal. Debe marcar el que considere (tachandoo |0 |1 |2 | 3 | Totl
redondeando) y afiadir el total correspondiente al indicador. puntos

1. Presentacion: Portada con la identificacion de la institucion de estudio, [0 |1 |2 | 3
nombre del proyecto, materias implicadas, carrera y curso, nombre
completo del estudiante, ciudad y pais de presentacion, afio.

2. Formato: Fuente Times New Roman, 12 puntos, interlineado 1,5 (0|1 |2 |3
puntos, alineacion justificada, paginas numeradas al final de la pagina
parte derecha.

3. Léxico parte 1: Uso de vocabulario técnico adecuado, concreto y |0 1|2 |3
ajustado a la parte textual que se refiera, mostrando comprension sobre el
tema abordado, partiendo de un analisis e interpretacion del mismo de
manera contextualizada.

4. Léxico parte 2: Uso adecuado de la ortografia y de la morfosintaxis. 0(1(2]|3

5. Introduccion: Presenta el contenido de la monografia, detallando la |0 |1 |2 | 3
tematica tratada, justificAndola e informando del objetivo.
6. Introduccidn: Presenta la metodologia y los procesos empleados para |0 |1 |2 | 3
la recoleccion y analisis de los datos.
7. Desarrollo: Anélisis pormenorizado sobre los resultados con su |0 1|2 |3
explicacion.
8. Desarrollo: Anélisis pormenorizado sobre los resultados con su |0 1|2 |3
discusion.
9. Desarrollo: Anélisis pormenorizado sobre los resultados con su |0 1|2 |3
demostracion.
10. Conclusiones: Se resumen las argumentaciones empleadas, las |0 | 1|2 | 3
pruebas y los ejemplos/demostraciones principales.

11. Conclusiones: Se reflexiona sobre las dificultades habidas y/o 12. |0 | 1|2 | 3
persistentes en la tematica tratada, los impactos positivos y negativos que
puedan tener la no correccién de la situacion y las cuestiones que se
consideran imprescindibles como profesional para revertir los impactos
negativos y dificultades detectadas (aspectos a ser tratados en el futuro
para profundizar).

12. Citas: Se denota un tratamiento de la informacion adecuado, citando [0 |1 |2 | 3
materiales de fuentes fiables como ser articulos cientificos, informes
publicados y libros, siguiendo el formato estipulado segin las normas
APA 72 Edicion.

13. Referencias bibliograficas: Se denota un tratamiento de la|0 |1 |2 |3
informacion adecuado, referenciando materiales de fuentes fiables como
ser articulos cientificos, informes publicados y libros, siguiendo el
formato estipulado segin las normas APA 72 Edicion. Ademas, estos
coinciden con las citas realizadas.

14. Anexos: Suponen un aporte indispensable para la comprensiéndela |0 |1 |2 |3
monografia y se encuentran debidamente citados en el texto. En caso de
no haberlos, puntuar con 3 puntos. En caso de haberlos, puntuar segin
corresponda.
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Puntaje total posible: 42p. Puntaje total obtenido de la suma de los 14 indicadores:

Escala Calificacion=
- 0 puntos a 28 puntos: Calificacion 1.

- 29 puntos a 31 puntos: Calificacion 2.
- 32 puntos a 35 puntos; Calificacion 3.
- 36 puntos a 39 puntos: Calificacion 4.

- 40 puntos a 42 puntos: Calificacion 5.

Descargo fundamentado:

Firma y aclaracion del evaluador
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ANEXO 33. ESTRUCTURA INFORME (aplicable también a Pasantias)

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ENCARNACION

L= -
LEY 3438/08

INFORME DE....(aRadir lo que corresponda)

AUTORES

Encarnacién — Paraguay

Ano:
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INSTRUCCIONES INFORME

Como trabajo académico es la informacion recogida sobre un fenémeno simple o
limitado. El lenguaje debe ser concreto, sobrio y objetivo, evitando cualquier ambigiiedad
en el contenido. Segun Baron (2009) en su estructura deben considerarse:

- Introduccion:

o se consignan los antecedentes de los fendmenos observados y la
justificacién desde el punto de vista del interés publico y usando fuentes de
informacion fiables

o Las razones teodricas que justifican el interés por el fendmeno observado,
sefialando los conocimientos cientificos actuales que contradicen o
confirman la observacion o experimento dado, sin la construccion de un
marco tedrico extenso.

o Delimitacion de los fendmenos descriptos, instrumentos utilizados y el plan
de observacion a seguir previsto.

o Se hace explicita la finalidad del estudio.

- Cuerpo:

o se expone el conjunto de lo observado, describiendo los elementos del
fendbmeno y las circunstancias en las que aparecen. Debe ser claro, objetivo
y ordenado.

o Sise trata de un experimento de laboratorio, es imprescindible la descripcion
detallada y exacta del instrumento utilizado y los alcances técnicos del
mismo.

o Sifue una observacion de campo, hay que indicar todos los detalles, pues el
lector debe entender el proceso real del fenbmeno observado y descrito.

o Pueden agregarse datos estadisticos, en tablas, gréaficos, organigramas y
esquemas, fotos.

- Conclusiones:

o SOlo se presentan las que se desprenden del material estudiado y
presentado, sin apreciaciones subjetivas o afirmaciones apresuradas.

o Corresponde agregar sugerencias sobre los aspectos que pueden ser
ampliados.

- Referencias bibliograficas empleadas:

o Solo se afiaden, en formato APA 72 Edicion (los ajustes sobre la 62 Edicion
son minimos y se encuentran faciimente por Internet), los documentos
utilizados. Se recomienda el uso de textos disponibles en Dialnet, Scielo,
Redalyc, Latindex, Google Académico y CICCO.

- Anexos:

o Deben ser un aporte indispensable para la comprension de la monografia y
deben estar debidamente citados en el texto. En caso contrario, es preferible
excluir el apartado.
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Cualquiera sea el tipo de investigacién, la presentacion de los resultados se hace

siguiendo algunas pautas que permiten ordenar, clasificar y presentar los datos de

una manera légica. En este caso, se trata de un informe de investigacion, y su
extension minima suele ser de 10 a 20 paginas.

217



Centro de Investigacion y Documentacion
de la Universidad Autonoma de Encarnacion
@

®  ANODE
° LA CULTURA
e CIENTIFICA
~ 2020

’——
iNDICE
1. INTRODUCCION. ...t Pag.
1.1Tema observado, antecedentes y justificacion................................. Pag.

1.21.2 Conocimientos cientificos actuales que contradicen o confirman la

observacion, sin la construccion de un marco tedrico extenso............. Pag.

1.3Explicitacion de la finalidad del estudio. Metodologia y procesos a seguir para
la recoleccion y analisis de los datos.............ccooiiiiiiiin, Pag.
2. DESARROLLO. ..ot Pag.

fendmeno y circunstancias de aparicion.................ccoociiiiiiii i Pag.
2.2 Descripcion detallada y exacta de instrumentos utilizados, alcances técnicos
Y Procesos €JeCUtadOS. ... ..oviiniiii i Pag.

3. CONCLUSION
3.1Sintesis globalizadora de los resultados y los argumentos utilizados.....Pag.
3.2Aporte reflexivo en forma de opinion técnica (sugerencias) remarcando

aspectos que deberan ser tratados en el futuro para profundizar en el

tema/problema y que este sea mejorado............ccoiiiiiiiiiiiiiii Pag.

4. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS.......ouuiiieiee e, Pag.
D, ANE X O S ... Pag.
5.1Anexo 1. Nombre de aneXxo.........cooieiiiiiiiiii i Pag.
5.2ANeX0 2. NOMDBIe d€ @NEXO0.........cuvvrruuuiuiiiiiieeeeeeeeeee e et Pag.
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ANEXO 34. INDICADORES DE EVALUACION TEORICA DE UN INFORME

Autoria:

Docente catedra:

Titulacién:

Indicadores presentacion formal. Debe marcar el que considere (tachando o | 0
redondeando) y afiadir el total correspondiente al indicador.

3 Total

puntos

1. Presentacion: Portada con la identificacion de la institucion de estudio, | 0
nombre del informe, carrera y curso, nombre completo del estudiante,
ciudad y pais de presentacion, afio.

2. Formato: Fuente Times New Roman, 12 puntos, interlineado 1,5 | 0
puntos, alineacion justificada, paginas numeradas al final de la pagina
parte derecha.

3. Léxico parte 1: Uso de vocabulario técnico adecuado, concreto y | O
ajustado a la parte textual que se refiera, mostrando comprension sobre el
tema abordado, partiendo de un analisis e interpretacion del mismo de
manera contextualizada.

4. Léxico parte 2: Uso adecuado de la ortografia y de la morfosintaxis. 0

5. Introduccidn: presenta los antecedentes de los fendmenos observados | 0
y la justificacion desde el punto de vista del interés publico, usando
fuentes fiables.

6. Introduccion: Presenta las razones técnicas que justifican el interés por | 0
el fenémeno observado, sefialando conocimientos cientificos actuales que
contradicen o confirman la observacion o experimento.

7. Introduccion: Delimita el fenémeno descrito, los instrumentos | O
utilizados y el plan de observacion a seguir previsto. Hace explicita la
finalidad del estudio.

8. Desarrollo: Expone el conjunto de lo observado, describiendo los | O
elementos del fendmeno y las circunstancias en las que aparece.

9. Desarrollo: Indica con detalle el proceso seguido y los materiales | O
utilizados.

10. Conclusiones: Presenta las conclusiones que se desprenden del | O
material estudiado/cuestion estudiada, agregando sugerencias sobre
aspectos que pueden ser ampliados.

11. Citas: Se denota un tratamiento de la informacion adecuado, citando | O
materiales de fuentes fiables como ser articulos cientificos, informes
publicados y libros, siguiendo el formato estipulado segin las normas
APA 72 Edicion.

12. Referencias bibliograficas: Se denota un tratamiento de la |0
informacion adecuado, referenciando materiales de fuentes fiables como
ser articulos cientificos, informes publicados y libros, siguiendo el
formato estipulado segin las normas APA 72 Edicion. Ademas, estos
coinciden con las citas realizadas.

13. Anexos: Suponen un aporte indispensable para la comprension de la | 0
monografia y se encuentran debidamente citados en el texto. En caso de
no haberlos, puntuar con 3 puntos. En caso de haberlos, puntuar segin
corresponda.
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Puntaje total posible: 39p. Puntaje total obtenido de la suma de los 13 indicadores:

Escala Calificacion=
- 0 puntos a 26 puntos: Calificacion 1.

- 27 puntos a 29 puntos: Calificacion 2.
- 30 puntos a 33 puntos: Calificacion 3.
- 34 puntos a 36 puntos: Calificacion 4.

- 37 puntos a 39 puntos: Calificacion 5.

Descargo fundamentado:

Firma y aclaracion del evaluador
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ANEXO 35. RESUMEN

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ENCARNACION

L= -
LEY 3438/08

RESUMEN DE....(anRadir lo que corresponda)

AUTORES

Encarnacién — Paraguay

Ano:
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INSTRUCCIONES RESUMEN

Tiene el objetivo de reducir a términos breves y precisos, o considerar tan solo lo
esencial del tema, libro o materia expresada en el texto completo. El producto de esta
redaccion, escrito con las propias palabras del redactor, no debe sobrepasar el 30% del
texto original y debe contener las principales ideas de la obra, seguir el proceso de
desarrollo del pensamiento del autor y respetar la estructura sin repetir literalmente los
enunciados del texto original.

En la estructura de los trabajos de Fin de Grado, Tesis de Maestria o articulos cientificos
se incorpora un apartado llamado Resumen, que normalmente contiene entre 200 y 500
palabras (segun la institucion o entidad solicitante).

Este contiene datos sobre el tema, la justificacion del tema, el objetivo general, la
metodologia, los resultados alcanzados o esperados y un maximo de 5 palabras clave,
preferiblemente obtenidas de un tesauro y en orden de generalidad a especificidad.
Ejemplo: Sistema solar-Planeta Tierra-Latinoamérica-Paraguay-Encarnacion.

- Contenido del resumen:

o Tema tratado y justificacion.

o Objetivo (fin dltimo del material resumido).

o Metodologia usada en el material y/o para la realizacion del resumen.

o Resultados del material resumido.

o Conclusiones y prospectiva.

o Palabras claves. Maximo de 5 palabras clave, preferiblemente obtenidas de
un tesauro (preferiblemente el Tesauro de la UNESCO: http://skos.um.es) y

en orden de generalidad a especificidad. Ejemplo: Sistema solar-Planeta

Tierra-Latinoamérica-Paraguay-Encarnacion.
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ANEXO 36. INDICADORES DE EVALUACION TEORICA DE UN RESUMEN

Autoria:

Docente catedra:

Titulacién:

Indicadores presentacion formal. Debe marcar el que considere (tachandoo |0 |1 |2 | 3 | Totl
redondeando) y afiadir el total correspondiente al indicador. puntos

1. Presentacion: Portada con la identificacion de la institucion de estudio, [0 |1 |2 | 3
nombre del resumen, carrera y curso, nombre completo del estudiante,
ciudad y pais de presentacion, afio.

2. Formato: Fuente Times New Roman, 12 puntos, interlineado 1,5 (0|1 |2 |3
puntos, alineacion justificada, paginas numeradas al final de la pagina
parte derecha.

3. Léxico parte 1: Uso de vocabulario técnico adecuado, concreto y |0 1|2 |3
ajustado a la parte textual que se refiera, mostrando comprension sobre el
tema abordado, partiendo de un analisis e interpretacion del mismo de
manera contextualizada.

4. Léxico parte 2: Uso adecuado de la ortografia y de la morfosintaxis.

5. Introduccion: presenta el tema y su justificacion

6. Objetivo: presenta el objetivo del material resumido

o| o o o
| | |
NN NN
w| W Wl w

7. Metodologia, métodos e instrumentos: menciona la metodologia,
métodos e instrumentos usados en el material resumido

8. Resultados: presenta los resultados contenidos segun el material |0 |1 |2 |3
resumido.
9. Conclusiones: Presenta las conclusiones que se desprenden del material |0 |1 |2 | 3
estudiado/cuestion estudiada, agregando sugerencias sobre aspectos que
pueden ser ampliados.

Puntaje total posible: 27p. Puntaje total obtenido de la suma de los 9 indicadores:

Escala Calificacion=

- 0 puntos a 18 puntos: Calificacion 1.

- 19 puntos a 20 puntos: Calificacion 2.
- 21 puntos a 23 puntos: Calificacion 3.
- 24 puntos a 25 puntos: Calificacion 4.

- 26 puntos a 27 puntos: Calificacion 5.

Descargo fundamentado:

Firmay aclaracion del evaluador

223



